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1 Atbalsts un aktuala informacija

Ja, stradajot ar MAS, rodas jautajumi vai nepiecieSams tehniskais atbalsts, sazinieties ar
VAS komandu, rakstot uz atbalsts@vas.gov.lv.

Janem véra, ka MAS platforma tiek regulari atjauninata un pilnveidota. Saja rokasgramata
sniegta informacija ir aktuala tas izstrades bridi, taCu péc platformas atjauninajumiem
atseviski ekranuzneémumi, funkciju nosaukumi vai darbibu seciba var nedaudz atSkirties.

Visaktualaka informacija par platformas funkcionalitati vienmeér ir pieejama Docebo
palidzibas sadala.



https://help.docebo.com/
https://help.docebo.com/
mailto:atbalsts@vas.gov.lv
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2 PieslegSanas informacija
MaciSanas un attistibas sisttma (MAS) visiem lietotajiem ir pieejama viena timekla
vietné:

https://izaugsme.gov.lv

Pieslagties

PIESLEGTIES

Lai piesleégtos MAS:

1. Atveriet timekla vietni https://izaugsme.gov.lv

2. PieslégSanas lapa izvélieties AR LATVIJA.LV.

3. Veiciet autentifikaciju, izmantojot Latvija.lv piedavato autentifikacijas veidu.
4. Peéc veiksmigas autentifikacijas tiksiet novirzits uz MAS.

Svarigi! PieslégSanas ar Latvija.lv ir standarta autentifikacijas veids visiem MAS
lietotajiem.

Atseviskos iznémuma gadijumos lietotdjiem var bat paredzéta pieslégsanas ar
lietotajvardu un paroli. Par nepiecieSamibu izmantot So pieslégSanas veidu attiecigie
lietotaji tiek informéti individuali.

Ja neesat sanémis atseviSku informaciju par pieslégSanos ar lietotajvardu un
paroli, izmantojiet Latvija.lv.

Katram MAS lietotajam ir viens lietotaja konts, kuram nepiecieSamibas gadijuma tiek
pieSkirtas papildu lomas platforma, pieméram, galvena lietotaja vai vaditaja loma.


https://izaugsme.gov.lv/
https://izaugsme.gov.lv/
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3 Organizatoriska struktara - filiales

MAS lietotaji ir organizéti mapés un apakSmapés (sauc art par filialem un
apaksfilialem), kas nozimé, ka jas varat strukturét savus apmacamos ta, lai tas atbilstu
jusu organizatoriskajai struktdrai.

Katrs lietotajs, kuru jas izveidojat, tiek ievietots mapé. Tas ir batiski, lai organizétu un
izveidotu dazadas mapes atbilstoSi resoriem, iestadém utt.

Kad jasu lietotaji ir organizéti mapés, jas varat izmantot dazadas MAS funkcijas, kas ir
organizétas, pamatojoties uz Sim mapém. Tikai dazi piemeri:

e Registracija: Administratori var registrét visus filidles lietotajus konkrétiem
kursiem vai macibu planiem bez nepiecieSamibas manuali atlasit atseviSkus
lietotajus. Automatiskas registracijas noteikumi var tikt izveidoti, pamatojoties uz
filidalu struktaru.

e Katalogi un satura redzamiba: Filiales var izmantot, lai pielagotu, kuri kursu
katalogi ir redzami lietotajiem, nodroSinot mérktiecigaku satura pieejamibu.

e Zinojumi: Izveidojot vai parvaldot zinojumus, filidles palidz nodroSinat pielagotu
informacijas nosutiSanu konkrétam lietotaju grupam.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Organizing users with branches — Docebo Help & Support

Svarigi par piekluvi MAS, izmantojot Go.Learn lietotni:

MAS platformai var pieklat ari, izmantojot mobilo lietotni Go.Learn. Péc lietotnes
lejupielades ieric€, pirmas pieteikSanas laika lietotajam ir jaievada MAS platformas URL
adrese:

https://izaugsme.gov.lv

Svarigi! ST adrese ir vienada visiem MAS lietotajiem neatkarigi no ta, kurai iestadei vai
resoram vini pieder. Nav nepiecieSams pievienot iestades vai resora nosaukumu URL
adreses beigas.


https://help.docebo.com/hc/en-us/articles/360020084140-Organizing-users-with-branches
https://izaugsme.gov.lv/
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4 Lietotaju izveide

MAS (Docebo) ir slégta un aizsargata platforma, ta ir pieejama tikai registrétiem
lietotajiem. MAS lietotaju var izveidot un registrét sistémas administrators. To var izdarit
manuali vai ar CSV augSupielades faila starpniecibu.

Lai izveidotu jaunu lietotaju, piesakieties sava platforma, atveriet:

Cilvéki izvélne >Lietotaji-> Jauni lietotaji-> Jauns lietotajs

@  ouwEamENe i} S wmiisicies Meklet satura & o Qa w

Grupas

<o Lietotaji ©

Oom = Meklét lietotajus Q MAS »
Q O  uetoTAy. VARDS UZVARDS E-PASTS PEDEJAS Pl.. IZVEIDES D.. STATUSS VALODA DERIGUMA .
B mas O 32790143221 8.00.2026
a vas O 32789685197 8.09.2026
[0 vAs datu migracijas vésture O serasmassos 5092026
O =2s02546126 8002026

Paneli aizpildiet visu informaciju pirmaja lapa ,Vispariga informacija”. leteicams aizpildit
visus laukus, pat ja ne visi no tiem ir obligati. Obligatie lauki ir atziméti ar zvaigzniti *.
Dazas piezimes par Sis sadalas laukiem:

Lietotajvards. MAS lietotajvards personas kods bez defises. (Ja jus ievadat kodu
un ir uzraksts “sis lietotajvards jau pastav. Ladzu, izvélieties citu” tad tas nozimeé ka lietotajs jau
eksisté platforma, un Saja gadijuma jums jasazinas ar VAS atbalsta specialistiem).
Limenis. Izvélieties lietotaja [Tmeni no nolaizamas izvélnes. Jus varat izvéléties
starp Lietotajs, Galvenais lietotajs. (Lietotajs ir parastais cilvéks platforma,
Galvenais lietotays ir cilvéks ar paplasinatam pieejam).

E-pasts. Lai gan e-pasta adreses ievadiSana nav obligata, ta ir loti ieteicama, lai
jUs varétu sutit jaunumus un citus pazinojumus.

Vards un uzvards. Lai gan lietotaja varda un uzvarda ievadiSana nav obligata, ta
ir loti ieteicama, lai citas platformas sadalas, pieméram, pazinojumos un
sertifikatos, varétu paradit lietotaja pilnu vardu.

E-pasta apstiprinajuma statuss. No atbilstoSa nolaizamas izvélnes lauka varat
iestatit e-pasta vértibu ka apstiprinatu vai neapstiprinatu. Ja zinat, ka lietotaja e-
pasta adrese ir pareiza, varat to manuali iestatit ka apstiprinatu.

Parole. (Seit var izvéléties “automatiski generst”, jO lietotajiem vajadzés ielogoties
platforma tikai un vienigi caur latvija.lv lai sevi verificétu.)

10
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Pieprasit lietotajiem mainit paroli pirmaja pieteik3anas reizé. ST opcija nosaka
nepiecieSamibu mainit paroli lietotaja pirmaja pieteikSanas reizé platforma, ta nav
aktuala, jo lietotajs ielogosies ar latvija.lv un automatiski generétu paroli, vinam
nevajag sutit. Tapéc to izsledzam.

Pieprasit lietotajiem mainit paroli, piesakoties pirmo reizi

Deriguma termins. Sis lauks nav obligats. lestatiet deriguma terminu izmanto
tikai tas iestades, kam ir manuala lietotaju ievade, ka atgadinajumu ka lietotajs
beidza darba attiecibas.

Ja lietotajam ir beidzies deriguma termins, tad statuss laucina radisies sarkanais
trijstaritis. Lietotajs ar tadu statusu vél skaitas ka aktivs, bet tomér nevar ielogoties
sistema. Tadam lietotajam statusu vajag samainit uz deaktivizétu (lietotaju kartite
dzéSam deriguma terminu, izejam uz kopskatu un uzklikskinam uz zalo statusu,
mainot to uz deaktivizéto).

STATUSS

. Beidzas deriguma termins
STATUSS
e o
. Aktivizéts
STATUSS
. Deaktivizéts

Aktivizét lietotaju izveides procesa beigas. Aktivizéjot So opciju, lietotajs tiks
izveidots tiklidz jus nospiedisiet /zveidot péc visu formas lapu aizpildiSanas.

. Aktivizéjiet lietotaju izveides procesa beigas

Nosutit pazinojumu par lietotaja izveidi jaunam lietotajam. ST opcija ir aktiva
péc nokluséjuma. Ludzu, apsveriet, vai vélaties, lai pazinojums tiktu nosatits.
Izveidojot jaunu lietotaju, pazinojums Lietotajs ir izveidots tiks nosutits uz e-pasta
adresi, kuru esat pievienojis lietotajam.

SOt “Lietotajs ir izveidots” pazinojumu jaunajam lietotajam

11
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¢ Valoda. Izvélieties lietotaja vélamo valodu. Lietotajs varés mainit savu vélamo
valodu lietotaja galvenaja izvélné, noklikskinot uz pildspalvas ikonas un atverot

sadalu lestatijumi. Péc nokluséjuma tur ir LatvieSu.

w« Jauns lietotajs

Lai izveidotu jaunu lietotdju, lidzu, veicet visas t3l3k noradit3s darbibas.

@) vispariga informacija Filiales

Liddzu, sniedziet informacdiju par lietotSju, kuru planojat izveidot
Lietotdja informacija

Lietot3jwards *

1410199612345

E-pasts

admin.rokasgramata@vas.lv

Vards
Admin
5/255
Jauns Parcle *
PR @

Pieprasit listotajiermn mainit paroli, piesakaties pirmao reizi

Lietotdja statuss

Derfguma terminsi |

. Aktivizéjiet lietotdju izveides procesa beigas

Papildu lauki

Limenis

Lietotsjs

E-pasta validacijas statuss

Neparbaudits

Uzvards

Rokasgramata

Atkartot paroli *

PETTTITTITITIIIT

S0t "Lietotdjs ir izveidots" pazinojumu jaunajam lietotdjam

S4tit pazinojumu "Lietotajs ir izveidots (izveidoja administrators)", izveidojot lietotSju

Pazinojumu lietotne

lestatijumi

lzmantaojiet o0 apgabalu, lai konfigurétu lietotsja preferences

Valoda

Latviesu M

Komandas dalibnieki

.Sz pazinojums jau ir jakonfiguré un jaaktivizé

TALAK

12/255

/.

ATCELT

12
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Svarigi! Kapéc MAS lietotajvards ir personas kods?

MAS lietotajvards ir personas kods bez defises, jo tas tiek izmantots k& unikals lietotaja
identifikators. Tas palidz nodroSinat korektu lietotaja atpaziSanu un noveérst lietotaju kontu
dubléSanos, pieméram, ja mainas personas vards, uzvards vai e-pasta adrese.

Lietotajvardu nedrikst patvaligi mainit, jo tas tiek izmantots lietotaja identificeSanai
MAS un ar to saistitajos datu apstrades procesos.

Iznémums: Atseviskiem lietotajiem ir paredzéta ipasa autentifikacijas kartiba, izmantojot
manualo pieslégdanos MAS. Sie lietotaji ir individuali informéti par viniem piemérojamo
pieslégSanas kartibu.

Nospiediet Talak, lai parietu uz informacijas panela otro lapu, kur varat pieskirt lietotajam
filiali MAS organizacijas shema. Izvélieties mapi no koka vai mekléjiet atzaru, izmantojot
mekléSanas joslu. Kad esat pabeidzis, nospiediet Talak.

w Jauns lietotajs

Lai izveidotu jaunu lietotaju, ladzu, veiciet visas talak noraditas darbibas.

Q Vispariga informacija 9 Filiales Papildu lauki Komandas dalibnieki

Pieskiriet lietotaju organizacijas diagrammas filialei, atlasot zemak eso3o vienumu

1 Vienumi Atlasits MAS » VAS

v Meklét visas filidlés... Q

= MAS

0 vas

(3 VAS datu migracijas vésture

1-2no2

/

IEPRIEKSEJAIS TALAK ATCELT

Informacijas panela treSaja lapa iestatiet visus nepiecieSamos papildu laukus. Kad
informacija ir aizpildita, atkal nospiediet Talak.
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« Jauns lietotajs

Lai izweidobu jawn listotju, Mbdeu, veiciet visas talik norAdiths darbibas.

@& vispariga informacija & Filisles

Aizpildiet pagddu laukus

Modarbindt3 ID

Resors*

WVE

==

AugstakstEvoias struktlrvienTbas nosaukums

lestades IO

Amata nosaukums

Amata imenis

Dzimums

Nodarbingtibas statuss

MWodarbingtibas attiecibu izbeigianas datums

Uznémuma! institdcijas registricijas numurs

Talruna numurs

KAM lietot3ja profils

CWPS kompetence

Otra iestade (INFORMACIU UZTUR YAS)

Komandas dalibnieki

Amata D

lestddes nosaukums

Struktlrvienibas nosaukums

Struktlrvienibas 1D

Amata saime

Amata slodze

DzimZanas gads

Modarbinitibas attieclbu uzsikSanas datums

Izglftibas informacija -

Drarba vietas faktiskd atraiands vista [republikas pilsétaino...

Kompetendu DNS

Amata loma

Tehnizskie komentari

Oitrais amats

>
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Ja lietotajs nav vaditajs, varat nospiest pogu /zveidot lietotaju panela apaksa, lai pabeigtu
izveides procesu. Ja lietotajs ir vaditajs vai vaditaja padotais, to varat noradit sadala
Komandas locek]i. Kad informacija ir pievienota, varat nospiest pogu Parskatit, lai
parskatitu aizpildito informaciju, pirms saglabajat lietotaja profilu, vai pogu Izveidot
lietotaju.

% Redigét lietotaju

Lai izveidotu jaunu lietotaju, l0dzu, veiciet visas talak noraditas darbibas.

° Vispariga informacija ° Filiales ° Papildu lauki o Komandas dalibnieki e Parskatit

Ladzu, atlasiet visus izveidotd lietotsja komandas dalibniekus.

Informacija par vaditaju

Tiesais vaditajs Parskatu parvaldnieks

. Sis lietotajs parvalda komandu

Komandas dalibnieki (ka Tie3ais vaditajs)

LiOdzu, atlasiet visus izveidota lietotdja kemandas dalibniekus.
Lietotdji

Rakstiet eit...

Komandas dalibnieki (ka Parskatu parvaldnieks)
Lidzu, atlasiet visus izveidota lietotsja komandas dalibniekus.

Lietotaji

Rakstiet Seit

IEPRIEKEE]AIS ATJAUNOT PARSKATIT ATCELT
Izvérsta informacija pieejama Seit:

Creating and managing users — Docebo Help & Support
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a1 Lietotaji, kas strada vairakas iestadés

Platforma ir iespéjams nodroSinat piekluvi lietotajiem, kuri strada vairakas iestadés
vienlaicigi — pieméram, darbiniekam, kurs ir nodarbinats gan iestadé Y, gan iestade X.

Sads lietotajs sistéma tiek registréts vienas iestades (Y) filiale — tas nozime, ka,
piesakoties platforma, lietotajs redzés Y iestades dizainu un saturu. Lai lietotajs varétu
pieklat art otras iestades (X) macibu katalogam un X iestades administratori varétu vinu
redzét pie saviem lietotajiem lietotaju kartité papildu laukos VAS specialistiem japievieno
otru iestadi, tapéc Sajos gadijumos jaraksta VAS atbalstam, lai pievieno otru iestadi, un
parbauda, vai nostradaja automatizacija, un lietotajs ir ielasijies atbilstoSa grupa. No
savas Y iestades puses jus varat ierakstit otru amatu, vai atstat to ierakstu X iestades
administratoriem.

X iestades macibu kataloga saturs lietotajam bus pieejams sadala Mani katalogi kopa
ar 'Y iestades katalogu.

42 Lietotaju importéSana un parvaldiSana, izmantojot CSV failus

MAS lauj atri un viegli parvaldit lietotajus, izmantojot CSV failus, lai lietotajus varétu
importét, aktivizét vai deaktivizét platforma ar vienu darbibu. CSV faili ir noderigi ari, lai
pieskirtu komandas loceklus vaditajiem.
Lietotaji-> Importét un parvaldit-> Parvaldiet lietotajus, izmantojot CSV

Q o0

Lietotaji @

0O m T vexetlietomjs A was s vasdsum.
+ Mgk visss s Q& | O ueroTAvARDs VARDS UZVARDS EPASTS PEDEJAS PIEKLUVES..  IZVEIDES DATUMS = STATUSS VALODA DERIGUMA TERMING
& mas O =0

O ws O smssessisy
B5 VAS dtu migracss vsture

Komatu atdalitu vértibu (CSV) faili glaba tabulu datus vienkarsa teksta. Katra CSV faila
rinda ir datu ieraksts/rinda. Katrs ieraksts/rinda sastav no viena vai vairakiem
laukiem/kolonnam, kas atdaltti viens no otra ar noteiktu simbolu.
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CSV failus var izveidot ar vairakdm programmatiaram (pieméram, Excel, Rons Data,
Google Sheets, Notepad, TextEdit, Emacs). Faila saturam jaatbilst CSV standarta
formatam, un failam jabat saglabatam ar paplasinajumu “.csv”.

Ludzu saglabajiet failu CSV UTF-8 formata.

CSV UTF-8 (Comma delimited) (*.cswv) A

Csv faila atvérSanai un apstradei iesakam izmantot kadu Sim nolikam paredzétu
programmaturu, kas paredz CSV formata failu apstradi.

Svarigi! Lietotajvards ir personas kods bez svitrinas, un pastav iespéjamiba, ka Excel
Sos datus saglabas bez pirmas nulles (ja p.k. sakas no 0). Ladzu, pievérst Sim
uzmanibu.

Parbaudiet, vai lietotajvards ir lasams ka teksta lauks (text), nevis numurs (number) vai
(general). Ir ieteikts pirmo lietotaju ielikt tadu, kuram lietotajvards saksies ar 0, tad kad jas
ladésiet platforma, jus pamanisiet priekSstata, ka lietotajam pazaudéta O.

Primari iesakam lietot programatdru csv redigéSanai.

Ja Jusu ieladés faila sagatavé pamanit ka p.k. ir ar svitrinu, lGdzu, ieziméjiet So kolonnu
un izmantojiet funkciju Replace, lai samainit — uz “neko”.

| Find and Replace a X

| Find Replace

Find what:

Replace with:

Options » >

Replace All Replace Find All Eind Next Close

CSV failiem jaatbilst standarta formatam:

e Lauki/kolonnas ir atdaliti ar vienu atdalitaju, parasti komatu vai semikolu.

e Katrs ieraksts/rinda beidzas ar jaunu rindu.

e Visiem ierakstiem/rindam ir vienads lauku/kolonnu skaits tada pasa seciba.

e Pirmais ieraksts/rinda var bat virsraksts, kas satur katra lauka/kolonnas

nosaukumu.
e Dati katra lauka tiek interpretéti ka rakstzimju vai teksta virkne.

Lai izveidotu lietotaju, Jums ir jaaizpilda vismaz lietotajvardu un filiales nosaukumu, Saja
gadijuma ta ir abreviatlra, kura ir izmantojama MAS platforma, pieméjam VAS vai IZM,
tas lauks nodroSinas ka lietotajs izveidosies jusu mapé (filiale).
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Lai atjauninatu esoso lietotaja kontu, Jums bus jaatjaunina attiecigie lietotaja konta lauki
ar jauniem datiem. Lietotaju izveidoSanu un redigéSanu (vienu lietotaju vai vairakus
lietotajus vienlaikus) var veikt manuali vai importéjot lietotaju datu laukus platforma,
izmantojot CSV failu.

Otraja gadijuma katrs lietotaja konts, kuru vélaties izveidot vai atjauninat, tiek attélots ka
ieraksts/rinda CSV faila. Katrs lietotaja datu lauks tiek attélots ka lauks/kolonna faila.

Importéjot CSV failu, tie tiks attéloti atbilstoSajos lietotaja laukos platforma.

Lai augSupielade batu veiksmiga, ir svarigi izveidot pareizi formatétu CSV failu. Lai
apskatitu pareizu piemeéru, noklikskiniet uz Lejupieladét CSV paraugu izvelkamaja paneli.

Kad failu esat sagatavojis, to varat parvilkt uz izvelkama panela augSupielades sadalu vai
nospiest pogu Parlikot, lai atrastu failu.

Maksimalais CSV faila izmérs, ko varat importét platforma lietotaju datu augSupieladei, ir
3 MB.

Péc augSupielades nospiediet Papildu iestatijumi, lai apskatitu papildu iestatijumus.
Sistéma ir konfiguréta ta, lai automatiski atpazitu lauka atdalitaju, kas nepiecieSams, lai
organizétu informaciju kolonnas. Informaciju var organizét ar komatu, semikolu vai
manuali atbilstoSi faila izmantotajam.

Atzimeéjiet opciju, ka pirma rinda tiek uzskatita par galveno (tikai tad, ja tas atbilst josu
CSV faila formatam, kur$ satur kolonnu nosaukumu rindu), tad izvélieties faila rakstzimju
kopu no nolaizamas izvélnes. Attieciba uz faila rakstzimju kopu més iesakam izmantot
standartu UTF-8. Atcerieties izmantot pédinas, lai norobezotu teksta saturu. Nospiediet
Apstiprinat, lai augSupieladétu savu .csv failu.
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« Importét I‘\etotéjUfT izmantojot CSV

mportat lietotajus, izmantojot C5V

AUGSUPIELADEJIET SAVU CSV FAILU

O

eB3f7607fobffe94989c1 2838626b48587461d5a.csv

maksimalais faila lielums 3 ME}

Vai neesat parliecinats, ka konfigurét failu?

LEJUPIELADEJIET CSV PARAUGU

Papildu iestatijumi ~

|zvelieties Ardaltaju
(® Moteiktautomatiski O, O () Manugls

. lzmantajiet pirma rindu ki galveni

Atlasiet faila rakstzimju kopu *

UTF8

ATCELT | APSTIPRINAT

Sistéma apstradas juosu CSV failu. Kad tas bds gatavs, jus tiksiet parvirzits uz
importéSanas lapu. Kreisaja panell, sadala ImportésSanas opcijas, konfiguréjiet Sadas
opcijas:
Profili

e Visparigas importéSanas opcijas. Saja sadala ir apkopoti vairaki parametri, kas
attiecas uz importéSanas proceduru:

o Pieprasit lietotajiem mainit paroli pirmaja registréSanas reizé. Ja Si
opcija ir aktivizéta, lietotajiem tiks uzreiz lagts mainit paroli péc pirmas
registréSanas platforma.

o Neizpildit paroles mainu esoSajiem lietotajiem. Ja 31 opcija ir atziméta,
esoSajiem platformas lietotajiem, kuri ir art jaunaja CSV faila, nebls
jaatjaunina paroles tapat ka jaunajiem lietotajiem (ja ir aktivizéta art opcija
Mainit paroli pirmaja registrésanas reize).

o Nosiutit pazinojumus. Ja ST opcija ir aktivizéta, visi lietotaji, kas tiek
augSupieladeti platforma, sanems sveiciena e-pastu, kad augSupielade bas
pabeigta.

e Atjauninat eso$o lietotaju informaciju. ST opcija lauj konfigurét, ka eso3o
lietotaju informacija tiks atjauninata péc CSV faila augSupielades.

19



Inteq. Liguma Nr. 10-9/93/2025/PSL *Macisanas un attistibas sistémas ieviesana un uzturéana

e Atjauninat esoSo Galveno lietotaju profila informaciju. |zmantojiet So opciju,
lai konfigurétu, vai esosSajiem Galvenajiem lietotajiem pieSkirtie profili tiks
atjauninati, importéjot CSV failu.

e Galameérka rezerves filiale. ST sadala tiek izmantota, lai konfigurétu “arkartas”
galamérka filiali, kas tiks izmantota, ja galameérka filidles lauks nav kartéts
priekSskatijuma zona vai ja tas ir kartéts, bet ta vertiba ir tuksa.

e Automatiski pieskirt filiales Galvenajiem lietotdjiem. Saja sadala varat
konfigurét, vai ar CSV failu izveidotos lietotajus ar papildu tiestbam tieSi saistit ar
filiali (un apaksfilialéem), ko tie parvalda, izveidojot vienkarSu filialu saistibu vai
saistibu starp filialem un to apaksfilialem.

Prieksskatijuma sadala tiks paradits CSV faila priekSskatijums, kadu to nolasa sistéma.
Velciet laukus no kreisas puses Docebo lauki uz labo pusi, lai saskanotu laukus ar CSV
faila kolonnu nosaukumiem.

€ Lietotd]i / Importét listotajus, izmantojot C5V

a

Profil Priekskatit
IEPRIEKS IESTATIT ilstosajam
Uzstadijum -
Saglsb3iiet £0 sEkotnio iestatiumy kS isunt 140 jaimport&. Rida daZus no tiem tikai parskatisanai

aglabsijiet So sakotngjo iestatijumu k3 jaunu MekléZanas lauki . Q

Lietotaja ID & Mekl|&Sanas lauki ... Q

VISPARIGAS IMPORTESANAS OPCIJAS
O Pieprasit lietotdjiem mainit parcli, piesakaties pirma reizi Lietatajvards &

[ Neizpildit parcles mainu esosajiem listotSjiem

s ™

[ Nostitt pazinojumus Jauns lietotjvards ¢ \C J
I ™

ATJAUNINAT LIETOTAJUS Vards S ( vard )

Atjaunint esofo lietotdju informaciju

P ~
Uzvards 3 I\ Uzvdrds /_|
ATJAUNINAT PROFILUS . -
[ Atjzunint esodo Galveno listot3ju profia informacju Parole @ '\_:_'5055 _/:'
I ™y
+, ‘aloda )
GALAMERKA REZERVES FILIALE Jauikta parcle w | LT J
Lietotdju galamérka filile, ja neviena filidle nav kartéta vai kartéta ar tuksu

Erfibu . P ~
E-pasts @ ( es nosaukums )
® MNedarit neko : .
(O Izmantot esoo filigli Laika josia & ( .-?s-o '\:I
AN A
AUTOMATISKI PIESKIRT FILIALES GALVENAJIEM LIETOTAJIEM Datuma formats X ( testadh m ]
- -

@® Automatiski nepieskirt filisles i
e o Aktivs o (& t ktidrvientba )]
O Tikai pieskiras filisles \. ) J
() Pisgkiriet fllisles un apaksfiisles ) L N P -
Deriguma termins beidzas ¥ | Strukrdnvienibas nosaukums )
A -
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Kad esat saskanojis visus kolonnu laukus, parskatiet visu informaciju importéSanas lapa,
tad nospiediet pogu Importét lapas apaksa. Apstipriniet informaciju uzlecoSaja zinojuma
un nospiediet Importét lietotajus.

ImportéSana notiek fona. Ja rodas kludas, tiks izveidots kludu fails, kuru varés lejupieladét
parskatiSanai. Fona darbos notiekoSie procesi ir aprakstiti So instrukciju attiecigaja
sadala.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Importing and managqing users via CSV files — Docebo Help & Support

43 Lietotaju limeni platforma

Jasu platforma ir iespéjams parvaldit lietotaju l[Tmenus, lomas un lietotaju statusus, lai
labak regulétu registraciju, piekluvi noteiktam funkcijam, atbildibas jomas un platformas
uzturéSanu.

Jasu platforma ir pieejami tris lietotaju [Tmeni: Lietotajs; Galvenais lietotajs; Galvenais
administrators (Superadministrators).

Jis MAS platforma esat definéti k& galvenie lietotdji, parstavot savu konkréto
administratora lomu.

Lietotajs.

Lielaka dala cilvéku, kuri pieklast jusu platformai, bus lietotaji. Lietotajs ir [imenis, kam ir
pamata limena pieeja platformas funkcionalitatei. Lietotaji var apmeklét kursus un macibu
planus, vini var apskatit macibu materialus, bet nevar parvaldit platformas lietotnes,
funkcijas un iestatijumus, ka ari administratora izvélni. Kad lietotaji piesakas platforma,
vini var pieklat tam funkcijam, kuras viniem ir redzamas galvenaja izvélné.

Galvenais lietotajs.

Pieejams, ja platforma ir aktivizéta Galveno lietotaju izveélne. Galvenie lietotaji ir lietotaji,
kuriem ir javeic konkrétas parvaldibas darbibas vai jauzrauga konkrétas lietotaju grupas
vai kursi platforma, un tapéc viniem tiek pieskirta noteikta galvenais administrators atlauju
apakskopa. Galvenie lietotaji var pieklit Administratora panelim pa kreisi, bet pieejama
izvélne bus ierobezota atbilstosSi viniem pieskirtajam atlaujam (profiliem).

Galvenais administrators.

Spéj parvaldit visu platformas funkcionalitati. Viniem ir redzamas visas lietotnes, funkcijas
un iestatijumi. Sistétma nav iesp€jams ierobezot galvenais administratoru atlaujas. Vini

var pieklat jebkurai platformas dalai izmantojos administratora paneli pa kreisi. Parasti Si
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loma tiek pieskirta tikai daziem platformas lietotajiem. (MAS galvenais administratori bas
atseviski VAS darbinieki).

4.4 Lietotaju lomas platforma

Lietotaji var pildit vienu vai vairdkas lomas platforma neatkarigi no sava lietotaja l[imena.
Platforma noteiktas lomas ir apmacamais, pasniedzéjs, vaditajs un eksperts.

Apmacamie. Veido lielako dalu jlsu lietotaju, jo apmacamie ir macibu platformas
meérkauditorija. Visi platformas lietotaji var bat apmacamie, ari galvenais administrators
un lietotaji ar papildu tiestbam parasti ir apmacamie, jo ka organizacijas darbinieki var tikt
iesaistiti apmacibu programmas.

Pasniedzéji. Faktiski vada kursus jasu platforma, attiecas uz pasniedzéja vaditiem
kursiem (PVM). Loma tiek pieSkirta, kad lietotajs tiek definéts ka pasniedzéjs (instruktors)
pasniedzéja vadita kursa parametros.

Pasniedz€ji var augSupieladét kursu macibu materialus, parvaldit kursu saturu un
izkartojumu platforma, apskatit kursu registracijas un atskaites, novértét apmacamos,
atzimét vinu apmekléjumus un pievienot pasniedz€ju vaditu tieSsaistes seminaru
pasakumu ierakstus.

Pasniedzéji nevar registrét lietotajus kursiem.

441 Vadttaji

MAS lietotajam iesp€jams noradit tieSo vaditaju. TieSajam vaditajam sadala Mana
komanda ir pieejama informacija par vinam piesaistitajiem komandas dalibniekiem un
vinu macibu aktivitatem.

TieSais vaditajs var:

e parskatit savus komandas daltbniekus un vinu macibu informaciju;

« izmantot filtrus, lai atlasttu nepiecieSamos komandas dalibniekus;

e parskatit komandas dalibnieku macibu aktivitates;

» registrét komandas dalibniekus kursos un macibu planos;

e izmantot pieejamos vaditaja parskatus un eksportét tajos attéloto informaciju.
Mana komanda

Lietotajam, kurs ir noradits ka TieSais vaditajs un kuram ir piesaistiti komandas dalibnieki,
ir pieejama sadala Mana komanda.
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Sadala Mana komanda - Komandas dalibnieki vaditajs var apskatit savus komandas
dalibniekus, atvert konkréta lietotaja informaciju un izmantot pieejamos filtrus, lai atlasitu
nepiecieSamos lietotajus.

- = Wals: ministracijas Aall&t cat irs
LIETOTAJA IZVELNE O = (il Meklet satura
VAS Mana komanda &

Sekojiet savas komandas dalibnieku progresam un izaugsmei un veiciniet to
Manas aktivitates
Komandas dalibnieki Kursi Macibu plani Kontrolsaraksti Parskati

Mans kalendars
e PemnE = FILTRI (1) Mekl&t... Q

Mani kursi un macibu plani Demidr Tes

VAS mactbu kalendars
Kursu katalogs vV
Kompetenéu parvaldiba A

VAS VAS

Macibu ietekmes
novértésana

Sertifikacijas,
Nokavétie kursi
kuram beidzies...

0 0

SKATIT KOMANDU (0)

Vaditajam ir iespéjams veikt vairakas darbibas, nospieZot uz tris punktiem pie
konkréta lietotaja. Pieméram, iespéjams apskatit Lietotaja kopsavilkuma parskatu vai
nosutit e-pasta zinojumu no MAS.

Svarigi! Lai e-pasta zinojumu nosatisana no MAS darbotos korekti, attiecigajam e-pasta
doménam jabuat iepriekS konfigurétam un apstiprinatam MAS. Ja iestades e-pasta
doméns veél nav konfiguréts un iestade vélas izmantot So funkcionalitati, nepiecieSams
sazinaties ar VAS komandu. Pamata visa komunikacija (pieméram, pazinojumi) no MAS
tiek nosdtita no e-pasta adreses pazinojumi@pasts.izaugsme.gov.lv, savukart
komunikacija savas komandas dalibniekiem no tieSa vaditaja tiek nosuatita, izmantojot
vaditaja e-pasta adresi. Tadé| Sis funkcionalitates izmantoSanai nepiecieSama attiecigas
iestades e-pasta doména autorizacija.
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Macibu plans {informacijas panelis) a
SQOtTt e-pastu

Registréties kursos
Se
ku Registréties macibu planiem

Lietotaja kopsavilkuma parskats

4

SKATIT KOMANDU (0) e

Vaditaja parskati

Sadalas Mana komanda - Kursi un Mana komanda vaditajs var izmantot dazadus filtrus,
lai iegUtu informaciju par visu komandu vai konkrétiem lietotajiem. Atlasito informaciju
lespéjams iegut PDF un CSV formata.

Mana komanda <

Sekojiet savas komandas dalibnicku progresam un izaugsmei un veiciniet to

Komandas dalibnieki Kursi Macibu plani Kontrolsaraksti Parskati

o Pazinojums par datu atjauninasanu AIZVERT
Memiet vér, ka dati 2aja informacijas panelf netiek ateloti reallaika. Datu atj 3ana var aties lidz 24
= FILTERS (2)  Course enrollment date 2025-10-01 - 2026-10-01 ~  Course completion date 2025-10-01 - 2026-10-01 ~
Filters -
- x .iL
2 Active Filters. :
o B
Association level (1) @ Enrollment status :)| overdues
Total number of course enrollments by status for the selected period Total number of overdue courses for the selected period
Association type v
Overdue status v In Pragress
4@
. Enrolled
User additional fields v & (40%)
.I 5 No data to display
| User status (1) v \ Data may be filtered out

Sadala Mana komanda - Parskati tieSajam vaditajam ir pieejami parskati par vina
komandas dalibnieku macibam.

Atkariba no nepiecieSamas informacijas vaditajs var izmantot parskatus, pieméram, par
lietotajiem un kursiem, macibu planiem, sertifikacijam un PVM sesijam. NospieZot uz tris
24
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punktiem pie izveléta parskata, iespéjams konfigurét parskatu, izmantojot pieejamos
filtrus, un eksportét iegato informaciju turpmakai datu apstradei Excel vai CSV formata.

Mana komanda <

Sekojiet savas komandas dalibnicku progresam un izaugsmei un veiciniet to

Komandas daltbnieki Kursi Madibu plani Kontrolsaraksti

VEIDS APRAKSTS

Lietotaji — Kursi Sis parskats parada katra kursa informaciju par atlasito lietotaju progresu E
Lietotaji - Macibu plani Sis parskats parada katra macibu plana informaciju par atlasito lietotaju progresu.
Lietotaji - Sertifikacijas Saja parskata tiek paradita informacija par atlasitajiem lietotajiem par katru iegato sertifikatu.

Lietotaju sesijas Sis parskats parada katras IVA sesijas informaciju par atlasito lietotaju progresu.

Izvérsta informacija pieejama Seit: User levels, roles and statuses — Docebo Help &
Support

45 Grupas

Platforma lietotajus var iedalit grupas vai organizacijas struktiras nodalas (resoriem,
iestadém). Grupas palidz pielagot platformas pieredzi dazadam auditorijam, pieméram,
jaunajiem darbiniekiem, nodalam vai regionalajam komandam. Tas lauj segmentét
lietotajus arpus nodalam, izmantojot noteikumus, kas balstiti uz amata nosaukumu,
atraSanas vietu, darba uzsakSanas datumu un citiem faktoriem. Administratori var
izmantot grupas, lai kontrolétu piekluvi kursiem, katalogu redzamibu, pazinojumus,
parskatus un citu informaciju.

Grupas varat izveidot manuali vai izmantojot automatiskos noteikumus.

Manualas grupas tiek izveidotas, manuali pievienojot vai nonemot lietotajus. Tas ir
vispiemérotakas mazam vai statiskam lietotaju grupam, kuram nav kopigu atribGtu
lietotaju profilos. Visas izmainas dalibai grupa veic administrators.

Automatiskas grupas tiek dinamiski aizpilditas, pamatojoties uz administratora
definétiem noteikumiem. Lietotaji tiek automatiski ieklauti grupa vai no tas iznemti,
mainoties lietotaju datiem. Nosacijumi var bat balstiti uz registracijas statusu konkrétos
kursos, dalibu konkrétas filiales vai manualas grupas, vai noteiktu lietotaja profila lauku
vertibam. Automatiskas grupas ir ideali piemérotas lielam vai mainigam lietotaju grupam,
laujot efektivi mérogot Sadu grupu parvaldibu.
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MNAME DESCRIPTION TYPE
Business Development A group for all Business Development representatives. Manua
Customers A group of all customers for our great organization Manua
Gold Group Group of users that have successfully completed the level-up course Automatic
Marketing Sample marketing group. ic
Operations Everyone from operations across all geographies. ic
Sales All sales team members. Manua
Sales Managers All sales managers across &ll branches. Automatic
Silver Group Group for users enrolled in the Level-up course Automatic
Solution Consultants This Group contains all Solution Consultants across all regions.

LietoSanas scenariji: ja organizacija vélas nodroSinat dinamisku un pielagotu pieredzi
dazada veida lietotajiem, jums ir jaidentificé konkréti lietotaju segmenti platforma, lai
sasniegtu auditoriju dazadam administratora darbitbam, pieméram, kursu registracijai,
kursu kataloga redzamibai, lapas/izvélnes redzamibai, parskatu un pazinojumu piegadei.

Lai identificétu konkrétus lietotaju segmentus, varat izmantot lietotaju papildu laukus,
kuros tiek registréti svarigi lietotaju parametri. Sajos laukos var ieklaut tadu informaciju
ka amata nosaukums, pienemSanas datums, nodala, atraSanas vieta, vaditajs,
darbinieka statuss vai jebkuru citu informaciju, kas var but noderiga, lai veiktu uzraudzibu
platforma. Uzraugot Sos parametrus katram lietotajam, varat izveidot grupas ar
automatisku pieskirSanu, lai automatizétu lietotaju segmentu identificeSanas procesu.

Var izveidot plasa spektra grupas, kuras ir tikai viens noteikums (pieméram: grupa
.PardoSana” jaieklauj visi, kuru amata nosaukuma ir vards ,PardoSana”), ka ari Sauras
grupas ar vairakiem noteikumiem (pieméram: grupa ,Rigas pardoSanas komandas jaunie
darbinieki” jaieklauj visi lietotaji, kuru atraSanas vieta ir Riga, amata nosaukums ir
.PardoSana”’ un darba uzsakSanas datums ir péc noteikta datuma). lzveidojot vairakas
grupas, platforma varat viegli sasniegt dazadus lietotaju segmentus.

Lai izveidotu jaunu grupu, piesakieties platforma un atveriet administratora izvelni.

&j CILVEKI IZVELNE ]
@ Lietotsi @ Grupas G

Sakartojiet listotdjus grupés, pac tam izveidojiet pasus nosadjumus un noteikumus
- Galvenie lietotaji
- 4

Meklgt... Q

= o

NOSAUKUMS =
|

Automatiska grupa 08.10

y]
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Galvenaja Grupas lapa nospiediet plusa pogu augséja labaja sturi. Jaunas grupas labaja
paneli pieskiriet grupai nosaukumu un, ja vélaties, aprakstu. Tad izvelieties grupas
pievienoSanas procesu (manuali vai automatiski) un nospiediet Izveidot un redigét.

% Jaunagrupa

zpildiet visu informaciju par jauno grupu

Informacija
e

MNosaukums

07130

07255

Grupas veids

IzvElieties grupas izveidofanas metod

® Manuila izveide

Pievienojiet lietotajus savai grupai manua

() Autom3tiska izveide

Izmantojiet noteikumus, lai automatiski aizpilditu savu grupu

ATCELT IZVEIDOT UN REDIGET

Automatiskas grupas lauj izveidot dinamiskas grupas, kuras tiek aizpilditas ar
lietotajiem, kas atbilst vienam vai vairakiem nosacijumiem. Pateicoties Siem
automatizétajiem procesiem, lietotaji tiek automatiski iznemti no automatiskajam grupam,
kad tie vairs neatbilst nosacijumiem, kas regulé to izpildi.

Kad izveidojat automatisku grupu, péc grupas nosaukuma un apraksta iestatiSanas jus
nonaksiet grupas TpaSibu lapa. Jebkura bridi varat redigét grupas nosaukumu un
aprakstu sadala Visparigi.

Sadala Opcijas varat iestatit, vai no grupas iznemt deaktivizétus lietotajus (tikai tad, ja tie

pievienoti grupai ar automatisku nosacijumu). Ja atziméejat So izvéles lodzinu, grupas
automatiska pievienoSana izslégs lietotajus, kuru statuss ir deaktivizéts. Tas nozime, ka:

e Grupai automatiski tiks pievienoti tikai aktivie lietotayji
e Lietotaji, kuri ieprieks tika automatiski pievienoti grupai, tiks iznemti, kad tiks
deaktivizéti.
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Opcijas

Parvaldit grupas lietotajus Nonemiet deaktivizétos lietotajus no grupas

Tikai tad, ja grupai pievieno automatisku nosacijumu

Nemiet véra, ka Sis iznemums attiecas tikai uz automatiski pievienotajiem lietotajiem.
NepiecieSamibas gadijuma jus joprojam varésiet manuali pievienot deaktivizétos
lietotajus.

Parejiet uz sadalu ,Atbilstiba”, lai izveidotu nosacijumus grupas automatiskai
aizpildiSanai. Lietotaji tiks automatiski pievienoti vai nonemti no grupas atkariba no jusu
konfigurétajiem nosacijumiem.

Lai nodroSinatu grupas automatisko parvaldibu, nosacijumi ir sagrupéti kopas. Jus varat
definét lidz 50 kopam, katra kopa var bat lidz 10 nosacijumiem.

Katrai kopai defingjiet, vai lietotajam ir jaatbilst visiem kopas nosacijumiem vai vismaz
vienam no tiem, lai lietotajs tiktu pievienots grupai. Stradajot ar vairakam kopam, jus varat
art definét, vai visam kopam vai vismaz vienai kopai ir jabat izpilditai, lai lietotaji tiktu
pievienoti grupai.

Pievienojiet jaunu kopu, noklikSkinot uz Jauna kopa.

Atbilstiba

zveidojiet nosadjumus, lai lietotdji automatiski tiktu sakartoti grupas
Parvaldit nosacijumus JAIZPILDA VISAS TALAK NORADITAS KOPAS -
Izveidots: 1 no 50 kopam Jauna kopa @

Labaja paneli noklikskiniet uz izvélnes Nosacijums un izvélieties vienu no Sadam opcijam:

Uz registracijas statusu balstiti nosacijumi. Izmantojiet So nosacijumu, lai pieskirtu
lietotajus grupai atkariba no to statusa kursa. Pieméram, jus varat ieklaut visus lietotajus,
kuri ir pabeigusi klientu apkalpoSanas ievadkursu klientu apkalpoSanas grupa.

Uz filiali (resorsliestade) balstiti nosacijumi. Izmantojiet So nosacijumu, lai pieskirtu
lietotajus grupai atkariba no filidles (resors/iestade), kurai tie pieder. Ja ir atlasitas
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vairakas filiales, lietotajs var piederét jebkurai no ieklautajam filialem, lai atbilstu grupas
atbilstibas kritérijiem.

Uz manualu grupu balstiti nosacijumi. Izmantojiet So nosacijumu, lai ieklautu vai
izslégtu lietotajus automatiskajas grupas atkariba no to piederibas manualajai grupai.
Izmantojiet nolaizamo izvelni, lai izvélétos vienu no SIm opcijam, un péc tam izveélieties
manualo grupu no otras nolaizamas izvélnes:

e Pieder: 3i opcija pievieno visus izvélétas manualas grupas dalibniekus
automatiskajai grupai.

e Nepieder: ST opcija izsléedz visus izvélétas manualas grupas dalibniekus no
automatiskas grupas. Ja Sis ir vienigais nosacijums, kas noteikts automatiskas
grupas aizpildiSanai, grupa tiks ieklauti visi platformas lietotaji, iznemot izvélétas
grupas lietotajus, tostarp tos, kuri nav pieskirti nevienai grupai.

Lietotaja nosacijumi, kas balstiti uz papildu laukiem. Izmantojiet So nosacijumu, lai
pieskirtu lietotajus grupai atkariba no lietotaja profila papildu lauka vértibas. Pieméram,
ja iestatat lietotaja papildu lauku, lai vaktu lietotaju darba uzsakSanas datumu, varat
automatiski aizpildit grupu, ieklaujot visus lietotajus, kas pienemti darba 2025. gada. Kad
izv€laties S0 nosacijumu, izmantojiet nolaizamo izvélni, lai izvélétos lietotaja papildu
lauku. Péc tam izvélieties vertibu, kas tiks izmantota k& nosacijums piederibai grupai.
Veértibas tips un paSas veértibas ir atkarigas no papildu lauka konfiguracijas.

Teksta laukiem, datuma laukiem un nolaizamajiem laukiem varat izmantot operatoru, lai
precizétu nosacijumu un iestatitu:

e Vai teksta vértibai ir jaietver termins (ietver operators), vai tas ir precizs termins (ir
vienads ar operatoru) vai atSkiras no termina (nav vienads ar operatoru). Gan
operators ir vienads ar, gan operators nav vienads ar lauj izvéléties lidz 10
vértibam, savukart operators ietver |lauj izvéléties vienu vértibu.

e Ja datuma laukam jabat konkrétai datumam (operatoram ,ir"), péc datuma
(operatoram ,ir péc”), pirms datuma (operatoram ir pirms”) vai perioda
(operatoram ,,ir diapazona”).

e Ja nolaizamas izvélnes veértibai jabat izvélétajai vértibai (vértiba ir operators) vai
kaut kam atSkirigam no izvélétas vértibas (vértiba nav operators). Jus varat
izvéléties lidz 10 vertibam.

Lietotaja nosacijumi, kas balstiti uz laukiem. Izmantojiet So nosacijumu, lai pieskirtu
lietotajus grupai, balstoties uz lietotaja standarta laukiem.
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Jauna nosacijumu kopa

diet nosaci]

lzvélieties nosacjumu

Nosadjums *

s £ai kopai. Lietotaji tiks iekdauti grupa

ja nosaciju

mi (VISI val VISmMAaz Viens) ir

izpilditi. Péc izveides

JAATBILST VISIEM NOSACIJUMIEM ~

Atlasiet opciju
z registracijas statusu balstiti nosacijumi
Uz filiali balstiti nosacijumi
Uz manualu grupu balstiti nosacjumi
Lietot3ja nosadjumi, kas balstiti uz papildu laukiem

Lietotaja nosacljumi, kas balstiti uz laukiem

lzveidots: 0 no 10 nosacijumiem

ATCELT IZVEIDOT

Pievienojiet nosacijumus kopai, péc tam noradiet, vai visiem nosacijumiem vai vismaz
vienam no tiem ir jabat izpilditiem, lai lietotajus varétu pievienot grupai, izvéloties opciju
Visiem nosacijumiem ir jabat izpilditiem vai Vismaz vienam nosacijumam ir jabat
izpilditam panela Jauna nosacijumu kopa augsSéja labaja stari. Noklikskiniet uz /Izveidot,

lai apstiprinatu kopas izveidi.
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w  Redigét nosacijumu kopu

Rediggjiet atlasito nosadjumu kopu. Lietotdji tiks ieklauti grupa, ja nosacijumi (visi vai vismaz viens) ir izpilditi.

JAATBILST VISIEM NOSACIJUMIEM ~

Jaatbilst visiem nosadjumiem v

Lietotdja nosadjumi, kas balstiti uz papildu laukiem
|3izpilda vismaz viens nosacijums

Lietotaji tiks ieklauti grupd atbilstoZi lietotaju papildu lauku vértibai

Lietotdja papildu lauki *

Amata nosaukums A
Operators * Vértiba * e
satur - vaditdjs X

erakstiet vErtibu un nospiediet Enter

1M
Lietotdja nosadjumi, kas balstiti uz laukiem
Lietotaji tiks ieklauti grupa atbilstosi lietotaju lauku vértibai
Lietotdju lauki *
Valoda -
@
Vértiba *
LatvieSu X levadiet vai atlasiet vertibas -
110

Izveidots: 2 no 10 nosacfjumiem

ATCELT | APSTIPRINAT

Atkartojiet kopu izveides proceduru, lai izveidotu dazadas kopas. Ja jums ir vairak neka
viena nosacijumu kopa, izvélieties, vai visiem nosacijumiem vai vismaz vienam no tiem ir
jabat izpilditiem, lai pievienotu lietotajus grupai, izmantojot nolaizamo izveélni labaja
augseja stari sadala Nosacijumu parvaldiba.

Kad esat konfiguréjis visas nosacijumu kopas, noklikSkiniet uz Saglabat izmainas, lai
platforma uzsaktu grupas automatisko izveidi.
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Atbilstiba

zveidajiet nosacijumus, i lietotsji sutomatiski tiktu sakartoti Erupas

Parvaldit nosacjumus JAIZPILDA VISAS TALAK NORADITAS KOPAS ~

Jaizpilda visas t3lak noraditas kopas v

ectatit 1 - |Sathilst visiem nosacijumiem JAizpilda vismaz viena no talak noraditsjam kopam

I Lietotéja papildu lauks Amata nosaukums sstur projektu koordinatos

lzveidots: 1 no 50 kopam Jaunakopa €
PEdEjais labojums ® Statuss:
VAS VAS pirms & dienam Aktivs -

Lietotaji tiks pievienoti grupai, ja tie atbilst jusu definétajiem nosacijumiem un tiks
uzskaititi cilné Lietotaji. To pieSkirSanas metode tiks iestatita uz Automatiski.

Grupa

lzmantajiet $o sadalu, lai konfigurétu automatisko grupu

PARAMETRI LIETOTAJ! VESTURE

= Mek|at.. Q

O LETOTAJVARDS = VARDS UZVARDS E-PASTS PIESKIRSANAS METODE
O tes1234@test.lv Test 1234 tes1234@test.lv Automatisks

O test1234@testlv Test 1234 test1234@test. v Automatisks

O testuseri23@intealv Intea Tests testuseri 23@intea.lv Automatisks

Péc tam, kad grupa ir izveidota pirmo reizi, automatiska aizpildiSanas procedira
uzraudzis platformas notikumus, lai nodroSinatu grupas aizpildijumu aktualu.

Jebkura bridi varat redigét vai dzést savu nosacijumu kopu. Grupas aizpildijums tiks
pargrupéts no jauna katru reizi, kad redigésiet vai dzésisiet kadu no konfigurétajiem
nosacijumiem.

Kad grupa ir izveidota, tas statuss péc nokluséjuma ir neaktivs. Kad grupa ir neaktiva, ta
atrodas izstrades stadija, laujot jums droSi to izveidot un redigét, neizraisot nekadas
darbibas un nevélamas sekas, vienlaikus paliekot redzamai visa platforma. Kamér grupa
ir neaktiva, ta darbojas ka konteiners bez faktiskas lietotaju grupésanas vai ietekmes uz
platformu, un netiek veiktas nekadas realas darbibas vai izmainas.

Grupas ipasnieki var izmantot statusa izveélni grupas apakséja dala, lai mainitu grupas
statusu uz aktivu (padarot to aktivu un funkcionalu visa platforma), un jebkura bridt var
atgriezt grupu neaktiva statusa, lai veiktu apkopi vai izmainas.
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P&d&jais labojums Statuss: _
o User INTEA Jums ir nesaglabatas izmainas o Neaktivs - SAGLABAT IZMARNAS

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Managing groups — Docebo Help & Support

Svarigi! Ja vélaties, lai grupas dalibnieku izmainas nakotné automatiski ietekmétu ari
kursu registracijas, ieteicams nevis tieSi registrét grupu kursa, bet gan izmantot
UznemsSanas noteikumus (skat. sadalu UznemSanas noteikumi). Tikai tada veida
sisttma dinamiski uzraudzis grupas izmainas un automatiski registrés jaunos grupas
dalibniekus attiecigajos kursos.

Automatiskas grupas tiek izmantotas ari parskatos un pazinojumos — tas nozimé, ka
grupas sastavs ietekmé ari to, kuri lietotaji tiek ieklauti parskatos un sanem automatiskos
pazinojumus. Tapéc ir loti svarigi parliecinaties, ka lietotaju papildu lauku informacija
ir preciza un aktuala — ja automatiska grupa balstas uz papildu lauku vértibam,
nepareiza vai trikstoSa informacija lietotaja profila var izraisit nepareizu grupas dalibu,
kas savukart ietekmés registracijas, parskatus un pazinojumus.
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5 Apmacibu kursi

MAS platforma iespéjams izveidot un parvaldit apmacibu kursus, sakot no macibu
materialu pievienoSanas un kursa struktiras veidoSanas Iidz kursa iestatijumu,
dalibnieku un apmacibu norises parvaldibai.

Lai atvértu kursu parvaldibas sadalu, platformas kreisaja pusé esoSaja navigacijas
izvélné atveriet Saturs un piegade un izvélieties Kursi.

@  SATURSUN PIEGADE IZVELNE in] Yy L mmeis Meklet satura <3 o o L

v Creator 4. Kursi & @Il Parvaldiet registracijas ~ m
Parvaldiet kursa informaciju un rekvizitus.
2, Satur: tr
O=m Q. MAS
™ Macibu materiali
® ~ Mekietvisas Q [g xops ATTELS VIRSRAKSTS VEDS IZVEIDESD... = SESIJAS KURSAGAIDIS...  SESIJAS GAIDL... REGISTRACIIAS
Kursi
B> Mas a @ PVM 08.10.2026 PVM (pasnied: 8.10.2026 2 1A%
A Macbu plani ~
0O Celakartes [m] & Pavaditas maciba. Patvaditasmi  6.10.2026 248
20 S
Sertifikati
O vas O  vasiare &, Personalvadiba va. Paiv: 6.10.2026 &
Kanali [m] o0 Tes 2 5102026 24
<L
Katalogi O vasmie a Zema koda (low-c PVM (pasnied; 5.10.2026 ) an

Sadala Kursi tiek attélots pieejamo kursu saraksts. Seit var meklét kursus, parskatit to
informaciju un veikt kursu parvaldibas darbibas. Jauna kursa izveidei izmantojiet pogu +
Izveidot ekrana augsSéja labaja star.

MAS platforma iespéjams izveidot un parvaldit divu veidu kursus:

« Pasvaditas macibas. Sie kursi pilniba norisinas tie$saisté, un tiem nav
nepiecieSams pasniedzéjs. Dalibnieki patstavigi apgist macibu materialus sev
piemérota laika un vieta.

« PVM (pasniedzéja vaditas macibas) un VPVM (virtualas pasniedzéja vaditas
macibas). Sie kursi tiek organizéti ka klatienes nodarbibas vai tieSsaistes
seminari. Tos vada viens vai vairaki pasniedzéji, un kursi var ietvert vienu vai
vairakas sesijas.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Introduction to course management — Docebo Help & Support

Svarigi — sadarbiba starp iestadém: Ir divi gadijumi, kuros administrators patstavigi
nevar veikt darbibu un ir jasazinas ar VAS komandu:

Macibu materialu vai kursu kopigoSana — ja kada iestade vélas kopigot esoSus kursus
vai materialus ar citu iestadi, tas jaorganizé VAS komandas limeni.

Lietotaju registréSana no citas iestades — ja kursa dalibnieki pieder citai iestadei un
atrodas arpus administratora parvalditas struktdras, to registréSanu kursa art koordiné
VAS komanda.
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Abos gadijumos, ltdzu, sazinieties ar VAS komandu, lai sanemtu nepiecieSamo atbalstu.

5.1 Pasvaditas macibas

Lai izveidotu jaunu PaSvadttu macibu kursu, nospiediet pogu /zveidot kursu parvaldibas
lapas augséja labaja start un izvélieties Jauns kurss. lzvelkamaja paneli ievadiet kursa
nosaukumu, kursa aprakstu un izvélieties Pasvaditu macibu kursa veidu.

Kursa apraksts palidz lietotajiem labak izprast, ko vini apgus kursa. Péc izvéles pieskiriet
kursam kodu. Lai gan vienu kursu kodu var izmantot vairakiem kursiem, més iesakam
izmantot unikalus kursu kodus.

Veiciet ari Galamérkis atzimi, izvéloties konkréto mapi, kura glabat kursu (no
administratora skata). leteicams izvéléties savas atbilstosas filiales/iestades mapes. Ja
atzime paliks uz MAS mapes, Sis kurss bOs redzams visiem sistémas
administratoriem/macibu koordinatoriem, art citas filialeés/iestadeés.

Ja platforma ir definéti obligati papildu lauki kursiem, jums bas jaaizpilda tie labaja panela
cilné Papildu informacija, citadi jus nevarésiet izveidot kursu.

Noklikskiniet uz Izveidot un redigét, lai izveidotu savu kursu platforma un uzreiz saktu to
konfigurét un parvaldit.
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% Jauns kurss

Lai sdktu veidot kursa pamatus, aizpildiet zemak esoSo veidlapu

Kursa veids
lzvElieties kursa veidu. 51 atlase nav atgriezeniska. Kad Sis iestatijums ir saglabats ka aktivs, kursa veidu nav iesp&ams mainit.

@- E-madbas
Sie kursi tiek pilniba nodroSinati tieSsaisté. Studenti tos var apmeklét jebkura laika, no jebkuras vietas.

O VA (instruktoru vadita apmacdba)

IVA (instruktora vadita apmaciba) un VIVA (virtudla instruktora vadita apmaciba) tiek sniegta vai nu fiziska atraSands vietd vai izmantojot
videokonferences

Informacija

Kods

0/50
Virsraksts *

E-macibu kurss
144255

Apraksts =

- B i T- A4 == e v — B <> O R

Sis ir E-méacibu kurss
Fie e S22

Kategorija Galamérkis
JOsu kurss tiks izvietots, k3 noradits zemak

MAS » TEST

v Meklgt visas kategorijas... Q,
= MAS

= TEST -

ATCELT IZVEIDOT UN REDIGET

Kursam iespéjams pievienot informaciju par paredzamo valodu un aptuveno kursam
veltamo laiku. So informaciju lietotajs varés redzét, registréjoties kursam. Papildus
iespéjams pievienot kursa attélu.
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Kursa valoda

MNoklus&juma valoda (MepiecieSams)
MNoklusgjuma valoda tiek paradita kursu karté katalogos. kanalos un lapa Mani kursi un macibu plani. T3 kalpo ari ka rezerves variants, ja lietotdja vélama valoda

nav pieejama.

Noklus&juma valoda (Obligies)
Latvian | v -

Papildu valodas
IzwElieties S0 opcijuw. ja macibu materidli ir piegjami vairdkas valodas. Tadgjadi apmacamie varés piekiut saturam vélamaja valoda, ja tas bis piesjams.

[[] lespéjojiet satura parvaldibu vairakis valodas
Ja & opdija ir iesp&jota. macibu materiali katrai valodai tiek sakartoti aueviil::és mapés. Atspéjojot 30 opciju, no kursa tiks nonemti visi lokalizétie macibu
materidli.

Attéls
Z0 attélu lietotsjs redz visos kursu prieksskatjumos (elementi, saraksti un attali)

leteiktais attéla izmérs ir 8000400 pre.
Maksimalais faila izmérs ir 4 ME. Atlautie failu veidi: png, jpg. jpeg.

IZVELIETIES ATTELU AUGSUPIELADET ATTELU

Galvenes izkartojums
lestatit galvenes izkartojumu Sim kursam

[[] lespéjot galvenes izkdrtojuma pieldgotos iestatijumus

Vidgjais laiks
Defingjiet laiku, kurd lietotdjam ir paredzéts (bet nav obligiti) pabeigt kursuw, lai bitu iespgjams izpildit parskatus par faktisko pabeigianas laiku salidzindjuma ar
Zeit noteikto paredzamao laiku.

B 'estatier apruvenc vidgjo laiku Sim kursam

Vid&jais laiks (Obligats)

levadiet laiku formatd hh:mm. Vidgjam laikam jabit lieldkam par 00:00.
Talak parvietojieties pa pieejamajam cilném, lai uzstaditu kursa nosacijumus.
Izvérsta informacija pieejama Seit:

Creating and managing e-learning courses — Docebo Help & Support
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52 Kursa visparéjie iestatijjumi

5.2.1 Kursa papildu lauki

Papildu lauku izmantoSana lauj administratoriem papildinat macibu planus, kursus un
nodarbibas ar pielagotiem aprakstiem, atvieglojot niansétu satura organizéSanu un
optimizeéjot macibu procesu. Papildu lauki pieskir nepiecieSamo detalizétibu, lai efektivi

paraditu saturu macibu daltbniekiem.

VAS ir definéjis Macibu veids papildu lauku, kas definé PaSvaditu macibu un PVM kursu

veidu.

£ Visparigi iestatijumi
Kopsavilkums un valodas
Informacija
Kursa papildu lauki
Registracijas iesp&jas
Laika opcijas
Atskanotajs
Mavigacija
Sertifikatu sagataves
SEQ iestatijumi

3= Papildu iestatijumi

Macibu veids

Kursa papildu lauki

Piesaistiet kursam papildu laukus

) /255

ur £33

Neviens

E-macibu kurss

Video

Uzzinas materiali

Macibu programma

»

e Macibu programma - sastav no vairakam savstarpéji saistitam macibu
aktivitatém dazados formatos, pieméram, klatienes seminariem, darbnicam,
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mentoringa sesijam, praktiskiem uzdevumiem un nosléguma izvértéSanas
posmiem. Programmas meérkis ir nodroSinat meérktiecigu, pakapenisku un
rezultativu kompetencu attistibu, balstoties uz skaidri definétiem sasniedzamajiem
rezultatiem.

¢ Koudings - koucings, mentorings, supervizija - individualas vai mazas grupas
attistibas aktivitates ar profesionalu atbalstu, kad nepiecieSams padzilinati stradat
ar profesionalo izaugsmi, attieksmi vai ikdienas darba izaicinajumiem.

¢ Konference - daliba starptautiskas macibu konferencés - maz strukturéta forma,
kura darbinieks iesaistas diskusijas, prezentacijas vai tikloSana ar mérki apzinat
arejo kontekstu, gat ieskatu praksés vai politikas tendencés arpus iestades.

e Vaditi macibu kursi - formali strukturétas macibas klatiené ar noteiktu ilgumu,

satura planu un vértéSanu. Parasti ilgst 2 l1dz 96 stundas.

Pretstata paSvaditam macibam, vadits macibu kurss norisinas ar pasniedzéja aktivu
klatbdtni - tas var bat gan klatiené (viena fiziska telpa ar macibu grupu), gan tieSsaisté
reallaika, kur macibas notiek noteiktd laika, dalibniekiem macoties kopa ar
pasniedzéju. lzvélas, ja nepiecieSama seciga kompetencu apguve, mérkéta uz
konkrétam funkcijam vai uzdevumiem.

e Darbnica - interaktiva macibu sesija ar uzdevumiem vai grupu darbu. Parasti
klatiené vai tieSsaisté ar aktivu daltbnieku iesaisti.

e Vebinars - izglitojoSs tieSsaistes pasakums. Vebinara dalibniekiem ir iespé€ja
piedalities daléji interaktivi - rakstveidd uzdodot jautajumus un/vai komentéjot,
piedaloties aptauja, sniedzot atgriezenisko saiti péc vebinara u.tml. Parasti
vebinari tiek ierakstiti, ta nodroSinot atkartotu piekluvi un macisanos piemeérota
laika un tempa.

e Seminars - macibu organizacijas forma, kura dalibnieki pasniedzéja vadiba
apgust zinaSanas un prasmes, lasot, klausoties un analizéjot seminara zinojumus
un diskutéjot par tajos dzirdéto.

e E-macibu kursi - strukturétas, asinhronas macibas digitala vidé. Apjoms un satura
dzilums atkarigs no macibu mérkiem un vajadzibam. Macibam ir elastigs formats,
plaSa mérkauditorija, vienots satura parnesums neatkarigi no norises laika un
vietas.

e Simulacija - simulacijas, spéloSanas macibas - macibu scenarijos balstitas
situaciju izspéles, kas var ietvert gan realas situacijas, gan izdomatas misijas,
limenus u.c. Saja pieeja izmanto spéles elementus un domasanu, lai aktivi
iesaistitu macibu daltbniekus, motivétu un veicinatu macisanos.

e Tests - riks zinaSanu vai prasmju parbaudei pirms un/vai péc macibam.
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e Uzzinas materiali - rokasgramatas, apraksti vai metodiskie materiali, kas nav
saistiti ar tieSu macibu vadibu. Parasti .PDF formata. Macibu materialu mérkis ir
veicinat paSvaditu izpratni vai sniegt atbalsta materidlu péc citam macibu

aktivitatéem.

5.2.2 Registracijas opcijas

Vertikala cilne ,Registracijas iespéjas” grupé konfiguracijas opcijas, kas saistitas ar kursu
registraciju, ka art ar kursu un sesiju pasregistraciju.

£ Vispirigi iestatijumi

Informacija

Kursa papildu lauki

Registracijas izspéjas
Laika opcijas

Atskanotdjs

MNavigarija

Sertifikata sagatave

SEQ iestatijumi

= Papildu iestatijumi

Registracijas iespgjas
Konfigurjiet kursa uzpemIanas politiku: pad

Pata veikta registracijas atcelSana

lespEjot paga weiktu registracijas atcelfanu no & kursa

D Atlaut pafam atsaukt registriciju kursd, pat ja students to ir pabeidzis

Uznems3anas saite

htps:/fizaugsme. gov. w'test/learnicoursedel/e-macibu-kurssTgenerated_by=13173&hash=2c038338703217%

Uznem3anas kods

AUTOMATISKI GENERET KODU

Atra registracija

T9ea74bB2dBfETa5T6275410

KOPET UZ STARPLIKTUVI

PasSa veikta registracijas atcelSana. Izmantojiet Saja joma pieejamas opcijas, lai
parvalditu paSregistracijas darbibas kursa Sadi:

e Ja ir atlasita opcija “lespéjot paSa veiktu registracijas atcelSanu no SI kursa”,
lietotaji, kuri nav pabeigusi kursu, var atcelt savu registraciju, bet lietotaji, kuri to ir
pabeigusi, nevar to izdarit.

e Ja ir atlasitas abas opcijas , lespéjot paSa veiktu registracijas atcelSanu no Si
kursa” un ,Atlaut pasam atsaukt registraciju kursa, pat ja students to ir pabeidzis”,
jebkurs lietotajs var atcelt savu registraciju no kursa, pat ja vins to ir pabeidzis.

Svarigi!
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Kad apmacamie atsauc savu registraciju, vinu dati vairs netiks paraditi kursa parskata.

¢ UznemsSanas saite.
e Ja izveidojat registracijas saiti kursam, studenti varés registréties kursa no Sis
saites.

5.2.3 Laika opcijas.

Izmantojiet Sis cilnes opcijas, lai parvalditu, kad studenti var uzsakt kursu un cik daudz
laika viniem tiek pieSkirts ta pabeigSanai.

£ Visparigi iestatijumi . Laika opcijas
Konfigurijiet kursa laika opeijs

Informacija
Kursa deriguma termins

Kursa papildu lauki
B 'espEiot £ kursa derfguma terminu
Registracijas iespéjas
PlaZ3ka informacija par deriguma laiku
Kursa derfguma termind s8kas sikurna datuma, plkst 00:00:00 UTC un beidzas beigu datumnd, plkst. 23:55:50 UTC

Laika opcijas
O S5kuma datums
Atskanotdjs Studenti varis piek|dt kursam, sikot no izvelés shkuma datuma
(0 EBeigudawms
Navigicija Studenti varés piek|Ot kursam fid s
Sertifikdta sagatave @ I.’e' 20z
. . SakLr L o Beigu datums [Oblig
SEOQ iestatijumi
121172025 X ] 12/31/2025 * )

© Papildu iestatijumi

Registracijas deriguma termins

D lespEjot £ kursa derfguma diznas
Pagarindms termins

Parvaldiet kiirsa pieklnves atlajas pie kurss beigu datums

D lespEjot 5 kursa pizl3getos terming iestatijumus

5.2.3.1 Deriguma termina reprezentacija kalendara

Ja tiek uzstadits kursa deriguma termina beigu datums, Sis kurss lietotajam paradisies
ari kalendara rika, kas izvietots uz sakuma lapas.

Tomér janem veéra, ka deriguma termina uzstadiSana balstita uz vienotu laika zonu ka
atskaites punktu. Noraditais datums vadas péc UTC laika zonas, kas ir - 3 stundas
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attieciba pret Latvijas laiku. Lidz ar to, pieméram, ja uzradisiet, ka kursa deriguma termins
ir 26.05.2026, lietotaja kalendara Sis kursa deriguma termins uzradisies 27.05.2026.

<]

‘ Laika opcijas Studenti varés pieklOt kursam, sakot no izvElEtd sakuma datuma

5.24

5.2.5

5.2.6

Visparigi iestatfjumi - Laika opcijas

Konfiguréjiet kursa laika opcijas: deriguma termins, deriguma dienas un elastigais termins
Kopsavilkums un valodas

Kursa deriguma termins
Informacija

lespgjot 51 kursa deriguma terminu
Studenti varés pieklit kursam atbilsto3i izvElétajiem datumiem

Kursa papildu lauki
o Plasaka informacija par deriguma laiku
Kursa deriguma terming sakas sakuma datuma, plkst. 00:00:00 UTC un beidzas beigu datuma, plkst. 23:59:59 UTC

Registracijas iespéjas

(O sakumadatums

@ Beigu datums
Atskanotajs Studenti varés pieklit kursam lidz izvElStajam beigu datumam

Beigu datums
Navigacija 14.10.2026 x 2

Sertifikatu sagataves O Periods
Studenti varés pieklOt kursam laika posma no sikuma datuma lidz beigu datumam

SEO iestatTjumi

Papildu iestatfjumi - Registracijas deriguma termin3

[] 1espsjot &7 kursa deriguma dienas
lestatiet dienu skaitu, lai studenti varétu piekl(t kursam/méacibu planam kursa piecjamibas perioda

Atskanotajs.

Saja cilné varat parvaldit kursa atskanotaju, kas nosaka, ka kursa macibu
materials tiek vizuali prezentéts apmacamajiem.

Navigacija.
Kursu navigacija lauj noteikt macibu materiala sastava secibu.

Sertifikata veidne.

Saja cilné varat pievienot sertifikata veidni, lai kursa pabeig$anas sertifikats
izmantotu sertifikata veidnes izkartojumu. Vispirms izveidojiet sertifikata veidni
sertifikata veidnu sadala administratora paneli, péc tam izvélieties to, noklikskinot
uz plusa pogas rinda Sertifikata veidne un izvéloties to no pieejamajam veidném
labaja paneli. NoklikSkiniet uz Atlasit, lai apstiprinatu sertifikata izveli.
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« Atlasiet sertifikata sagatavi

Saraksta atlasiet vienu sertifikata veidni

Meklet QU
Kods Nosaukums
| O o000 Certificate sample | o
O test VAS TEST
1-2n02  Rindu skaitslapa 10 ~ 1 no 1 lapam e
ATeRT
Mans mécibu kalendars
Q w HED & Skatin manu kabendira [T
€ ¥ Sodien mai 2026 mai - 2026, g. -
P ] T C F 5 5
o3 a8 il 3
2 7 ] ]
) 3 T4 a
18 N

Janans testa kurss %

i 17.06.2026

(£ Termini Zodien
{}  Apmbcioa vedsaisnk

O] Fafvadices miicioas

5.2.7 Kataloga opcijas.

Izveloties Radit kursu iekSéjos un aréjos katalogos, tiek definéts, ka kurss bus redzams
kataloga, ja talak izvelésieties to tam pievienot.

Ir pieejamas pasregistracijas nozimé, ka Sis kurss ir ar brivu pieeju — lietotajs var pats
izvéléties un veikt registraciju kursam. Papildu nosacijums PaSregistracija zem Kursu
registracijas politika definé, ka lietotajs tiek nekavéjoties piesaistits kursam. Gaida
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Administratora apstipringjumu, savukart, nozime, ka lietotajs var veikt registraciju, bet
administratoram ir javeic registracijas apstiprinaSana. Perioda, kamér administrators nav
veicis apstiprinasanu, lietotajam vél nebus piekluve kursam.

£ visparigi iestatfjumi - Kataloga opcijas
Konfigursjiet kursu redzamiibas un padregistracijas politiku katalogos, maksimale uzneméanas kvotu un demonstracijas materidlu
Papildu iestatfjumi -
Kursu redzamiba katalogos
Kataloga opcijas
@ R&dit kursu ieki&jos un dr&jos katalogos

Lidzvértibas O REdTt kursu tikai ieksEjos katalogos

O R&dit kursu tikai registrétajiem studentiem
E-Commerce

Satura partneris Kursa pagregistracija

Parvaldiet padregistraciju §im kurssm. Listots]i var registréties padi saskans ar kataloga registracijas politiku

Rezultati un krediti e o

(O Pasregistricijas nav pieejamas
Kurss bis =

iekEgjos katalogos. K

@ Ir pieejamas p

Kurss vienmér i

réjos kataloges. Galvenajiem adminis m un galvensjiem lietotajiem, kuri nav uznemti, kurss tiks radits k3 bloksts
5 katalogos bis redzams tikal uznemtajiem studentiem.

VE&rtésana un kopigoiana
s katalogs, un studenti var paSregistrities athilstodi kataloga registracijas politikai
Sertifikati un parkvalifikacija O Pairegistracijas ir pieejamas noteikta laika perioda

Studenti var registrities paZi tikai izvelets perioda

Kursu registracijas politika

O Tikai Administratori var uznemt studentus
E = 5aj8 kursa var uznemt tikai Administratori

13, bet reistracijai ir nepiecielams administratora apstipringjums. Lai izmantotu $o funkciju, ir jSatlasa

Listotsji var brivi registrities Sim kursam atbilsta%i piesiamo refistriciju skaitam, kas iestatits ar maksimélo kvotu un gaidiSanas saraksta piesjamibu

5.2.8 Rezultati un kredtti.

So cilni izmantojiet, lai parvalditu kursa sakotné&jos un galigos rezultatus. Abu
rezultatu uzskaite var bat noderiga, lai saprastu, vai lietotaja zinaSanas ir
uzlabojusas péc kursa apguves.

5.2.9 VeértéSana un kopigosana.

Saja cilné varat laut lietotdjiem vertét kursu un dalities ar kursa informaciju
socialajos tiklos.

5.2.10 Sertifikati un parkvalifikacija.

Saja cilne varat izvéléties sertifikatu, kas saistits ar kursu. Noklikskiniet uz plusa
pogas un izvélieties sertifikatu no labas puses panela.
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£ visparigi iestatfjumi - Sertifikati un parkvalifikacija

Piesaistiet kursu sertifikatam

3= Papildu iestatijumi -

Kataloga opcijas rtifika [+]

Lidzvértibas
Sertifikati un parkvalifikaciia
Izvérsta informacija pieejama Seit:

Managing properties for courses — Docebo Help & Support

Tagi un prasmes

Platforma kursiem un macibu materialiem var pievienot gan tagus (atslégvardus), gan
prasmes, tacu tiem ir atSkirigs merkis.

5.2.11 Tagi (atsléegvardi)

Tagi ir mekléSanas atslégvardi, kas palidz lietotajiem vieglak atrast konkrétu saturu
platformas meklétaja. Tagus var pievienot atseviSkiem macibu materidliem sadala
Papildu inform&cija. Vienam materialam var pievienot lidz 15 tagiem, un katrs tags
nedrikst parsniegt 32 rakstzimes.

5.2.12 Prasmes

Prasmes ir saistitas ar macibu dalibnieka profilu un kompetencu attistibu. Pievienojot
kursam vai materialam prasmes, tas péc kursa veiksmigas pabeigSanas tiek atspogulotas
dalibnieka profila, apliecinot apgutas kompetences. Prasmes kursam var pievienot
sadala Ipasibas - Visparigie iestatijumi — Detalas.

Vienkarsoti sakot — tagi palidz atrast saturu, bet prasmes parada, ko dalibnieks ir
apguvis.

53 Lietotaju registréSana

Kursu parvaldibas lapa noklikSkiniet uz kursa registracijas kolonna redzama elementa,
kas parada registréto lietotaju skaitu. Seit varat veikt lietotaju registraciju kursam. Saja
lapa varat veikt vairakas darbibas — gan atseviSkas registracijas, gan vairakas
registracijas vienlaikus.
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Lai registrétu lietotajus, noklikSkiniet uz pogas Pievienot registraciju lapas vida vai atveriet
registracijas paneli, noklikSkinot uz Parvaldiet registracijas > Lietotaja registréSana
augseja labaja stari.

€ Kursu parvaldiba / VAS/testRN

VAS/testRN (® Studenta skats Bl Parvaldiet registracijas ~
VASfestRN

Parvaldiet registracijas,
@i gstracy

R - - - - = _ izmantojot CSV
PARAMETRI MACIBU MATERIALS REGISTRACIJAS PARSKATI MACIBU PLANI KATALOGI KANALI AGENTS

Importéjiet registrétos
u» REGISTRACIJAS VEIDS = FILTRI I KOLONNAS Mekl&t... Q Registracijas veids » Aktivas registracijas lietotajus no kursa

N

Atversies jauns logs, kura varésiet veikt registraciju. Lietotajus varat pievienot manuali,
izvéloties tos no saraksta.

&* Lietotaju registrésana |

w Lietotaju registrésana

Atlasiet vienu lietotaju vai vairakus lietotajus, registréjiet vinus kursos un p&c tam atlasiet vinu lomas kursos

o lietotaji Papildu informacija
LIETOTA)JI FILIALES GRUPAS
Mekl&at Seit.. Q
O LIETOTAJVARDS VARDS UZVARDS E-PASTS
O user30@testlv User 30 user30@testlv
O userzo@test.lv User 29 user29@test.v
O userzs@testlv User 28 user28@testlv
O userz7@testlv User 27 user27@testlv
O userz6@test.lv User 26 user26@test.v
12-22no 116 < >

ATCELT TALAK

Vai ari varat pariet uz cilni Filidles, lai registrétu visus lietotajus vienlaikus, kas saistiti ar
konkrétu resoru/iestadi.
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o lietotaji Papildu informacija
LIETOTAJI FILIALES GRUPAS
Bla [ Nav Pacteti
- Meklét visas filiales Q,
= MaAs
[ Test
0 vas

Jus varat ari registrét grupu/-as kursam no cilnes “Grupas”.

%  Lietotaju registrésana

Atlasiet vienu lietotaju vai vairakus lietotajus, registréjiet vinus kursos un p&c tam atlasiet vinu lomas kursos

o lietotaji Papildu informacija
LIETOTAJI FILIALES GRUPAS
Mekl&t Seit... Q
D = NOSAUKUMS APRAKSTS
O 1. plasma 1. plasma
O 2. plisma 2. plasma

Kad esat izdarijis izvéli, noklikSkiniet uz Talak. Péc tam noklikSkiniet uz Apstiprin&t.
Izvérsta informacija pieejama Seit:

Managing enrollments of courses and sessions — Docebo Help & Support

5.3.1 Lietotaju registréSana viena kursa, izmantojot CSV failu

Ja viena kursa nepiecieSams registrét lielaku lietotaju skaitu, registraciju iespéjams veikt
arl, izmantojot CSV failu. Saja gadijuma CSV faila nav nepiecieSams noradit kursa
informaciju, jo imports tiek veikts no konkréta kursa registraciju sadalas.

CSV faila sagatavojiet registréjamo lietotaju sarakstu. Katram lietotajam noradiet:
Lietotajvards — lietotaja MAS lietotajvards (personas kods bez svitrinas);

Limenis — lietotdja loma konkrétaja kursa. Macibu dalibnieku registréSanai janorada
vértiba student. Vértiba janorada tiesSi Sada forma — ja, pieméram, tiek noradits students,
sistéma lietotaju kursa neregistreés.
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lietotajvards imenis
1 01020345678 |student

2|02030456789 |student

I Saglabajiet failu CSV UTF-8 formata.

Atveriet Kursu parvaldiba un izvélieties kursu, kura nepiecieSams registrét lietotajus.
Atveriet sadalu Registracijas un izvelieties Parvaldit registracijas - Parvaldiet
registracijas, izmantojot CSV.

VAS/testRN (® Studenta skats | @Il Parvaldiet registracijas ~ |
VAS/estRN

PARAMETRI MACIBU MATERIALS REGISTRACIJAS PARSKATI MACIBU PLANI KATALOGI KANALI AGENTS
Importéjiet registrétos
£

+ -
s REGISTRACIJAS VEIDS = FILTRI M KOLONNAS  MekKI&t... Q. Registracijas veids » Aktivas registracijas lietotajus no kursa

l &+ Lietotaju registrésana

Atvertaja loga izvelieties Lietotaju registréSana un augsupieladéjiet sagatavoto CSV failu.
Sadala Papildu iestatijumi parbaudiet faila iestatijumus. Parliecinieties, ka sistéma pareizi
atpazist CSV faila izmantoto atdalitaju, ir aktivizéta iespéja Izmantojiet pirmo rindu ka
galveni un rakstzimju kopa ir UTF-8. Péc tam izvélieties Apstiprinat.

| Parvaldiet registracijas,
izmantojot CSV
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Parvaldiet registracijas, izmantojot
*oocsv

Augsupieladgjiet C5V failu un atlasiet savas preferences

>

@ Lietotaju registrésana

(O Atcelt lietotaju registraciju

Augiupieladé&jiet savu CSV failu
Lietotaju registrésana/atcel3ana, augsupielad&jot CSV failu (viena
kolonna, viens lietotajvards katra rinda)

O

42962952a993f241hab06ede36dfd34b156a3bb8.csv

(Maksimalais faila lielums: 3 MB)

Vai neesat parliecinats, ka konfigurét failu?
Lejupieldd&jiet CSV paraugu

Papildu iestatijumi ~

IzvElieties Atdalitaju®

® . O: O Manuals

. Izmantojiet pirmo rindu ka galveni

Atlasiet faila rakstzimju kopu

UTF-8 -

v

ATCELT APSTIPRINAT

Péc CSV faila augSupielades sasaistiet CSV faila kolonnas ar atbilstoSajiem MAS

laukiem:

e kolonnu Lietotajvards sasaistiet ar lauku Lietotajvards;
¢ kolonnu Limenis sasaistiet ar lauku Limenis.

Parbaudiet priekSskatijumu un parliecinieties, ka dati ir nolasiti pareizi. Péc tam turpiniet

importu.
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lauki Priek3skatit

Velciet talak eso3os laukus uz Sis ir priek&skatTjums tam, ka izskatisies Tsta importé3ana.
atbilstosajam kolonnam labaja MNoklikSkiniet uz uzgrieznu atsleégas simbola augséja labaja stari, lai ski
puse.

2 jaimpaorté. Rada dazus no tiem tikai parskatianai.

Mekl&Zanas lauki ... Q
Mekl&Zanas lauki ... Q
Aktivs no Ty
Aktivs Iidz Py
(Lietotajvards o) 01020345678
Laika josla P
( Limenis Q) student
Sertfikata numurs =
Registracijas atriblts o

Kad lauki ir sasaistiti un informacija parbaudtta, apstipriniet importu. Registracija tiek
apstradata fona. Péc procesa pabeigSanas parbaudiet kursa sadalu Registracijas, lai
parliecinatos, ka visi nepiecieSamie lietotaji ir veiksmigi registréti kursa.

Svarigi! Saja procesa lietotajiem jau ir jabat izveidotiem MAS. CSV fails tiek izmantots
eso0S0 MAS lietotaju registréSanai konkrétaja kursa, nevis jaunu lietotaju kontu izveidei.

5.3.2 Automatiska lietotaju registréSana kursa
Ja nepiecieSams, lai lietotaji, kuri turpmak tiek pievienoti noteiktai grupai vai iestadei,
automatiski tiktu registréti kursa, iespéjams izmantot Uznems$anas noteikumus.

Plasaku informaciju par UznemsSanas noteikumu izveidi un izmantoSanu skatit nodala
Uznemsanas noteikumi.

Svarigi! Registréjot kursa grupu tiesi sadala Registracijas, kursa tiek registréti tie grupas
daltbnieki, kuri taja atrodas registracijas veikSanas bridi. Automatiskai turpmak pievienoto
lietotaju registréSanai jaizmanto UznemsSanas noteikums.

5.4 Kursu pieSkirSana katalogiem, macibu planiem

Kursus iespéjams pievienot katalogiem un macibu planiem tieSi no kursa parvaldibas
skata.
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Lai pieskirtu kursu katalogam vai macibu planam:
1. Atveriet sadalu Saturs un piegade - Kursi un izvélieties nepiecieSamo kursu.

2. Kursa parvaldibas lapas augSeja labaja stari noklikSkiniet uz pogas +
Jauns/Pieskirt.

3. Atvertaja izvelné izvelieties Pieskirt macibu planiem vai Pieskirt katalogiem.

4. Atvértaja panelt izvélieties nepiecieSamo macibu planu vai katalogu un apstipriniet
pieskirSanu.

Tests @ Studentaskats @Il Parvaldiet registracijas ~ Jauns/Pieskirt
Sis ir testa kurss

I® Ppieskirt macibu planiem
PARAMETRI MACIBU MATERIALS REGISTRACIAS PARSKATI MACIBU PLANI KATALOGI KANALI AGENTS PAZINOJUMI
T — & Pieskirt katalogiem

B Pieskirt kanaliem

0 Assign notifications

Nav pieskirts macibu plans

NoklikSkiniet uz pogas Pievienot augs&ja labaja stari, lai pieskirtu macibu planus

Kursa saistibas ar macibu planiem un katalogiem iespéjams parskatit attiecigajas kursa
parvaldibas cilnés MACIBU PLANI un KATALOGI. Sajas cilnés var parbaudit eso$as
saistibas un parvaldit kursa pieSkirumus.

55 Kursu publicéSana

Kad kurss ir izveidots, ta statuss ir “Tiek veikti uzturéSanas darbi’, kas nozimé, ka tas nav
redzams apmacamajiem. Kad esat gatavs to padarit redzamu, mainiet ta statusu uz
“Publicéts”, izmantojot statusa nolaizamo izveélni kursa lapas apaksa. NoklikSkiniet uz
“Saglabat izmainas”, lai izmainas apstiprinatu.
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PARAMETRI MACIBU MATERIALS REGISTRACIJAS PARSKATI MACIBU PLANI KATALOGI KANALI AGENTS PAZINOJUMI

£ Visparigi iestatfjumi - Kopsavilkums un valodas
Parvaldiet kursa informéciju un valodas opcijas

Kopsavilkums un valodas
Kursa kopsavilkums

Parvaldit tulkojumus

. Kopsavilkuma lauki tulkoti 1 valoda | PaSlaik tiek redigéts:  Latvian ~
Informacija
Kursa papildu lauki Virsraksts
Tests

Registracijas iespgjas 57255
Laika opcijas zmanto ka kopsavilkuma frazi kursa lapas galveng 07130
Atskanotajs Apraksts (Obligats)

- B i T- 4 = = = o v — BB <> 0@
Navigacija

Sis i testa kurss
Sertifikatu sagataves

SEQ iestatfjumi

3£ Papildu iestatijumi

Kursa valoda

Noklusgjuma valoda (Nepieciesams)
a & katalogos, kanalos un lapa Mani kursi un macibu plani. Ta kalpo arf ka rezerves variants, ja lietot3ja vélama valoda

Statuss: =
o Tiek veikti uzturésanas darbi « SAGLABAT IZMAINAS |

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Creating and managing e-learning courses — Docebo Help & Support

5.6 Macibu materiali

Parejiet uz cilni Macibu materiali, lai saktu pievienot macibu resursus, pirms registrét
kursa dalibniekus. Saja sadala varat pievienot un parvaldit macibu materialus, ka arf
konfigurét kursa lapas izkartojumu. Lai pievienotu jaunu macibu materialu, noklikskiniet
uz pogas Pievienot macibu materialu un izvélieties macibu materiala veidu, kuru vélaties
augsupieladét.
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Tests

(® studentaskats @] Parvaldiet registracijc
Sisir testa kurss

PARAMETRI MACIBU MATERIALS REGISTRACIJAS PARSKATI MACIBU PLANI KATALOGI KANALI AGENTS PAZINOJUMI

Mapes Macibu materials q& 48, PIEVIENOT MACTBU MATERIALU + |

W Tests 4 Tests Augiupieladajiet vai izveidojiet jaunu macbu materialu, ko studenti var pabeigt

o+ E Platfarmas navigacija nd

ORGANIZET W Jauna mape
AUGSUPIELADET B scorM
& AICC
Ve %API(Tin Can)
H video
P Fails
B uzdevums
IMPORTET B Macibu materialu biblioteka
& LT
= Nowérolanas kentrolsaraksts

= Atsauksmju anketa

56.1 SCORM

SCORM (Sharable Content Object Reference Model) ir e-macibu platformu tehnisko
standartu kopums. Tas nodroSina komunikacijas metodi un datu modelus, kas lauj e-
macibu saturam un platformam darboties kopa. SCORM ari defing, ka saturu iepakot
parnesama ZIP faila, ko sauc par “Package Interchange Format” (pakotnu apmainas
formats), lai to varétu augSupieladét platforma.

Docebo ir saderigs ar SCORM versijam 1.2 un 2004 3. izdevumu. Ladzu, nemiet véra
Sadus ierobezojumus katrai versijai:

e SCORM 1.2. 4096 rakstzimes (Articulate nokluséjums ir 256 rakstzimes)
suspend_data CMI elementam.

e SCORM 2004 3. izdevums. 64 000 rakstzimes suspend_data CMI elementam. St
versija neatbalsta secibu.

Lai augSupieladétu SCORM saturu kursa, izvélieties pogu Pievienot macibu materialu,
tad izvélieties SCORM. Nakamaja lapa nospiediet pogu AugSupieladét failu, lai izvelétos
SCORM failu no savas ierices.
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E} ik, PIEVIENOT MACIBU MATERIALU v

Augiupielddéjiet vai izveidojiet jaunu macibu materidly, ko studenti var pabeigt.

ORGANIZET i Jauna mape
AUGSUPIELADET B scorm
B AalcC

Bg xAPI(Tin Can)

ﬁ Video / lerakstiet ekranu

P rais

n Uzdevums

SCORM

Papildinformacija

lzvélatias failus AUGSUPIELADET FAILU

Rezultata aprékins

(@ Rezultats ir padéja izpildTta testa rezultata vErtiba

(O Rezultats tiek aprékinats k3 visu lietotaju veikto testu rezultdtu summa

(O Rezultats tiek aprékinats ka visu lietotju veikto testu vidgjais rezultats

Kad SCORM ir augSupieladéts, varat pariet uz ekrana apakSéjo dalu un izveléties
skatiSanas rezimu katrai iericei, uz kuras tiks atskanots kurss, skatiSanas rezima zona.
Papildu informaciju par pieejamajam opcijam skatiet aprakstda zem pieejamajiem
skatiSanas reZzimiem. Nosakiet, vai jusu SCORM saturs ir atskanojams mobilaja lietotné.
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Skata reZims

o Pazinojums par skata refimu: ja ir ieslégta opcija Fokusa reZims, netiek lietoti Skata refima iestatijumi datora un
planietdatora iericEm

[ Dators [J Plansetdators (izmantojot (] Mobila lietotne
parlakprogrammu)
O leklauti Autonomais reZims (Labaka
Autonomais reZims (Lab3ka @ saderiba)
(@ saderiba)

(® Teatra refims (Lightbox)

(O Atspéjot mobile atskanosanu
O Jauns logs

Autonomais reZims (Lab3ka
(O saderiba)

O Jauns logs

Ja jusu SCORM pakotne ietver testus, konfiguréjiet punktu aprékinaSanas metodi,
izvéloties, vai kursa punkti tiks aprékinati, pamatojoties uz péedejo lietotaja veikto testu,
vai ari ka visu pakete ieklauto testu punktu summa vai vidéjais raditajs.

Rezultata aprékins
(© Rezultsts ir pad&j3 izpildita testa rezultta vartiba

(O Rezultats tiek aprékinats ki visu lietotaju veikto testu rezultatu summa

(O Rezultats tiek aprékinats ka visu lietotaju veikto testu vidgjais rezultats

Tagad parejiet uz cilni Papildu informécija. lzvélieties vai augSupieladéjiet macibu
materiala attélu, péc tam sniedziet 1su satura aprakstu saviem apmacamajiem.

Saja cilné varat arl pievienot atslégvardus savam macibu materidlam, lai uzlabotu ta
atrodamibu platformas meklétaja. Ja jusu platforma ir ieslégta automatiska tagu
(atslegvardu) pievienoSanas funkcija, dazi tagi (atslégvardi) var tikt automatiski generéti,
pamatojoties uz macibu materiala saturu, ka to saprot platforma, izmantojot maksligo
intelektu. Tagus (atslégvardus) varat redigét vai dzést jebkura bridr, ar ierobezZojumu 15
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tagi (atslegvardi) vienam macibu materialam un 32 rakstzimes vienam tagam
(atslegvardam).

SCORM

— — Virsraksts B
Papildinformacija [P apraksts é” Iss aproksts ®

Attels

Iss apraksts
Max 200 char.

Tagi
1S

pazinots, kad tagi bis pieejami.

IzvElieties

sTktélu josu < g‘ e ] |

a0 B Ll NS -

Augiupieladéjie - =l ~E g I *'__‘.."- «|

2L 88 Ve AP
Kad esat pabeidzis, nospiediet pogu Saglabat izmainas. Ja faila formats ir pareizs,
SCORM saturs tiks augSupieladéts ka jauns kursa macibu materials, un lapas augseja

kreisaja stari tiks paradits pazinojums. SCORM pakotnes saturs tagad ir kursa saturs un
ir gatavs atskanoSanai.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Uploading and managing SCORM as training material — Docebo Help & Support

56.2 Video
Platforma varat augSupieladét video macibu materialu kursa vai ievietot saiti uz video no
interneta ka nepiecieSamo macibu materialu.

e Atbalstitie video failu tipi ir 3GP, AVI, FLV, MP4, WMV, MPEG-2, MOV un MP3.

e Maksimalais augSupieladéto video failu izmérs ir 1024 MB, bet 5o ierobeZojumu

var noteikt art tikla vai izmantota parlika ierobezojumi.
e Video ierakstiem jabat ar nemainigu kadru atrumu, kas ir vismaz 3 kadri sekundé.

Svarigi! Nemiet véra, ka video ieraksti ar mainigu kadru atrumu netiek atbalstiti.

Lai augSupieladétu video, nospiediet pogu Pievienot macibu materialu, tad izvélieties
Video. AugsSupielades lapa izvélieties opciju AugsSupieladét failu, tad nospiediet pogu
Augsupieladeét failu, lai izvelétos failu.
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Augsupieladét videoklipu / lerakstiet ekranu

1

N Yoy
papildinformacija Videoavots | @) augtupieladat failu | Q lerakstiet ekranu Q legultvideo URL [TB V -
Subtitri (pieejama pieredze) valatios Failus AUGEUPIELADET FAILU e

Virsraksts

Pievienojiet nosaukumu un aprakstu, tad izlemiet, vai vélaties, lai lietotaji varétu brivi
parvietoties pa video. Nemiet véra, ka, ja aktivizéjat So opciju, lietotaji varés parlékt un
izlaist dalu no video, kas atzimés materialu ka pabeigtu, neskatoties uz to, ka dala no

video nav skatita. Talak izvélieties, vai vélaties atlaut apmacamajiem mainit video
atskanosanas atrumu video atskanotaja vai ne.

N You
papildinformacija Videoavots (@) augiupieladet failu QO lerakstiet ekranu Q legultvideo URL A*—4
Subtitri (pieejama pieredze) Notiek qugSupielide:
lzvEl&ties failus 100%
Virsraksts
Apraksts = Fomati~- | B 7 U Fontsizes ~ A~ E E =E =

TNy
'3
A

iii
]
ifi
4
il

= L kM BE- o | M1 T

Aflaut lietotdjiem parvietoties pa videoklipuy, izvéloties atskanoianas vietu
(O WNelaut studentiem parvietoties pa videcklipa sadalam

(@ Sstudenti var parvietaties atpakal un uz priekiu (pieejama pieredze)
O Studenti var parvietoties tikai atpakal

QO studenti var parvietoties atpakal un uz priekiu tikal pac kursa vai nodarbibas pabeigianas

Atlaujiet lietotdjiem maintt atskano3anas atrumu
(@ Ja (pieejama pieredze)
O Nav

Kad video augSupielade ir pabeigta, varat pariet uz cilni Papildinformacija. Pievienojiet
Isu video aprakstu un izvélieties ta priekSskatijuma attélu. Var izveléties no ieprieks
augsSupieladétiem attéliem vai augSupieladét savu.

Varat art pievienot tagus (atslégvardus) savam macibu materialam, lai uzlabotu ta
atrodamibu platformas globalaja mekléSana.
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Augiupieladéat videoklipu / lerakstiet ekranu

— Virsraksts _
Papildinformadija Cal s apraksts é_, Iss O.pl’thStS ®

Subtitri (pieejama pieredze) K__ Attals

Iss apraksts
Max 200 char.

Tagi [
015 ‘

 Platforma gener tagus jsu saturam, tatu jOs varat sakt pievienot tagus manuali. Ja process bs veiksmigs, jums tiks

pazinots, kad tagi bos piesjami.

Izvelieties

stktélu jisu
kursam (62)

=~
i

A BN I
e al RS =
Augiupieladajie - AN T i "f" |
2L N8 el REVFY
Kad esat aizpildijis visas cilnes, nospiediet Saglabat izmainas. Video tiek augSupieladéts

un pareizi konvertéts jusu platforma. Sistéma to automatiski optimizés. Kad augSupielade
ir pabeigta, video bus pieejams kursa Macibu materiali lapa.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Uploading and converting video training material — Docebo Help & Support

Jas varat ari pievienot video URL ka macibu materialu kursiem. Macibu materialu cilné
nospiediet pogu Pievienot macibu materialus, tad izvélieties Video/lerakstit ekranu. Video
cilné izvélieties opciju levietot video URL. Tad pievienojiet video URL atbilstoSaja teksta
lauka. Péc tam pievienojiet video nosaukumu un aprakstu. Jas varat redigét apraksta
tekstu péc vajadzibas.

Augiupieladeét videoklipu / lerakstiet ekranu

. You
Papildinformacija Videoavots () augdupieladat failu QO lerakstiet ekranu @ legitvideo URL V - o
| | https:/fwww.youtube.com/watch?v=nvKweg2ILdR8 | 9 @
Virsraksts |
Apraksts bl - Formai~ B JF U FontSizes ~ A~ | E =E = =

- iI=

= | P b Er | o 1 T

Pariet uz cilni Papildinforméacija, lai pievienotu 1su video aprakstu, ka art priekSskatijuma
attélu. Tapat ka citiem macibu materialiem, varat izvéléties ieprieks ieladétu attélu no
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pieejamas izlases vai augSupieladét savu. Kad esat pabeidzis, nospiediet Saglabat
izmainas.

Video satura apguSanu var fiksét tikai tad, ja macibu dalibnieks to skatas platforma. Ja
macibu dalibnieks skatas video cita vietné (pieméram, YouTube), materiala apgiSanas
izsekoSana nav iespéjama.

Video macibu materiali tiek atzimeéti ka apgati, ja tiek izpilditi Sadi nosacijumi:
e Ja video ir garaks par 150 sekundém, apmacamais video ir sasniedzis 15

sekundes pirms beigu atzimes.
e Ja video ir 1saks par 150 sekundém, apmacamais ir sasniedzis 90% no video

sakuma.
Izvérsta informacija pieejama Seit:

Creating a video training material from a video URL — Docebo Help & Support

5.6.3 Uzdevumi

Uzdevumi ir darbibas, kuras macibu koordinatori vai sisttmas administratori l0dz veikt,
lai novertétu apguto kursa tematu izpratni un zinaSanas. Uzdevumi palidz apgat macibu
vielu un praktiski pielietot apgutas prasmes.

Uzdevumi var bat failu, ekrana ierakstu vai aréjo timekla vietnu saites veida. Kad
apmacamie ir iesniegusSi savus uzdevumus, macibu koordinatori vai sistémas
administratori var tos novertét un sniegt atgriezenisko saiti.

e Atlautie uzdevumu failu tipi ir: 3GP, 3GP2, AVI, BMP, CSV, DOC, DOCX, EPUB,
FLV, GIF, ICO, JPEG, JPG, MKV, MOV, MP3, MP4, MPEG, MPEG4, MPG,
MPG2, OGG, OGM, PDF, PNG, PPSX, PPT, PPTX, SRT, TXT, VTT, WMV, XLS,
XLSX, ZIP.

e Maksimalais atlautais uzdevuma faila izmérs ir 40 MB.

Kad esat atvéris cilni Macibu materiali, izvélieties pogu Pievienot macibu materialu, péc
tam izvélieties Uzdevums. Nakamaja lapa pievienojiet nosaukumu, instrukcijas un
aprakstu athilstoSajas teksta ailés. Instrukcijas un aprakstu varat redigét péc
nepiecieSamibas. Zem apraksta ailes noradiet, vai lietotaji var augSupieladét vairakus
failus savam uzdevumam.

Ja uzdevums ir priekSnoteikums citam macibu materialam, jos varat konfigurét, kad Sis
macibu materials tiek atblokéts sadala ,Studentu politika”. lzvélieties vienu no Sim
opcijam:
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Students var turpinat kursu, ja uzdevums tiek novértéts ar sekmigu rezultatu:
Macibu materials tiek atblokéts tikai péc tam, kad uzdevumu ir novertgjis
administrators, lietotajs ar papildu tiesibam vai kursa pasniedzéjs, pieskirot tam
pozitivu Vvertéjumu.

Students var turpinat kursu, kad uzdevums ir iesniegts: uzdevums tiek atziméts ka
pabeigts, kad macibu dalibnieks to iesniedz, un jebkur§s macibu materials, kuram
uzdevums ir priekSnoteikums, tiek atblokéts uzreiz péc iesniegSanas. Uzdevuma
statuss paliek pabeigts, pat ja uzdevums tiek atziméts ka neizpildits péc
novértésanas.

Papildinformacija
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Atlaut augSupieladat vairakus failus

studentu politika () Students var progreset kursa, ja uzdevums tiek novertets ar sekmigu rezultatu

QO Students var progresét kursa, iesniedzot uzdevumu

Tagad varat pariet uz cilni Papildinformacija, kur varat pievienot isu uzdevuma aprakstu,

pievienot tagus (atslégvardus) un augsupieladét vai izvéléties attélu. Kad esat pabeidzis,
nospiediet Saglabat izmainas.

Péc tam, kad lietotajs ir iesniedzis uzdevumu, macibu materiala statuss tiek iestatits uz

Mans uzdevums ir novértéSana, lidz macibu koordinatori vai sistémas administratori to
noverté un pieskir tam atbilstoSu punktu skaitu.

Péc uzdevuma noveértéSanas rezultats klust redzams apmacamajam kursa skata, un
macibu materials tiek atziméts ka Pabeigts.

Lai novertétu apmacamo iesniegtos uzdevumus, vispirms jums ka macibu koordinatoram
vai sistemas administratoram ir jaatver kurss. Kad esat atvéeris kursu, noklikSkinot uz ta
nosaukuma Kursu parvaldibas lapa, parejiet uz cilni Parskati.

Izvélieties cilni M&cibu dalibnieku uzdevumi, kurd redzams uzdevumu saraksts, ko
lietotaji iesniegusi izvélétajam kursam. Katra rinda par katru uzdevumu tiek paradits
lietotaja vards un uzvards, uzdevuma nosaukums, iesniegSanas datums un laiks, statuss,
rezultats un iespéja to apskatit vai novertét. Ja uzdevums vél nav novértéts, uzdevuma
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statusa ailé tiek paradits peléks atziméjums, punktu ailé bds tukSums, un pédgja ailé
redzésiet saiti Novértét. NoklikSkiniet uz Sis saites, lai novértétu uzdevumu.

: .

“L ' [ - ¢ M

®1. N pu 2
[ o oo [
=

Izlases loga varat lejupieladét uzdevumu, nospiezot lejupielades ikonu augSéja labaja
start. Zemak redzeésiet informaciju par lietotaju un lietotaja rakstitos komentarus. Péc
uzdevuma parskatiSanas varat sniegt savus komentarus un novéertéjumu atbilstoSajos
teksta laukos.

Ja nepiecieSams augSupieladét failus, to var izdarit, nospiezot pogu Augsupieladét failus
ailé Pielikums. Ja lietotajs nav veiksmigi izpildijis uzdevumu, varat izvéléties opciju, kas
lauj lietotajiem atkartoti augSupieladét uzdevumu, lai labotu savu vertéjumu. Visbeidzot,
nospiediet pogas Atziméts ka nokartots vai Atziméts ka nenokartots loga apaksa, lai
pabeigtu darbibu. Ja lietotajs nav nokartojis uzdevumu, varat izvéléties opciju Laut
lietotajam atkartoti augsupieladét uzdevumu, ja tas atziméts ka nenokartots, lai lautu
augSupieladét citu failu.
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Novértét failu x

lesniegtais fails:
' Fails 1 k3

Uzdevumu iesniedza Lietotaju komentari

Intea VAS

support@intea.lv
lesniegts: 12/9/2025 4:00:26 pm

Komentari Rezultats *

1zcili! 100 /100

SR AUGSUPIELADET FAILU

Laujiet lietot3jam atk3rtoti augiupielddét uzdevumu, ja tas ir atzimé&ts k3 NENOKARTOTS

ATZIMET KANOKARTOTU | ATZIMET KA NENOKARTOTU

Tagad uzdevuma rinda cilné ,Macibu uzdevumi” tiks paradits rezultats, un peléka atzime
tiks aizstata ar zalu atzimi. Turklat kolonna , Skatit” tiks paradita palielinama stikla ikona,
lai varétu apskatit uzdevumu un sniegto atgriezenisko saiti par uzdevuma izpildi. Ja
uzdevums ir atziméts ka neizpildits, ta rezultats cilné ,Lietotgja statistika” vienmeér tiek
iestatits ka nulles vértiba. Péc uzdevuma noveéertéSanas students redzés novértéjumu un
komentarus uzdevuma augsSupielades zona blakus uzdevuma nosaukumam.

Izvérsta informacija pieejama Seit: Managing assignments as training material — Docebo
Help & Support

5.6.4 Slaidu konvertétajs

Slaidu konvertétajs lauj parvérst PDF, ODP, PPT un PPTX failus secigos
momentuznémumos, kurus var atskanot platforma bez nepiecieSamibas lejupieladét
materialu apmacama iericé. Tas lauj ievietot prezentacijas ka macibu materialus macibu
kursos platforma.

e Maksimalais atlautais faila izmérs ir 1024 MB vai 150 lapas.
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Nospiediet pogu Pievienot macibu materiadlu. lzvélieties Slaidu konvertétajs.
AugsSupielades lapa izvélieties failu, kuru vélaties augSupieladét no savas ierices, vai
ievelciet un atlaidiet to noraditaja augSupielades zona.

n AugSupieladét failu(-s) Konvertét Priek3skatit Papildinformacija Publicétr

Slaidu konvertétajs

Augsupieladéjiet savu PowerPoint, Openoffice vai PDF prezentaciju un atskanojiet to tiessaisté

levelciet un atlaidiet failu Saja zona

AUGSUPIELADET FAILU

i':‘i Ladzu, nemiet véra, ka, augiupieladé&jot dokumentu, kas satur vairdk neka 150 lapas/slaidus,
i L . E ladzu, sadaliet to divos vai vairak dokumentos (ar ne vairak ka 150 lappusém/slaidiem
o katra), lai izvairitos no konvertacijas probléEmam.

Kad faila augSupielade ir pabeigta, tas tiks automatiski parveidots un noformeéts. Ladzu,
nemiet véera, ka faila lapu vai slaidu skaits ietekmé konvertéSanas laiku. Ja prezentacija
ir vairak neka 150 lapas vai slaidi, més iesakam sadalit failu divos vai vairak mazakos
failos, lai paatrinatu konvertéSanu un padaritu to vieglak parvaldamu apmacamajiem.

Svarigi! Nemiet véra: animacijas, saites, video un audio faili netiek augSupieladéti
prezentacija, bet redzami tikai ka attéls (nav aktivi). Ja prezentacija ir animacijas, saites,
video vai audio faili, ieteicams tos vienkarSot un parliecinaties, ka rezultats ir tiesi tads,
kadu to velaties paradit saviem studentiem.

Kad tiek paradits prezentacijas priekSskatijums, pievienojiet virsrakstu, ieklikSkinot
lodzina “Virsraksts”.
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n Augiupieladet failuf-s) a Konvertét a Priek3skatit Papildinformacija Publicat

JUsu prezentacijas priekSskatijums

M&s transform&jam jOsu prezentidiju tiessaistes madbu materiala.

Prezentacija @

Virsraksts *

} Prezentacija

' £ BASIC

PRESENTATION

Lai turpinatu, spiediet Turpinat.

' d

“

‘ L
TURPINAT

Pievienojiet Tsu aprakstu savai prezentacijai, ka arl attélu. lzvélieties vienu no
pieejamajiem attéliem vai augSupieladéjiet savu.

Nospiediet Turpinat, lai apskatitu rezultatu pirms publicéSanas. Péc tam noklikSkiniet uz
pogas Publicét.

Ja jums ir nepiecieSams augsSupieladét redigétu prezentacijas versiju, izvélieties ikonu
Redigét macibu materiadla rinda, péc tam augSupieladéjiet jauno failu. Visparéja
informacija par macibu materialu platforma paliks nemainiga.
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Macibu materials (PN i, PIEVIENOT MACTBU MATERIALU
G B vas_mi @ =-
+ H ryoutube video @ =-
++ @@ FPrezentacija @ =~

a, lestatijumi

& PriekSnoteikumi

£ Upload to the Central Repository

M Dzast

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Using the Slide Converter tool to create presentations — Docebo Help & Support

5.6.5 Aptauja

Kursu aptauja ir nodarbibas veids, ko izmanto, lai apkopotu atsauksmes par apmacama
pieredzi kursa apgusSana un par dazadiem apmacibas aspektiem, pieméram, macibu
metozu efektivitati, kursa materialu skaidribu un kursa satura atbilstibu.

Aptaujas rezultatus var izmantot, lai veiktu uzlabojumus kursa struktdra, macibu metodés

un apmacibas materialos. Aptaujas ir konfidencialas. Platformas parskatos nav
pieejamas individualas atbildes.

Lai izveidotu aptauju kursa, noklikSkiniet uz pogas Pievienot macibu materialu, tad
izvélieties Aptauja. Pievienojiet aptaujai nosaukumu un aprakstu. Parejiet uz cilni
Papildinformacija, lai péc izveles pievienotu 1su aprakstu un attélu, izvéloties no
pieejamas izlases, vai augSupieladéejiet savu. Kad esat pabeidzis, noklikSkiniet uz
Saglabat izmainas.

Virsraksts

Papildinformacija

{ = Formati - B I U  Font Sizes - A~IE =E = =
= P W ME- | o M W

.
v

Apraksts

(3 Y sacunonr mans

Jus tiksiet paradreséts uz aptaujas lapu, kur varésiet sakt tas izveidi. NoklikSkiniet uz
pogas “Pievienot jautgjumu” un izvelieties jautajuma veidu, kuru vélaties pievienot.
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Rediget

Aptauja (% = PIEVIENOT JAUTAJUMU ~
Viena izvéle
JAUTAJUMS (Pilns aptauja pieejamo jautdjumu saraksts (0 elementi 0 lapas)) OBLIGATI Lap

IzvEle ar athilzu variantiem
No matching records found .
leklauts izvéle
Teksta atbilde
Likert skala
Virsraksts

Lapas partraukums

Aptaujas jautajumi var but dazados formatos:

5.6.5.1 Vienas izvéles jautajumi

Péc vienas izvéles jautajuma seko iesp&jamo atbilzu saraksts. Apmacamajiem ir jaizvélas
atbilde, kas vislabak atbilst jautadjumam. AtSkirtba no testiem aptaujas nav pareizu vai
nepareizu atbilzu.

Pieméram, vienkarSa izvéles jautajums varétu bt sads:
Ka jas vértéjat kursa sareZgitibas limeni?

e Parak vienkarss

e AtbilstoSs

e Parak sareZgits
lerakstiet jautajumu teksta lodzina, péc tam noklikSkiniet uz Pievienot atbildi atbilzu
sadala, lai pievienotu atbildi/-es. lerakstiet atbildi teksta lodzina Pievienot atbildi un
noklikSkiniet uz Pievienot, lai apstiprinatu tas izveidi, un atkartojiet So procesu visam
atbildem, kuras vélaties pievienot.

&I Viena izvéle

Jautsjums 2 m 6

2 Formati ~ B 7 U FontSizes r ATIE E =E E iz =~ 3

<> T ™
o Jautalums

[ Padariet 3o jautsjumu lietotajiem obligatu

Atbildes: (lGs v&l neesat pievienojis atbildes.)

@
SAGLABAT ZMAINAS
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Atbildes: (Jas vél neesat pieviencjis atbildes.)

Pievienot atbildi
Atbildes teksts

< B 7 U =~ =~ F & o M T

o 1.Atbilde]
© Emem

Atbildes tiks uzskaititas sadala ,Atbildes”, un jus varat mainit to secibu, izmantojot
krustinus rindas sakuma. Jus varat redigét atbildes, noklikSkinot uz pildspalvas un papira
pogas, vai dzést tas, izmantojot X pogu.

Athildes:
+ | 1.4tbilde | %X
4 | 2.atbilde & | x
| 3.atbilde & | %

Noklikskiniet uz Saglabat izmainas, lai pabeigtu jautajuma izveidi.

5.6.5.2 lzvéle ar atbilzu variantiem

Péc izvéle ar atbilzu variantiem jautajuma seko iespéjamo atbilzu saraksts. AtsSkiriba no
vienas izvéles jautajumiem, vairaku variantu izvéles jautajumos var izvéléties vairak neka
vienu atbilzu variantu. AtSkirtba no testiem aptaujas nav pareizu vai nepareizu atbilzu.

Piemeéram, vairaku variantu izvéles jautajums varétu but:
Kuru ierici jas izmantojat visbieZak, lai apmeklétu So kursu?

e Portativais/galda dators
e Plansetdators
e Viedtalrunis

lerakstiet jautajumu teksta lauka, péc tam noklikSkiniet uz Pievienot atbildi atbilzu sadala,
lai pievienotu atbildi. lerakstiet atbildi teksta lauka Pievienot atbildi un noklikSkiniet uz
Pievienot, lai apstiprinatu tas izveidi, un atkartojiet So procesu visam atbildém, kuras
vélaties pievienot. Atbildes tiks uzskaititas sadala Atbildes, un jus varat mainit to secibu,
izmantojot krustinus to rindu sakuma. Jas varat redigét atbildes, noklikSkinot uz
pildspalvas un papira pogas, vai dzést tas, izmantojot x pogu.
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€& 1zvéle ar atbilZu variantiem

Jausajums B2 om e Fomiti~ (B f U FontSzes -~ A~|=E = = = [i=- - = = | = @
o M T
SRjums
D Padariet #o jautdjumu lietotsjiem obligitu
Atbildes:
Jo 1.ahilde I x
4 2.Athilde M x
4  3.Athilde M %
Pievienot atbildi
Atbildes teksts
2 B J U == E o0 T %

NoklikSkiniet uz Saglabat izmainas, lai pabeigtu jautajuma izveidi.

5.6.5.3 leklautas izvéles jautajums.

leklautas izvéles jautajums ir teikums vai apgalvojums, kura ir viena vai vairakas tukSas
vietas, kur katra tuksa vieta atbilst izvéles sarakstam nolaizamaja izveélné. Apmacamajiem
ir jaizvelas pareiza atbilde katrai tukSajai vietai, lai pabeigtu teikumu vai apgalvojumu.

Pieméram, ieklautas izvéles jautajums var but:
Pieejamo macibu materialu kvalitate ir .

e Slikta

e Jauzlabo

e Laba

e Lieliska

e Neattiecas

lerakstiet jautajumu teksta lodzina, péc tam noklikSkiniet uz Pievienot atbildi atbilzu
sadala, lai pievienotu atbildi. lerakstiet atbildi teksta lodzina Pievienot atbildi un
noklikSkiniet uz Pievienot, lai apstiprinatu tas izveidi, un atkartojiet So procesu visam
atbildém, kuras vélaties pievienot. Atbildes tiks uzskaititas sadala Atbildes, un jas varat
mainit to secibu, izmantojot krustinus atbilzu rindu sakuma. Jas varat redigét atbildes,
noklikskinot uz pildspalvas un papira pogas, vai dzést tas, izmantojot x pogu.
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€& 1eklauta izvéle

Jautsjums B oE 4 Fomiti- [ B 7 M Fontsees - A-|E = = =|=- - = =||» =0
o M T
Machy st b
D Padariet fo jautdjumu lietotsjiern obligdtu
Athildes: _ANSWER
&4 Lsbs M x
4 Lielisks M X
! dgj @ X
Pievienot atbildi
Atbildes teksts
22 B /1 YU == FP M o T T
PIEVIENOT | AIZVERT

NoklikSkiniet uz Saglabat izmainas, lai pabeigtu jautajuma izveidi.

5.6.5.4 Teksta atbildes

Teksta atbildes jautajums prasa, lai studenti sniegtu brivas formas atbildi uz jautajumu.
Sie jautajumi parasti prasa isu atbildi, teikumu vai Tsu paskaidrojumu.

Pieméram, teksta atbildes jautajums var bat:

Kéada veida macibu materials jums patika visvairak?

lerakstiet jautajumu teksta lodzina, péc tam noklikSkiniet uz Saglabat izmainas, lai
pabeigtu jautajuma izveidi.

5.6.5.5 Likert skala

Likert skala (vai novértéSanas skala) tiek izmantota, lai novértétu viedokli vai uztveri par
kursu. Ta ir nosaukta tas raditaja, psihologa Rensisa Likerta varda.

Skala sastav no virknes apgalvojumu vai jautajumu, kas izsaka dazadus viedoklus,
pieméram, “pilniba piekritu”, “piekritu”, “neitrali”’, “nepiekritu” un “pilniba nepiekritu”.
Apmacamajiem tiek lagts noradit savu piekriSanas vai nepiekriSanas Ilimeni katram
apgalvojumam, izvéloties opciju, kas vislabak atspogulo vinu viedokili.
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Piemeéram, Likerta skalas jautajums varétu bat:

Cik liela méra jas piekritat apgalvojumam ,Manu kopéjo zindSanu limenis par kursa
témam ir palielingjies”?

Apmacamie izvelésies no piedavatajam iesp&jam, pieméeram, ,pilnigi piekritu”, piekritu”,
Lneitrali”, ,nepiekritu” vai ,pilnigi nepiekritu”.

lerakstiet visparigo jautajumu un/vai noradijumus par to, ka atbildét, jautajuma teksta
lodzina.

Jautajumu pievienoSanas lauka ierakstiet jautajumus, kas prasa novertéjumu, ierakstot

tos teksta lodzina un pievienojot tos sarakstam ar plusa pogu. Jusu pievienotie jautajumi
tiek uzskaititi jautajumu lauka.

Tagad iestatiet vertéSanas skalas opcijas, ievadot tas tekstlodzina Definét Likert skalu un

pievienojot tas sarakstam ar plusa pogu. Likert skalas vértibas, kuras pievienojat, tiek
uzskaititas sadala Skalas.

Jas varat mainit gan jautajumu, gan skalu vértibu secibu, izmantojot krustinus katras
rindas gala, redigét tos, noklikSkinot uz pildspalvas un papira pogas, vai dzést tos,
izmantojot x pogu.

= Likert skala

autjums

2 m Fomali~ | B / Y FoniSzes ~ A~ E =E = E (=~ i~ = = |f & | -
< M T
Lidzu, novertéjiet
[JPadariet #a jautajumu lietotajiem ablizatu
PIEVIENOT JAUTSJUMUS DEFINZJIET SAVU LIKERT SKALU
JAUTAJUMI SKALAS
Manas zind%anas konkrétajs t8ma péc 3 kursa ir atiistjusas 4+ 1 x 1 Piekritu + & x
2 Meitrali + @ X
3 MNepiekritu + & %X

SAGLABAT IZMAINAS

NoklikSkiniet uz Saglabat izmainas, lai pabeigtu jautajuma izveidi.

5.6.5.6 Ar virsrakstiem

Ar virsrakstiem varat sadalit aptauju dazadas sadalas vai sniegt jautajuma skaidrojumu,
pirms lietotaji sak atbildét uz to.
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5.6.5.7 Ar lapu partraukumiem

Ar lapu partraukumiem varat sadalit aptauju atseviskas sadalas.

Pievienojot jautajumu aptaujai, jus varat to atzimét ka obligatu, kas nozimé, ka aptaujas
dalibniekam ir jaatbild uz So jautajumu, lai iesniegtu un pabeigtu aptauju. Lai to izdaritu,
pievienojot jautajumu, izvélieties opciju Padarit So jautdjumu lietotajiem obligatu zem
jautajuma teksta lodzina.

Viena izvéle

L ol 4 Formai~ B J U FoniSzes ~ A~ E E E E - E-E E L B E-
o o Tk

| [ Padariet o jautajumu lietotajiem obligatu |

Ja jautajums ir noteikts ka obligats, tas tiek atziméts ar tekstu (obligats) saskarné. Ja
studenti neatbild uz visiem obligatajiem jautajumiem, vini nevarés iesniegt aptauju.

Papildu informéacija pieejama Seit:

Creating and managing course surveys — Docebo Help & Support

5.6.6 Testi

Testiem ir batiska loma izglitibas procesa, nodroSinot strukturétu veidu, ka novertét
maciSanos un sniegt atgriezenisko saiti uzlabojumiem.

Lai izveidotu jaunu testu, nospiediet pogu Pievienot macibu materialu un izvélieties opciju
Tests. Nakamaja lapa ievadiet nosaukumu un aprakstu atbilstoSajos teksta laukos.

Izveidot testu

Tests

Virsraksts | 1eStS

Papildinformacija

3
'S

(4]

Apraksts " Y Fomiti~ B J U TfontSzes ~ A~ E E E =

E L E B o M1 %

- = -

Sis ir tests

SAGLARAT WARMS

71


https://help.docebo.com/hc/en-us/articles/360020128919-Creating-and-managing-course-surveys

Inteq. Liguma Nr. 10-9/93/2025/PSL *Macisanas un attistibas sistémas ieviesana un uzturéana

Parejiet uz cilni Papildinformacija, lai pievienotu 1su testa aprakstu un izvélétos vai
augSupieladétu attélu. Péc tam nospiediet Saglabat izmainas, lai izveidotu testu. Kad
tests ir izveidots, jus tiksiet parvirzits uz testa redigéSanas lapu.

Jebkura brid1 varat redigét testa nosaukumu, aprakstu un papildu informaciju redigéSanas
lapa, noklikskinot uz pildspalvas un papira ikonas, kas paradas péc noklikskinaSanas uz
izvélnes ikonas kursa rinda cilné Macibu materiali.

Testa konfiguracijas lapas augSdala redzésiet darbibu joslu, kur varat konfigurét testa

opcijas, parvaldit testa laiku, rezultatus un atsauksmes vai importét/eksportét testu ka
GIFT formata failu.

€I Rediget

& C4 a a
§ Rezultatu Atsauksmiju Importat ka Eksportat k3
parvaldiba parvaldiba parvaldiba GIFT -

1]}
@

Tests [# LS | &= PIEVIENOT JAUTAJUMU ~ |

JAUTAJUMS (Pilns testd pieejamo jautijumu saraksts (0 elementi 0 lapas)) LAPA KATEGORIJA REZULTATS VEIDS

No matching records found

5.6.6.1 Testa opciju parvaldiSana.
Augséja darbibu josla nospiediet Testa opcijas.

€T Rediget

) & 4 Q &

Testa opcijas Laika Rezultatu Atsauksmju mportEt kd Eksportét ka

i

G

parvaldiba parvaldiba parvaldiba GIFT G
— =
JAUTAJUMS (Pilns testa pieejamo jautijumu saraksts (5 elementi 1 lapas)) LAPA KATEGORIJA REZULTATS VEIDS
& 1 Jautsjums 1 1 Viena izvéle H %
& 2 Jautsjums 1 2 AtbilFu varianti H %

Lapa ,Testa opcijas” kreisaja puseé redzésiet tris cilnes: ,/lestatiet jautajumu att€losanu’,
Jlestatiet méginajumu opcijas” un ,lestatiet atgriezeniskas saites opcijas”. ! Nemiet véra,
ka nevarat mainit testa opcijas, ja ir lietotaji, kuri ir sakusi testu, bet to vél nav pabeigusi,
jo tas izraisitu datu bojajumus, un lietotaji nevarétu pabeigt testu.

 lestatiet jautajumu attéloSanu. Si cilne ir sadalita tris sadalas: Lapas skatijums,
Jautajums un AtbilZu skats. Saja sadala var definét veidu, kada jautajumi tiek
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sadaliti pa lapam. Jautajumu kartibu, aktivizét nejausibas principu vai atlasit dalu
no jautajumiem, lai tos ieklautu lietotaja testa. lespéjams ari aktivizét atbilzu skatu.

Testa opcijas

i} lestatiet jautdjumu attéloanu .
Lapas skatijums @ Radit jautsjumus, kas sagrup&ti viena vai vairakas lapas (sagrupéti pac lapu partraukumiem)

i= |estatiet meginajumu opcijas

O Radit vienu jautdjumu katrd lapa

F lestatiet atgriezeniskas saites opcijas
Jautajums (@ Radit visus jautdjumus, kas sakartoti seciba, kas iestatita testa Redig3anas lapa
(O Radit visus jautdjumus nejau3a seciba (jestatiumu sediba tiek ignoréta)

QO radit| 0 Jjautsjumus no 5 pieejamajiem. Platforma nejausi izvélas jaut3jumus, un tie mainas katram
mé&ginajumam.

O Paradiet noteiktu skaitu jautdjumu no katras kategorijas Platforma nejaudi izvélas jautdjumus, un tie

mainas katram méginajumam.

Atbilzu skats @ Radit visas atbildes, kas sakartotas secib3, kas atrodas Jautsjuma Redigésanas lapa

(O Paradit visas atbildes nejauta saciba, ja tas ir atlauts pac jautdjuma veida. Katra méginajuma platforma

atlasa atbildes nejauss seciba.

SAGLABAT IZMAINAS

* lestatiet méginajumu opcijas. Saja cilné visas opcijas ir paraditas viena sadala:
Testa opcijas. lespéjams definét, vai lietotdjam obligati jaatbild uz visiem
jautajumiem. Vai lietotajs drikst mainit savas atbildes testa laika, parslégties starp
jautajumu lapam. Vai lietotajs var saglabat testu un atkartoti tam pieklat, lai
pabeigtu. Ka arl iespéjams definét maksimalo testa nokartoSanas méginajumu
skaitu.

» lestatiet atgriezeniskas saites opcijas. ST lapa ir sadalita tris sadalas: Rezultatu
attéloSana, Radit iesniegtas atbildes un Radit pareizas atbildes.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Managing test options — Docebo Help & Support

5.6.6.2 Rezultatu parvaldiba.

Macibu koordinatori vai sistemas administratori var parvaldit testa rezultatus, lai padaritu
vértéSanu elastigu un pielagotu apmacibu vajadzibam. Izmantojot rezultatu parvaldibas
funkciju, varat konfigurét testa vértéSanas opcijas un noteikt, vai mainit katra jautajuma
punktu skaitu.
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TN Rezultatu parvaldiba

Minimalais Minimalais vertéjums, kas nepieciefams testa nokartofanai| 0
rezultats

Rezultatu @ Izteikt rezultatu skaitlos

attélo3ana

Q Izteikt rezultstu procentos

Parvaldiet punktu Paireizgjais maksimalais rezultats 17
skaitu par katru

jautdjumu
Jauns maksimalais rezultats:| 17

@ Nedarit neko

() Rezultats, pamatojoties uz jautdjuma gritibas pakapi

(O Vvienads punktu skaits par katru jautajumu (kop&jais punktu skaits dalits ar visiem testa jautajumiem)
QO Katram jautajumam izvélieties punktu skaitu

O Viens un tas pats punkts katram redzamajam jautdjumam (kopéjais rezultdts / 5)

SAGLABAT IZMAINAS

e Minimalais rezultats — minimalais rezultats, kas nepiecieSams, lai nokartotu testu.
levadiet skaitli teksta lauka, lai noteiktu minimalo rezultatu, kas lietotajam
nepiecieSams, lai nokartotu testu. Minimala rezultata vertiba ir saistita ar opciju
Rezultatu paradisana. Pieméram, ja minimalais rezultats ir noteikts ka 50, tas tiks
paradits ka 50 %, ja rezultats tiek izteikts procentos, vai ka 50, ja tas tiek paradits
ka skaitlis.

e Rezultatu attéloSana — jas nevarat konfigurét So sadalu, ja lietotajs jau ir sacis
testu. Izmantojiet So opciju, lai iestatitu veidu, kada punkti tiek paradtti apguvéejiem.

e Parvaldiet punktu skaitu par katru jautdjumu - iespé&jams konfigurét punktu
pieSkirSanas kartibu, pieméram, balstot rezultatu uz jautajuma gratibas pakapi.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Score Management for Tests — Docebo Help & Support

5.6.6.3 Laika parvaldiba

LN Laika parvaldiba

Parvaldiet laika ® Nav laika ierobezojuma
ierobeZojumu

Q leverojiet vispargjo testz laika ierobeZajumu

QO Aktivizgjiet laika ierobeZojumu atsevitkiem jautajumiem

SAGLABAT IZMAINAS

e Nav laika ierobeZojuma — izmantojiet So opciju, lai dotu apmacamajiem
neierobeZotu laiku testa pabeigSanai.
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Parvaldiet laika

Piemérot kopéjo laika ierobeZojumu testam — aktivizéjiet So opciju, lai noteiktu
kopéjo laika ierobezojumu testa pabeigSanai. Tas nodroSina, ka apmacamajiem ir
jaatbild uz visiem testa jautajumiem noteikta laika, radot strukturétu un laika zina
ierobezotu novertéSanas vidi. Noteikt kopéjo atlauto laiku testam lauka Jaunais
kopéjais laiks (sekundés).

Q wNav laika ierobefojuma

ierobeZojumu

@ |levargjiet visparijo testa laika ierobeZojumu
lestatiet kop&jo méginajuma laiku
Kopéjais laiks: 0

Jauns kopéjais laiks: | 120 Sekundes

O Aktivizéjiet laika ierobeiojumu atsevitkiem jautSjumiem

Aktivizéjiet laika ierobeZojumu atseviskiem jautajumiem — aktivizéjiet So opciju,
lai piemérotu konkrétus laika ierobezojumus atbilzu sniegSanai testa. Noteikt
kopéjo laiku testam, ko péc tam var sadalit starp jautajumiem vienadi, pamatojoties
uz gratibas pakapi, vai pieSkirot katram jautadjumam individualu laika
ierobezojumu. Vispirms noteikt kopéjo laiku testa pabeigSanai (sekundés) lauka
Jaunais kopéjais laiks.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Managing time for tests — Docebo Help & Support

5.6.6.4 Testa izveide

TieSi zem darbibu joslas redzésiet pogu, kas lauj pievienot jautajumus. Kad nospiedisiet

pogu Pievienot jautajumu, izvélieties, kada veida jautajumu vélaties ieklaut testa.
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WP = PIEVIENOT JAUTAJUMU ~

2 Importét no Jautdjumu bankas
LAPA KATEGORIJA REE
| Viena izvéle
AtbilZu varianti
PaplaZinats teksts
Alzpildiet tuki3s vietas
leklautsd izvEle
Teksta ievade
Asociacijas
AugZupiel3dét failu
Virsraksts (nav atbildes)

Lapas partraukums

Lai izveidotu testa jautajumus, sakuma nepiecieSams definét galvenos jédzienus un/vai
prasmes, kuras vélaties novértét. Veltiet laiku, lai izveélétos atbilstoSus jautajumu veidus,
pamatojoties uz macibu mérkiem un vélamo kognitivas iesaistiSanas limeni.

Pieejamie jautajumu veidi ir Sadi:
5.6.6.5 Vienas izvéles jautajums.

Sada veida jautdjumos apmacamie var izvéléties vienu atbildi no piedavatajam atbildem,
jo ir tikai viena pareiza atbilde. Izveidojot vienas izvéles jautajumu, jums bads jaatzime,
kura atbilde ir pareiza.

Lai izveidotu jautajumu, izvélieties opciju Pievienot jautajumu.

Sadala Jautgjums ievadiet jautajumu atbilstoSaja teksta lauka. Jas varat redigét tekstu,
pievienot saites vai attélus, ja nepiecieSams.
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TN Viena izvéle
Jautajums [ Jaukt atbildes
2R 4 Formati~ | B J M FoniSizes ~ A~ E E E E £~ i~ E = | &£ M | H-
<> M T
lestatiet gritibas pakapi Jaut3jumu kategorija

Parejiet uz sadalu Atbildes un nospiediet pogu Pievienot atbildi. Kad esat ievadijis atbildi
atbilstoSaja teksta lauka, nospiediet Pievienot. Jas varat atzimét izvéles ratinu atbildes
kreisaja pusé tam variantam, kuru vélaties atzimét ka pareizo.

Jas varat ari pievienot punktu skaitu pareizai (punktus pieskaita) vai nepareizai (punktus
atnem) atbildei un izmantot teksta lauku Komentari, lai sniegtu papildu informaciju par
katru atbildi vai jautajumu. Nemiet véra, ka jas varat redigét vai dzést atbildi, izmantojot
atbilstosas ikonas atbildes rinda.

Pievienot atbildi

Pareizi Atbildes teksts
2x B I YU =-34- L B o | T T
1.Atbilde
Komentari Rezultats
gj'\ﬂr pareiza atbilde Pareiza atbilde: + Nepareiza atbilde: -
£ 1 o]

Sis jautajuma veids ir viens no popularakajiem, jo tas lauj sniegt precizas instrukcijas
apmacamajiem un sniegt atgriezenisko saiti péc tam, kad vini ir izvéléjuSies atbildi. Kad
esat pabeidzis, nospiediet Saglabat izmainas.
5.6.6.6 Vairaku variantu izvéles jautajums.

Izveidojot jautajumu ar vairakam pareizajam atbildem, pievienojiet vairak neka divus
atbilzu variantus. Tadéjadi studenti sapratis, ka viniem jaizvélas vairak neka viena atbilde.

Izveidojot jautajumu, izvélieties So opciju no izvélnes Pievienot jautajumu.

Sadala Jautajums saciet ar jautajuma pievienoSanu atbilstoSaja teksta lauka. Vajadzibas
gadijuma varat redigét tekstu, pievienot saites vai attélus.
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Jautdjums Jaukt athildes

2|4 Formati~ | B Y FontSizes ~ A g i L L =~ = = | F & HE-
o M

JButSums

estatiet gristibas pakapi Jautdjumu kategorija

Viegls ~ MAINTT KATEGORIJU

Tad parejiet uz sadalu Atbildes un nospiediet pogu Pievienot atbildi. Kad esat ievadijis
atbildi atbilstoSaja teksta lauka, nospiediet Pievienot.

Jas varat atzimét izvéles rutinu kreisaja pusé pie atbildem, kuras vélaties atzimét ka
pareizas. JUs varat ari pievienot punktu skaitu par pareizo vai nepareizo atbildi un

izmantot teksta lauku Komentari, lai sniegtu papildu informaciju par katru atbildi vai
jautajumu.

Atbildes:

+«»  PAREIZI 1.Atbilde Pareiza atbilde: + 1 Mepareiza atbilde: - 0 F %X
+«+ PAREIZI 2 Atbilde Pareiza atbilde:+ 1 Mepareiza atbilde: - 0 I X
++ NEPAREIZI 3.Athilde

Pareiza atbilde: + 0O Mepareiza atbilde: - 0 I %

Redigét

Atbildes teksts

x B I U

1.Atbilde

Komentari

wee
m
‘

Er- P & o M1 T

Rezultats

Pareiza atbilde Pareiza atbilde: + Mepareiza atbilde: -

“ 1 0

Kad esat pabeidzis, nospiediet Saglabat izmainas.

5.6.6.7 PaplaSinata teksta jautajuma veids.

Sada veida jautdjumiem studenti atbildés ar pasu sarakstitu papladinatu atbildi, nevis

izvéloties no atbilZzu saraksta. So riku varat izmantot, lai parbauditu studentu padzilinatas
zinaSanas un izpratni par kursu.

Lai izveidotu jautajumu, izvélieties Pievienot jautdjumu. Sada veida jautajumi prasa
lielaku kontroli no sistémas administratoriem/macibu koordinatoriem, jo platforma nespéj
tos novértét un aprékinat punktu skaitu. Sadala Jautdjums ierakstiet jautajumu
atbilstoSaja teksta lauka. Jas varat redigét tekstu, pievienot saites vai attélus, ja
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nepiecieSams. Noteikti sniedziet skaidras instrukcijas par to, ka lietotajiem jaatbild uz
jautajumu.

Kad esat pabeidzis, nospiediet Saglabat izmainas.

TN Papladinats teksts

LUEISE b ) Formati~ |B J U FoniSizes ~ A~ E E =E E - E-E E L & H-
o A 1
Ko g5l apauyis 31 madhu kurss [stuaros?
lestatiet grotibas pakapi Jautajumu kategorija
Vidéjs v MAINIT KATEGORI)U

Maksimalais

punktu skaits

D Pievienajiet £o jaut3jumu Jautdjumu bankai SAGLABAT IZMAINAS ATCELT

5.6.6.8 Aizpildamais jautajums.

Lai izveidotu jautajumu, izvelieties Pievienot jautajumu. Saciet ar jautajuma uzrakstiSanu
lauka Jautajums.

I Aizpildiet tuk3as vietas

Jautajums R & Fomati~ B f U FontSizes r AT E E E E E-EE E L M BH-
<o M T
Nedelas pirma darba diena it
lestatiet gritibas pakapi Jautdjumu kategorija
[ viegis J MAINIT KATEGORIJU

Zemak redzeésiet pogu ar plusa zimi un uzrakstu ,Pievienot atbildi”. NoklikSkiniet uz Sis
pogas, lai pievienotu iespéjamos atbilZzu variantus vienam tukSajam laukam jautajuma,
péc tam ievadiet pareizas atbildes attiecigaja lodzina. Nospiediet klaviatiras Enter, Tab
vai komatu taustinu, lai pievienotu atbildi. Atstarpes pirms un péc atbilZzu teksta netiek
uzskatitas par rakstzimém, un platforma tas nonems gan tad, kad jus ka sistémas
administrators/macibu koordinators ievadisiet atbilZu tekstu, konfiguréjot testu, gan tad,
kad macibu dalibnieki atbildés uz jautajumu.

Jas varat arl pievienot punktu skaitu par pareizo (punktus pieskaita) vai nepareizo
(punktus atnem) atbildi un izmantot teksta lauku Komentari, lai sniegtu papildu informaciju
par katru atbildi vai jautajumu.

79



Inteq. Liguma Nr. 10-9/93/2025/PSL *Macisanas un attistibas sistémas ieviesana un uzturéana

Péc tam, kad esat ievadijis visas iespéjamas pareizas atbildes tukSajam laukam, jas varat
izvéléties, vai atbildes ir jutigas pret lielajiem un mazajiem burtiem, péc tam izvéléties
punktu skaitu par atbildi un nospiediet pogu Pievienot.

Pievienot atbildi

Pareizas atbildes

Pirmdiena % pirmdiena

Atbildes ir registrjutigas

Rezult Pareiza atbilde: + Nepareiza atbilde: -
ats: 1 0

Komentari

Pirmdiena ir nedelas pirms darba diena

Ja jusu jautajuma ir vairak neka viens tukss lauks, jums bus jaatkarto process, pievienojot
vél vienu atbildi, ievadot visas iespéjamas atbildes konkrétajam tukSajam laukam, péc
tam saglabajiet tas, nospiezot pogu Pievienot. JUs ieveérosiet, ka, pievienojot atbildes, tas
paradisies atbilzu saraksta lapas vidi ar 1so kodu. Lai ievietotu atbildes jautajuma,
atzimejiet atbildi jautajuma lodzina, péc tam noklikSkiniet uz 1sa koda atbilzu saraksta, lai
aizstatu tekstu.

& Aizpildiet tuksas vietas

[ b ) Fomati~ B J Y FonSzes -~ A~ E E = E £~ £~ E = | B | B~

< T T

lestatiet gritibas pakapi Jautajumu kategorija
viegls v MAINTT KATEGORIU
Athildes: Tskops IESPEJAMAS ATBILDES PAREIZA ATBILDE: + NEPAREIZA ATBILDE: -

ez 1 o oo x

Péc 1sa koda ievietoSanas jautajuma, jas varat izvéléties uzskatit jautajumu par pareizu
tikai tad, ja students sniedz pareizas atbildes visiem jautajuma tukSajiem laukiem.
Vienkarsi atziméjiet lodzinu lapas apaksa, lai aktivizétu So opciju.

Sis jautajums ir pareizs tikai tad, ja visas atbildes ir pareizas.

D Pievienojiet So jautijumu Jautajumu bankai SAGLABAT IZMAINAS
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Kad esat pabeidzis, nospiediet Saglabat izmainas.

5.6.6.9 leklautas izvéles jautajums.

Sada veida jautajumos apmacamajiem ir jaizvélas pareiza atbilde no nolaizamas
izvélnes. Lidzigi k& vienkarSajam izvéles jautajumam, ieklautajam izvéles jautajumam ir
tikai viena pareiza atbilde. Tomeér Saja gadijuma atbildei jabut isai un konkrétai — tikai dazi
vardi, nevis sarezgitas frazes.

Lai izveidotu jautajumu, izveélieties Pievienot jautajumu. Saciet ar jautajuma uzrakstiSanu
lauka Jautajums. Zemak redzésiet pogu ar plusa zimi un uzrakstu Pievienot atbildi.
Noklikskiniet uz Sis pogas, lai pievienotu iespéjamas atbildes nolaizamaja izvélngé, kas
paradisies jautajuma beigas, péc tam ierakstiet atbildes atbilstoSaja lodzina. Jus varat art
pievienot punktu skaitu pareizai (punktus pieskaita) vai nepareizai (punktus atnem)
atbildei un izmantot teksta lodzinu Komentari, lai sniegtu papildu informaciju par katru
atbildi vai jautajumu.

Péc tam, kad esat ievadijis visas iesp&jamas pareizas atbildes, izvélieties atbildes punktu
skaitu un nospiediet pogu Pievienot. Noteikti izvélieties vienu no iespéjamajam atbildém
ka Pareizu. Nemiet véra, ka atbilZzu izvélne Sada veida jautajumiem péc nokluséjuma
paradisies beigas. Tomeér, ja vélaties, lai ta paraditos jautajuma vido vai sakuma,
izmantojiet 1so kodu “atbilde” (ierakstot “atbilde” kvadratiekavas) ka atbilZzu izvélnes vietas
aizvietotaju, rakstot jautajumu atbilstosi jautajuma teksta lodzina.

Atbildes: _ANSWER PAREIZA ATBILDE: + NEPAREIZA ATBILDE: -
<+ PAREIZI 1.Atbilde 1 0 B x
4+ NEPAREIZI 2.Atbilde 0 0 A X
4+  NEPAREIZI 3.Atbilde 0 0 F X

Pievienot atbildi
[ Pareizi Atbildes teksts

< B 7 U

Komentari Rezultats

iii
iii
%
(4]
I
)

Pareiza atbilde: + Nepareiza atbilde: -

/, 0 Q

Kad esat pabeidzis, nospiediet Saglabat izmainas.
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5.6.6.10 Teksta ievades jautajums.

Sada veida jautajumos apmacamajiem ir jaaizpilda teikuma tuk3a dala ar pareizo
trikstoSo dalu. Izveidojot Sada veida jautajumus, ir svarigi domat par loti isam atbildem
(ne garakas par vienu vai diviem vardiem). Nemiet véra, ka atbildés netiek nemti véra
lielie un mazie burti.

Lai izveidotu jautajumu, izvélieties Pievienot jautgjumu. Saciet ar jautajuma rakstisanu
jautajuma teksta lodzina. Tad zemak pievienojiet pareizo atbildi atbilstoSaja teksta
lodzina. Ja vélaties, varat pievienot atbildes punktu skaitu un komentarus. Sada veida
jautajumam var bat tikai viena pareiza atbilde.

Kad esat pabeidzis, nospiediet Saglabat izmainas.

5.6.6.11 Asociaciju jautajums.

Sada veida jautajumos macibniekiem ir jasaista atbilzu varianti ar tému. Izveidojot 30
jautajumu, paskaidrojiet studentiem, kas viniem ir jadara (lodzina Jautajums), un aizpildiet
atbilzu lodzinus ar elementiem, kas ir saistiti viens ar otru.

Lai izveidotu jautajumu, izvelieties Pievienot jautajumu. Grupa A ievadiet vienu elementu.
Tad grupa B ievadiet saistito elementu. Péc tam nospiediet Pievienot. Atkartojiet So
procesu, lai izveidotu tik daudz saistito paru, cik vélaties. Nemiet véra, ka atbilzu
pievienoSanas seciba ir ta pati seciba, kada atbildes tiks paraditas apmacamajiem, ja
vien neizvélaties opciju sajaukt atbildes.

Atbildes:

A GRUPAS ELEMENTI B GRUPAS ELEMENTI
Debesis Zilas & %
Saule Dzeltena I x

Pievienot

A grupas elementi B grupas elementi

zale Zala

s

Kad esat pievienojis visus saistito atbilzu parus, nospiediet pogu Talak. Nakamaja lapa
izmantojiet atbilstoSas nolaizamas izvélnes, lai sasaistitu A grupas un B grupas
elementus.
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Asocidcijas

A GRUPAS ELEMENTI B GRUPAS ELEMENTI KOMENTARI PAREIZA ATBILDE: + NEPAREIZA ATBILDE: -
Debesis Zilas v Debesis ir zilas + 1 - W]
Saule Dzeltena ~ Saule ir dzeltena + 1 - 0
Zale Zala v Zileir zala + 1 - 0
[ pievienojiet %o jautajumu Jautajumu banka SAGLABAT IZMAINAS

Kad esat pabeidzis, nospiediet Saglabat izmainas.

5.6.6.12 Augsupieladét failu.

Saja uzdevuma studentiem tiek lGgts augSupieladét failu, kuru pasniedzéjs lejupieladés
un izvertés. Jas varat pieprasit dazadus failu formatus, pieméram, PDF, PPT, Word
dokumentus un attélus. Jas varat izmantot Sada veida jautajumus dazados variantos, lai
veiktu padzilinatu studentu zinaSanu un prasmju izveértéjumu.

Lai izveidotu jautajumu, izvélieties Pievienot jautajumu.

Teksta lauka Jautajums ievadiet noradijumus studentiem par faila augSupieladi. Péc tam
nospiediet Saglabat izmainas.

5.6.6.13 Virsraksti un lapu partraukumi.

Izmantojiet tos, lai sadalitu testu dazadas dalas vai sniegtu paskaidrojumu par testu pirms
lietotaji sak atbildet uz jautajumiem.

Kad pievienojat Sos elementus testam, varat izmantot krustu lapas partraukuma vai
virsraksta rinda, lai noraditu, kura testa dala tie atrodas.

Ja pievienojat virsrakstu, teksta lodzina jaievada noradijumi vai testa ievads. Nemiet véra,
ka lapas partraukumi vienmér tiek pievienoti automatiski testa beigas, bet tos var
parkartot starp jautajumiem, izmantojot krusta ikonu, lai parvietotu tos vélamaja vieta.
Péc tam nospiediet Saglabat izmainas.

Izvérsta informacija pieejama Seit: Creating tests and managing test questions — Docebo
Help & Support

5.6.6.14 Svarigi par testu izmantoSanu eksameniem:

Platforma testus var izmantot ka eksamenus — tos var pievienot kursam ka nosléguma
parbaudi vai art izveidot ka atseviSku macibu materialu, kas tomér vienmér ir jaieklau;j
kursa. Testus var pievienot gan PaSvaditam macibam, gan PVM kursiem sadala Macibu
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materiali, tada veida nodroSinot gan tieSsaistes, gan klatienes apmacibu dalibnieku
zinaSanu parbaudi.

Organizéjot klatienes eksamenus PVM ietvaros, konfiguréjot klasi (telpu) sistéma, telpas
apraksta lauka var noradit informaciju par pieejamajiem resursiem — piemeéram, tafeli,
projektoru un citu aprikojumu. Plasak par klasu izveidi skatit sadala 5.7.3.4. Atrasanas
vietas un jaunas telpas izveide.

Dalibnieku registracijai kursam (ar taja esoSu eksamenu/testu) — neatkarigi no ta, vai tas
ir PaSvaditas macibas kurss vai PVM kurss — administrators var izmantot vairakas
pieejas: registrét dalibniekus manuali, izmantot grupu registraciju vai pievienot kursu
brivpieejas katalogam. Ja nepiecieSams, administrators ar atbilstoSam atlaujam var ari
manuali pievienot vai nonemt daltbniekus no kursa jebkura bridi. Administrators, kuram
ir tiestbas parvaldit pazinojumus, var iestatit automatiskus atgadinajumus, kas tiek
nosatiti dalibniekiem ka e-pasts, MAS pazinojums vai abos veidos vienlaicigi — tas
attiecas gan uz PVM kursiem, gan PaSvaditam macibam, kuros eksamens ir iestatits ka
atsevisSks macibu materials (skat. sadalu 13. Pazinojumi).

Péc testa/eksamena pabeigSanas dalibnieks var apskatit savus rezultatus atbilstoSi
administratora iestatitajam rezultatu attéloSanas opcijam testa konfiguracija.

5.6.7 Svarigi par testu izveidi, administréSanu un GIFT formatu

Platforma testus veido macibu satura veidotajs administratora paneli sadala Macibu
materiali — Testi. Tests vienmér ir dala no kursa — to nav iespéjams izmantot ka
atsevisku elementu arpus kursa ietvaros. Testu var veidot pa dalam, saglabajot progresu
un turpinot veélak — tas samazina datu zuduma risku izveides laika.

5.6.7.1 Jautajumu veidi un failu pievienoSana

Veidojot testu, ir pieejami dazadi jautajumu veidi — jautajumi ar atbilzu variantiem,
atvertie jautajumi, ka art jautajumi, kuriem dalibnieks var pievienot failu ka atbildes dalu
(pieméram, .xlIsx vai .docx). Janem véra, ka ja tiek méginats pievienot neatbalstitu faila
formatu, platforma kltdas pazinojumu neparada — fails vienkarsi netiek pievienots.

Tapéc pirms testa konfiguréSanas ieteicams parliecinaties par atbalstitajiem failu
formatiem.
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5.6.7.2 Jautajumu kategorijas un nejausa jautajumu izvéle

Katram jautajumam testa var pieskirt kategoriju, kas |auj grupét jautajumus péc témas.
Kategorijas ir TpasSi noderigas, ja tests ir jakonfiguré ta, lai no katras témas tiktu nejausi
izvélets noteikts jautajumu skaits.

So iestatljumu var atrast testa opcijas sadala:

lestatiet jautdjumu attélosanu - Jautajums — Paradiet noteiktu skaitu jautajumu
no katras kategorijas

Kur platforma nejausi izvélas jautajumus katram lietotajam. Péc Sis opcijas aktivizéSanas
ir redzamas visas testa izmantotas kategorijas, un katrai var noradit, cik jautajumu no tas
japarada dalibniekam katra méginajuma.

Kategoriju veidoSana notiek sadala Jautajumu banka.

Visas izveidotas kategorijas redz ari citu iestazu administratori tapéc ir svarigi, ka sakuma
noradit savu resoru/iestadi pieméram — VAS - Stresa vadiba.

5.6.7.3 Testa displeja iestatijumi

Sadala Testa opcijas ir iesp&jams konfigurét jautajumu attéloSanas kartibu, atbilzu skatu
un lapas skatu. Svarigi! Tiklidz kads dalibnieks ir uzsacis testu, Sos iestatijjumus
vairs nav iespéjams mainit. Tapéc ieteicams rapigi parbaudit visus displeja iestatijumus
testéSanas vidé pirms kursa publicéSanas.

5.6.7.4 Jautajumu banka un GIFT formats

Platforma ir pieejama jautajumu banka, kura iespéjams glabat un parvaldit jautajumus
atkartotai izmantoSanai dazados testos. Tomér Saja projekta Galvenajiem lietotajiem
hav ieteicams izmantot jautajumu banku, jo nav iesp&jams iestatit redzamibas
noteikumus ta, lai katras iestades administrators redzétu tikai savas iestades jautajumus.

Ta vieta ieteicams izmantot GIFT formatu — tas ir teksta formats (.txt fails), kas lauj
eksportét testa jautadjumus un importét tos cita testa vai kursa. Ja vairakam iestadem ir
nepiecieSams vienads tests ar vienadiem jautajumiem, process ir Sads:

1. Galvenais administrators vai macibu koordinators izveido testu un sagatavo to
pilniba, ieskaitot kategoriju pieSkirSanu jautajumiem. Svarigi, ka kategorijas
jautajumu bankas sadala ir izveidotas pirms tiek veidots tests, tacu ja ir
nepiecieSams ir iespéjams esoSiem jautajumiem pievienot kategorijas.

2. Testa jautajumi tiek eksportéti GIFT formata (.txt fails).

3. Falils tiek nodots attiecigajai iestadei vai galvenajam lietotajam.
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4. Administrators vai koordinators izveido jaunu testu sava kursa un importé GIFT
failu — jautajumi tiek ieladéti automatiski.

5. Ta ka GIFT formats neatbalsta kategoriju eksportu, péc importéSanas katram
jautajumam kategorija ir japieSkir manuali. Tikai péc tam bus iespéjams
aktivizet kategoriju nejausas izvéles iestatijumu.

5.6.7.5 Rezultatu parskati

Péc testa izveides un dalibnieku ta izpildes rezultatus var apskatit sadala Parskati (skat.
10. Parskati) vai ari tieSi kursa parvaldiba, atverot attiecigo kursu un izvéloties cilni
Parskati.

5.6.8 Aréjo saiSu pievienosana macibu materialos

MAS macibu materialos iespéjams pievienot saites uz aréjiem resursiem. lzvélamais
risingjums ir atkarigs no ta, vai aréjo timekla vietni nepiecieSams attélot pasa macibu
materiala vai art lietotajam saite jaatver atseviska parlukprogrammas cilné.

Aréjas timekla vietnes attéloSana macibu materiala

Ja arejo timekla vietni nepiecieSams attélot pasa macibu materiala, pieméram,
izmantojot HTML macibu materialu un iFrame, attiecigajam URL vispirms jabut
atlautam MAS.

DroSo URL sarakstu iespé&jams parvaldit tikai Galvenais administrators, izmantojot
platformas papildu iestatijumus. Tadeél, ja nepiecieSams macibu materiala pievienot areju
timekla vietni, attieciga saite janosuta VAS komandai, noradot, ka to nepiecieSams
pievienot MAS atlauto URL sarakstam.

Péc URL atlauSanas arejo saturu iesp&jams izmantot attiecigaja macibu materiala.

Macibu programma Pieejamas saites

3 nodarbibas VAS/restRN

Seit bus redzama saite

Pabeigts

Pieejamas saites
HTML

Pabeigts

Untitled Lesson

Creator nodarbiba

Pabeigts

Pieejamas saites
HTML
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Ja aréjo timekla vietni nav nepiecieSams attélot pasa macibu materiala un lietotajam,
nospiezot uz saites, ta jaatver jauna parlikprogrammas cilngé, ieteicams izmantot Al
Creator. Sikaku informaciju par So ir iespéjams atrast sadala Al Creator nodarbiba.

5.6.9 Atbalstitie failu formati un ierobeZojumi

Platforma dazadam darbibam ir atlauti noteikti failu formati un izméru ierobezojumi.
Zemak ir apkopota galvena informacija, kas noderés ikdienas darba.

Macibu materiali

Materiala veids Atbalstitie formati Maks. izmérs
Faili (dokumenti, attéliDOC, DOCX, XLS, XLSX, PDF, PPT, PPTX, 1024 MB
u.c.) GIF, PNG, TXT, ZIP
Video 3GP, AVI, FLV, MP4, WMV, MPEG-2, MOV, 1024 MB
MP3

Slaidi PDF, ODP, PPT, PPTX (maks. 150 lapas) 1024 MB
SCORM ZIP pakotne (versijas 1.2 un 2004) 1024 MB
XAPI ZIP pakotne 2GB

. DOC, DOCX, PDF, PPT, PPTX, XLS, XLSX,
Uzdevumi MP4, MP3, PNG, JPG, ZIP u.c. 40 MB

Plasaka informacija par atbalstitajiem failu formatiem pieejama: Supported file types

5.7 Pasniedzéja vaditas macibas (PMV)

Pasniedzéja vaditas macibas (PVM) ir kursi, kurus apgust “klatiené” noteikta laika: fiziska
klasé vai tieSsaisté, izmantojot videokonferencu riku. Kad tie tiek nodroSinati tieSsaiste,
tos sauc arl par Virtualas pasniedzéja vaditas macibas (VPVM). Platforma un Saja
rokasgramata termins PVM attiecinats uz abiem veidiem.

Salidzinot ar PaSvaditam macibam, PVM kursu izveide ir sarezgitaka, un tiem ir tris
lTmeni: PVM kurss > sesijas > notikumi

e PVM Kkurss ir galvenais kursa ietvars un ir lidzigs e-macibu kursam. Seit jus
augSupieladejat macibu materialus un konfiguréjat kursa ipasibas, logrikus utt.
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¢ PVM sesijas. Katru PVM kursu var piedavat viena vai vairakas sesijas. Kad
lietotajs ir registréjies PVM kursa, vinam ir jaregistréjas ari konkrétaja sesija, kuru
vins apmeklés.
PVM kursa sesijas ir pieejamas PVM kursa lapas sadala Sesijas.

¢ PVM notikumi. PVM sesijas savukart sastav no viena vai vairakiem pasakumiem.
Kad lietotajs ir registréjies PVM sesija, vin§ var automatiski apmeklét visus
pasakumus, kas veido So sesiju.
PVM sesijas pasakumi ir pieejami sesijas lapas cilné Notikumi un apmekiléjumi.

Ja PVM kursos bus ieklauti tieSsaistes notikumi, jums varétu bat nepiecieSams integrét
vienu no platformas atbalstitajiem videokonferencu rikiem.

Lai uzzinatu vairak par treSo pusSu integracijam ar timekla seminaru rikoSanas
programmatdru, varat skatities atbilstoSas rokasgramatas: Zoom, GoToMeeting, Webex,
Adobe Connect, un Microsoft Teams.

Svarigi par Zoom integraciju

Zoom integracija ar MAS darbojas tikai ar Zoom Pro kontu (vai augstaka limena planu)
— standarta (Basic) konts nav atbalstits un integracija nedarbosies.

Ja konkréto PVM sesiju vadis lektors, kura Zoom konts nav piesaistits MAS integracijai,
Ir javeic Sadas darbibas:
o Lektors ir japievieno ka lidzvaditajs (co-host) attiecigaja Zoom konta

e Tas pats lektors ir jadefiné ka co-host art MAS platforma, konfiguréjot attiecigo
PVM notikumu

Abas darbibas ir obligatas — ja kada no tam netiks veikta, lektoram var nebut
nepiecieSamas piekluves sesijas vadiSanai.

Ja PVM Kurss ietver klatienes notikumus, konfiguréjot Sos kursus, jums bus janorada
vieta (fiziska adrese) un, péc izvéles, klase (telpa), kura notikums planots. Sis temats ir
izskaidrots nodala AtraSanas vietas un jaunas telpas izveide.

Janem véra, ka Zoom licences veids tieSi nosaka, cik dalibnieku var vienlaikus piedalities
sesija. Ja planoti liela méroga pasakumi, ieteicams parbaudit esoSas licences
ierobeZojumus pirms sesijas izveides. Ja licences ierobeZojumi neatbilst vajadzibam,
iestadei ir jasazinas tieSi ar Zoom atbalsta dienestu.

Ja nepiecieSams konfigurét Zoom integraciju ar MAS, jasazinas ar VAS komandu.
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Plasaka informacija: Docebo for Zoom

5.7.1

PVM kursu izveide

Lai saktu jauna PVM kursa izveidi:

1.

2.
3.
4

Izvélieties: Saturs > Kursi.

Labaja augséja start noklikskiniet uz pogas un izvélieties Jauns kurss.

Atvérta panela sadala Kursu veids izvélieties Pasniedz€ja vaditas macibas (PVM).
Aizpildiet sadalas Detalizéta informacija, Kategorija un visus obligatos papildu
laukus. Tas viss tiek darits tapat ka Pasvaditu macibu izveides gadijuma.

Kad esat pabeidzis, noklikSkiniet uz /zveidot un redigét.

% Jauns kurss

Lai saktu veidot kursa pamatus, aizpildier zemak esoo veidlapu

MacTbu veids
Izvélieties kursa veidu. 5 atlase nav atgriezeniska. Kad 3is iestatijums ir saglabdts ka aktivs, kursa veidu nav iesp&jams mainit.

O Padvaditas macibas
Sie kursi tiek pilnibd nodrodinati tiesaists, Studenti tos var aomeklEt jebkurd laikd, no jebkuras viex

@ PVM (pasniedz&ja vaditas macibas)
PVM (pasniedzéja vaditas macibas) un VPVM (tieSaistes pasniedzéja vaditas macibas) tiek sniegta vai nu fiziska atrafanas vieta vai
izmantojot videokonferences

Kods

Informacija

B i W-4 F-i= - oo - Bo  IE

1l
‘

Kategorija Galamérkis

J0su kurss tiks izvietots, ka noradits zemak

MAS »

> Meklat

visas kategorijas. Q

= MAas

O wvaAs

[0 Cela kartes

ATCELT IZVEIDOT UN REDIGET

Sadalas Parametri, Macibu materiali, Registracijas, Macibu plani un Katalogi ir izveidotas
tapat ka sadala Pasvaditas macibas. Lidzu, skatieties atbilstoSo nodalu.

Izvérsta informacija pieejama Seit:
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Creating and managing ILT courses — Docebo Help & Support

5.7.2 Jaunas sesijas izveide

Lai izveidotu jaunu sesiju, kursa parvaldibas sadala noklikSkiniet uz pogas augséja labaja
stlrt un izvélieties opciju Jauna sesija.

A |9kCUa (¥) studenta skats &Il Parvaldiet registracijas ~ Jauns/Piegkirt
amies rit plkst. 10,000

ID Jauna sesija

Jaunas sesijas,
izmantojot C5V

B

iU PLANI KATALOGI KANALI AGENTS PAZINOJUMI
Pieskiriet sesijas
[E pasniedzgjus,
izmantojot C5V

Pieskirt macibu
planiem

@

Piezkirt katalogiem

e

e Parvaldit tulkojumus
redeEE Pietkirt kanaliem v

PVM un VPVM Kkursi tiek organizeéti sesijas, un sesijas var sastavéet no viena vai vairakiem
notikumiem, kas atbilst sesijas datumiem. Apmacamajiem nav jaregistréjas visas sesijas,
kas veido PVM vai VPVM kursu, bet, registréjot vinus sesija, vini tiks registréti visos
sesijas notikumos.

Jaunas sesijas labaja panell ievadiet sesijas nosaukumu un maksimalo registracijas
vértibu, t. i., maksimalo pielaujamo apmacamo skaitu (iznemot pasniedzéjus), kuriem bus
atlauts registréties sesija. lerobezojumus var izraisit, pieméram, klasé notiekoSa
seminara telpas ietilpiba vai tieSsaistes seminara izmantota rika dalibnieku skaita
kapacitate.

Izmantojiet sadalu Sesijas instruktori, lai noraditu pasniedzéjus, kuri vadis sesiju.

Tagad parejiet uz Sesijas novértésana/pabeigsana, lai iestatitu, pie kadiem
nosacijumiem sesija apmacamajiem tiks atziméta ka pabeigta.

¢ Manuali — sesiju var atzimét ka pabeigtu manuali tikai administratori.

e Pamatojoties uz novértéejumu — sesija tiek atzita par pabeigtu, ja sesijas
pasniedzéji vai administratori (ar piesSkirtam atlaujam) to manuali atzimé ka
nokartotu péc sesijas cilné Registracijas un novértéjumi. Turklat varat noradit
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maksimalo punktu skaitu sesijai. lesp&ja novértét apmacamos ir pieejama tikai
sesijam, kuru pabeigSana ir balstita uz novértéjumu.

e Péc apmekléjuma — sesija tiek atziméta ka pabeigta, ja statuss apmekléjuma lapa
ir atziméts ka Piedalas vai nu visiem sesijas pasakumiem, vai ari noteiktam to
skaitam. Ja apmacamais ir atziméts ka Nepiedalads, sesijas statuss tiek iestatits
ka Procesa, ja vien tas jau nav Pabeigts. Ja sesijas statuss jau ir Pabeigts, lietotaja
atziméSana ka Nepiedalas statusu neparslégs uz Procesa.

Pasniedzéji vai administratori (ar pieSkirtam atlaujam) var atzimét apmacamo
apmekléjumu pat tad, ja ir izvéléta cita pabeigSanas metode, bet Sadas situacijas sesija
netiks atziméta ka pabeigta.

e Macibu materiala pamata — izmantojiet So pabeigSanas metodi, ja kursa, kuram
pieder sesija, kd macibu materials ir ieklauts tests, lai sesija tiktu atziméta ka
pabeigta (un tas notikumi) tiktu atziméti ka apmekléti, kad apmeklétajs pabeidz
testu. Ja kurss ietver vairakus testus, apmacamajiem ir jaizpilda visi testi, lai sesija
(un tas notikumi) tiktu atziméta ka pabeigta.

x Jaunasesija
Lai saktu veidot sesijas pamatus, aizpildiet zemak esodo veidlapu

Nosaukums (Obligats)
Sesija

Maksimalais uznemto personu skaits (Obligats)
50

Sesijas instruktori
Sesijas instruktori var atzimét apmekl&jumu un novértét studentus

Instruktori
Intea VAS X Rakstiet Zeit...

Sesijas novért&sana/pabeigiana

@ Manuals
Sesiju var manuali atzimét ka pabeigtu tikai Galvenie administratori un
Galvenie lietot3j

O Pamatojoties uz novart&umu
Sesija tiek atziméta ka pabeigta, kad vErtEjums ir "Nokartots”. Varat
arl konfigurét sesijas maksimalo punktu skaitu.

O Pamatojoties uz apmekl&umu
Sesija tiek atziméta ka pabeigta, ja apmekigjuma lapa apmeki&jumu
statuss ir "Piedalds" visiem notikumiem vai pieldgotam to skaitam

Macbu materisla pamata

Sesija tiek atziméta ki pabeigta, kad students aizpilda macibu
materialu, kas cilngé Macibu materials ir iestatits ki Beigu objekta
markieris

ATCELT  IZVEIDOT UN REDIGET
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NoklikSkiniet uz Izveidot un redigét, lai pabeigtu sesijas izveidi. Jas tiksiet automatiski
parvirzits uz sesijas konfiguracijas jomu, kas ir sadalita tris cilnés: Parametri, Notikumi
un apmekléjums, ka arm Registracijas un novértéjumi.

Kad sesija ir izveidota, ta tiek uzskaitita kursa sadalas Sesjjas cilnes tabula.

5.7.3 Outlook kalendara uzaicinajumi PVM macibam

Registréjot lietotaju PVM sesija, MAS péc nokluséjuma var automatiski nosutit
lietotajam Outlook kalendara uzaicinajumu ar informaciju par attiecigo sesiju un tas
notikumiem. Outlook kalendara uzaicinajumu sanem ari sesijai vai notikumam
pievienotais instruktors. Outlook kalendara uzaicingjumi tiek nosatiti neatkarigi no MAS
sadala Pazinojumi konfigurétajiem pazinojumiem.

Ja tiek mainita informacija par PVM sesiju vai notikumu, pieméram, norises datums vai
laiks, daltbniekiem var tikt nosatits arf atjauninats kalendara uzaicinajums.

Outlook kalendara uzaicinajumu funkcionalitati iespéjams parvaldit katram PVM
kursam atseviski. Lai pieklatu Siem iestatijumiem, atveriet:

PVM kurss — Parametri — Registracijas iesp€jas — Uzaicinajumi registréties, izmantojot
aréjo kalendaru.

Ja konkrétajam PVM kursam Outlook kalendara uzaicindjumi nav nepiecieSami,
nonemiet atzimi pie lespéjojiet aréjo kalendaru atbildéSanas funkciju visam Si kursa
sesijam.

PARAMETRI MACIBU MATERIALS SESIJAS REGISTRACIJAS SESIJAS STATISTIKA PARSKATI MACIBU PLANI KATALOGI KANALI AGENTS

Kontigurejiet kursa uznemsanas politiku: pasa veikta registracijas atcelsana, registracijas saites un kodi

Kopsavilkums un valodas
Pa3a veikta registracijas atcel3ana

Informacija
[0 1espejot pasa veiktu registracijas atcel3anu no 37 kursa

Kursa papildu lauki

Registracijas iesp&jas Pada veikta registracijas atcelSana sesijam

|:| lesp&jot pasa veiktu registracijas atcelSanu no 5T kursa sesijam
Laika opcijas
|:| Atlaut lietotajiern mainit sesijas (atcelt registraciju no sesijas un pasregistréties cita)

Atskanotajs

Navigacija Uzaicinajumi registréties, izmantojot aréjo kalendaru
Studenti varés atbildét uz uzaicindjumu registréties no saviem kalendariem. Vinu atbildes biis redzamas cilné Registracijas un rjovérté

Sertifikatu sagataves lespéjojiet ar&jo kalendaru atbildéSanas funkciju visam &7 kursa sesijam

SEQ iestatTjumi |:| Paslépt dalibniekus ar&ja kalendara notikuma par visam sesijam un saistitajiem notikumiem aja kursa
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Svarigi! lestatijuma izslegSana neatsauc Outlook kalendara uzaicingjumus, kas
dalibniekiem jau ir nosutiti.

Paturi prata! Ja PVM sesija vairs nenotiks, pirms tas dzéSanas janem véra, ka sesija var
bat registréti dalibnieki un sesijas notikumi var bat pievienoti dalibnieku Outlook
kalendariem.

5.7.4 Sesijas notikumu izveide un parvaldiba

Parejiet uz cilni Notikumi un apmekléjumi, lai izveidotu sesijas notikumu. NoklikSkiniet uz
pogas lapas augséja labaja start un izvelieties Jauns notikums.

Klatienes sesija

Parvaldiet sesijas informaciju un rekvizitus

PARAMETRI NOTIKUMI UN APMEKLEJUMS REGISTRACIJAS UN NOVERTEJUMI

&) Jauns notikums

& Lietotaju registrasana

= m Meldét. Q

& Jauni notikumi, izmantojot
O NOSAUKUMS DATUMS = STUNDAS VEIDS VIDEOKONFERENCES RIKS ATBILDESANA NOTIKUMU PASNIEDZE|I csv
O  Katienes sesija 19.10.2026  19.10.2026 s5hoom Klatieng 1 Gaida ol : | o1

Labaja paneli iestatiet pasakuma nosaukumu, datumu, aprakstu un laiku. Parliecinieties,
ka esat izvelgjies pareizo pasakuma laika zonu, lai ta tiktu konvertéta atbilstoSi
apmacama laika zonai, kad apmacamajiem tiek nosuititi pazinojumi par registraciju.

Péc izveles varat iestatit partraukuma laiku. lestatot partraukuma laiku, platforma
aprekinas faktisko laiku, ko apmacamie pavada pasakuma, atskaitot partraukuma laiku
no pasakuma kopéja laika.

w Jauns notikums

Lai saktu veidot notikuma pamatus, aizpildiet zemak esofo veidlapu

Informacija par notikumu

Nosaukums (Obligéts) Datums (Obligéts)

Notikums 12/15/2025 x &
84255 levadiet vai atlasiet datumu. Formatésanas piemérs MM/D/YYYY.

Apraksts

Sis ir notikums

Notikuma laiks

Sakuma laiks (Obligats) Beigu laiks (Obligats)

09:00 12:30

Partraukuma sikuma laiks Partraukuma beigu laiks
11:00 11:30

levadiet laiku formata hh:mm levadiet laiku formata hhimm

Laika josla (Obligats)

(GMT +02:00) Europe/Riga -

Lauka Notikuma veids noradiet, vai pasakums notiks klase, tieSsaistes seminara vai
abos:
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5.7.4.1 Klatiené (PVM)

Atziméjiet izvéles ratinu Norises vieta un izvélieties vietu un Klasi. Ir pieejams izvéles
saraksts ar pieejamajam iespéjam. Sadala ApmekléSanas iespéjas noradiet, vai vélaties
aktivizét apmekléjuma QR kodu Sim pasakumam. Tadgejadi tiks izveidots QR kods, kuru
dalibnieki varés noskenét, lai registrétos pasakuma.

Motikuma veids

IzvElieties notikuma veidu, kuru velaties organizét

MNorises vieta un video konferences riks (Obligats)

Norises vieta

Arragands vieta (Oblights)

VAS -
Klase
Telpa nr.10 -

Apmeklésanas iespgjas
lesp&jot QR koda apmeklgjuma izsekoanu

Instruktoriem nodarbibas lapa tiks nodrofinats QR kods. Studenti var to skenét, izmantojot lietotni, lai atzimé&tu savu
apmekigjumu.

[] lesp&jot geolokaciju QR koda registracijai

Kad studenti skenés QR kodu, vinu atrasanas vieta tiks parbaudita, lai apstiprindtu, ka vini atrodas pasakuma norises vieta

D Videokonferences riks

5.7.4.2 Vebinars (VPVM)

Atziméjiet izvéles ratinu Videokonferences riks. Lai izveidotu vebinaru, konfiguréjiet
vebinara riku un kontu, kas tiek izmantots vebinara rikoSanai.

Ja neizmantojat atbalstitu vebinara riku, izvélieties opciju Pielagots riks un ievadiet
vebinara saiti (URL). ST saite ir timekla lapa, kas atveras, kad apmacamie noklikskina uz
Pievienoties, lai pieklatu vebinaram.

Jebkura bridi varat mainit vebinara riku vai kontu rika, kas tiek izmantots pasakumam.
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Sadala Apmekléjuma opcijas iestatiet, vai VPVM pasakums tiks atziméts ka apmekléts,
kad macibu dalibnieki pievienosies vebinaram un/vai skatisies vebinara ierakstus.

Izmantojiet sadalas Pievienosanas pogas opcijas, lai noraditu, cik ilgi pirms notikuma
sakuma instruktori un studenti var redzét pogu Pievienoties. levadiet laiku Sada formata:
hh:mm (pieméram, 01:00 nozimé 1 stundu pirms pasakuma sakuma). Atcerieties, ka:

e Pasniedzéja paradisanas laikam jabut agrakam neka studentu paradiSanas

laikam.

Notikuma veids

lzvElieties notikuma veidu, kuru vElaties organizét

Morises vieta un video konferences riks (Obligats)

[] Norisesvieta

Videokonferences riks

Videokonferences riks (Obliglts)

Pielagots Riks

URL (Obligats)

https://izaugsme.gawv.v/

Apmekl&Sanas iespéjas
Atzimét notikumu k3 apmekléty, ja lietot3)s pievienojas vebinaram

[] Azimét notikumu k3 apmeklétu, ja lietotsjs piekldst ierakstiem

Pievieno%anas pogas opcijas

O Paradit pogu Pievienoties notikuma s3kuma (noklusgjums)
5akot videokonferenci, gan pasniedzgji, gan studenti redzés pogu Pievienoties

@ Paradit pogu Pievienoties pirms notikuma

Mosakiet, cik stundas pirms video konferences sakuma instruktori un studenti radis pogu Pievienoties (piem., 1:00 - stundu pirms).
Instruktoriem un studentiem varat konfigurét divus daZadus laikus.

Instruktoru un studentu paradiZanas laiks
Instruktoru attélosanas laiks (Obligats) Studentu attélofanas laiks (Obl gats)

02:00 01:00

5.7.4.3 Gan klatienes, gan tieSsaistes seminars

Atziméjiet gan izvéles rutinu Norises vieta, gan Videokonferences riks. Abas opcijas lauj
jums parvaldit situacijas, kad dala dalibnieku apmeklé pasakumu klatiené, bet dala —
tieSsaisté.

Jus varat izvéléties instruktoru savam pasakumam. MekléSanas lodzina saciet rakstit

pasniedzéja vardu, tad izvelieties to no saraksta, kas paradisies zem mekléSanas joslas.
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Nemiet vera, ka instruktors, kas ir noradits sesijas [imeni, ir piemérojams ari notikuma
[Tment.

Nospiediet Apstiprinat, lai pabeigtu pasakuma izveidi.
Izvérsta informacija pieejama Seit:

Creating and managing ILT sessions — Docebo Help & Support

5.7.4.4 Atrasanas vietas un jaunas telpas izveide

Pasniedzéja vaditas macibas (PVM) ir kursi, kurus vada pasniedzéjs un kurus
apmacamie apmeklé “klatiené” noteikta laika: fiziski klasé vai tieSsaisté, izmantojot
videokonferencu riku.

Ja pasakums notiek fiziska vieta, to konfiguréjot, jums janorada Atrasanas vieta (fiziska
adrese), kura tas notiks, un art Macibu telpa.

Notikuma veids

zvélieties notikuma veidu, kuru vélaties organizét

Norises vieta un video konferences riks (Obligats)

Norises vieta

AtraSanas vieta (Obligats) Macibu telpa

Valsts administracijas skola - 401. maza zale -

Seit varat iestatt tas vietas un telpas, kas ieprieks konfigurétas platformas sadala Macibu
telpas atrasSanas vietas.

Jaunas Macibu telpas atraSanas vietas var izveidot tikai Galvenie administratori (VAS
parstavji). Ja Jums nepiecieSama jauna atraSanas vieta, sazinieties ar VAS parstavjiem.

Jas, ka galvenais lietotajs (iestades administrators), varésiet pievienot telpas jau
eksistéjoSam atraSanas vietam.

Izvélieties: Izvélne > Konfiguracijas izvélne > Apmacibu administréSana, lai atvértu lapu,
kura varat konfigurét un parvaldit macibu telpas.

Atrasanas vietas galvenaja lapa tiek paradits saraksts ar vietam, kas jau ir izveidotas
platforma. Katra vieta atbilst fiziskai adresei. Katras vietas rinda varat:

¢ Noklikskiniet uz norades ikonas (skatit atraSanas vietas karti), lai to apskatitu

Google kartés.
e NoklikSkiniet uz redigéSanas ikonas, lai redigétu atraSanas vietas adresi un citus

datus.
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Macibu telpas atraSanas vietas &

AtraSanas vietas

ATRASANAS VIETAS ID ATRASANAS VIETAS NOSAUKUMS « ADRESE VALSTS MACIBU TELPAS

13 Valsts administracijas skola Raina bulvaris 4, Riga Latvija STH r |3

Sadala Macibu telpas var redzét, vai vietai ir piesaistitas kadas telpas. NoklikSkiniet uz
tafeles ikonas, lai atvertu cilni Macibu telpas konkrétajai vietai.

KlikSkiniet uz pogas Jauna macibu telpa, lai pievienotu jaunu telpu.

Mactbu telpas

LI Macibu telpas

; +
o+ v

Jauna macbu
telpa

Importét,
izmantojot
csv

Valsts administracijas skola - Raina bulvaris 4, Riga - Latvija macibu telpas

Q

MACIBU TELPAS ID MACIBU TELPAS NOSAUKUMS « PIEEJAMAS VIETAS INFORMACIA

28 103. macbu telps 15 Atrodas 1.stava & X
31 105 macibu telpa 16 Atrodas 1.stava A x
45 108, macibu telps 25 Atrodas 1.stava ]

46 118. liela zale 60 Atrodas 1.5tava E

a7 119, macibu telpa 24 Atrodas 1.5tava & X
48 401. maza zale 40 Atroda 4.stava @&

Pievienojiet telpas nosaukumu, informaciju, pieejamo vietu skaitu un aprikojumu
atbilstoSajos teksta laukos. Nemiet véra, ka Macibu telpas nosaukums un Pieejamas
vietas ir obligati aizpildami lauki.

Kad esat pabeidzis, nospiediet Apstiprinat.
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Macibu telpas ‘ 410.kabinets
nosaukums *

Informacija | Telpa atrodas 2.stava

Informacija par izveidi

Pieejamas vietas * 25

Aprikojums | Pieejams Wi-Fi, projektors

Mordda pieejamo aprikojumu

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Managing locations and classrooms for ILT courses — Docebo Help & Support

5.7.5 Lietotaja registracija sesija

Registréjot lietotajus sesija, administratoram ir vairaki veidi/lmeni, kados realizét
registraciju:

Vélos registrét lietotajus Saja sesija - lietotaja registréSana konkrétaja sesija, kura
Sobrid atrodas administrators, ar visiem tai piesaistitajiem notikumiem.

Es vélos uznemt lietotajus kursos - administrators veic lietotaju registraciju kursa
lTmeni, nenoradot konkrétu sesiju (un ar to saistitos notikumus). P&c registracijas lietotajs
no sava profila var apskatit kursu, pieejamas sesijas, un pats veikt registraciju sesija péc
savas izvéles.
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Es vélos registrét lietotajus sesija - administratoram, kur$ veic lietotaja registraciju, ir
janorada kura sesija registrét lietotaju. Atveras sesiju saraksts un administrators var veikt
izvéli. Péc izvéles veikSanas, lietotajs tiek registréts noraditaja sesija un visos ar to
saistitajos notikumos.
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5.7.5.1 PasSregistracija sesija

Veidojot PVM kursu, nepiecieSams izvertét, ka lietotaji tiks registréti macibam. Lietotajus
kursa un ta sesijas var registrét administrators, ka ari iespéjams konfigurét macibas ta,
lai lietotaji tam varétu registréties pasi.

Ja lietotajiem paredzéta paSregistracija, nepiecieSams konfigurét kursa un sesijas
registracijas iestatijumus atbilstoSi planotajam macibu procesam, pieméram, nosakot
pieejamo vietu skaitu un, ja nepiecieSams, izmantojot gaidiSanas sarakstu.

Kursu registracijas politika

O Tikai Administratori var uznemt studentus
Lietotdji var redzét kursu, tafu vinus £3j3 kurs3 var uznemt tikai Administrator
O Gaida Administratora apstipringjumu
Lietotsji var pa ies kursu gaidiZanas sarakst3, bet registracijai ir nepiecieams administratora apstipringjums. Lai izmantotu So funkciju, ir jSatlasa
1 opdija lespd]
(®) Pairegistracija

Lietotdji var brivi registréties 5im kursam atbilstodi piesjamo registraciju skaitam, kas iestatits ar maksimalo kvotu un gaidifanas saraksta pieejamibu

Maksimala uznemsanas kvota

E estatiet maksimalo kursa vienlaikus registréto lietotaju skaitu
Registracijas, kas parsniedz kvotu, var ievietot kursu gaidizanas saraksta, ja tas ir iespéjotas
Maksimala kvota

3

levadiet skaitlus, kas lieldki par 0

GaidiZanas saraksts

|:| espéjot gaidisanas sarakstu
Studenti tiek ieklauti kursu gaidiSanas sarakst3, lai saglab3tu registréZanas prioritati, salidzinot ar neregistrétajiem listotijiem

Atlaut automatisku registréSanos no gaidiSanas saraksta, kad studenti atcel registraciju
Studenti tiks automatiski registréti kurs3, kad cits students atcels registraciju vai tiks atcelts

Statuss: -
O i - SAGLABAT IZMAINAS

5.7.5.2 Kursa un sesijas registracijas statusa parbaude

PVM macibas ir svarigi noskirt lietotaja registracijas statusu kursa no registracijas statusa
konkréta sesija.

Sadala Registracijas redzamais statuss, pieméram, Registréts, attiecas uz lietotaja

registraciju kursa un pats par sevi nenozimé, ka lietotajam ir apstiprinata vieta konkréta
PVM sesija.

Ja sesijai ir aktivizéts gaidiSanas saraksts, lietotajs var bt Registréts kursa un vienlaikus
atrasties konkrétas sesijas gaidiSanas saraksta.

Biezak sastopamo statusu nozime:
100



Inteq. Liguma Nr. 10-9/93/2025/PSL *Macisanas un attistibas sistémas ieviesana un uzturéana

Registréts — lietotdjs ir registréts kursa, bet vél nav uzsacis macibu aktivitates.
PVM kursa gadijuma lietotajs var bat registréts kursa un vienlaikus atrasties
konkrétas sesijas gaidiSanas saraksta.

Procesa — lietotajs ir uzsacis macibu aktivitates, bet kurss vél nav pabeigts. Ari
Sis statuss pats par sevi nenozime, ka lietotajam ir apstiprinata vieta konkréta PVM
sesija.

Gaida lietotajus — norada uz gaidiSanas saraksta statusu. PVM kursu gadijuma
ir svarigi noskirt kursa gaidiSanas sarakstu no konkrétas sesijas gaidiSanas
saraksta.

Svarigi! Lai noteiktu, vai lietotajam ir apstiprinata vieta konkréta PVM sesija vai vins
atrodas tas gaidiSanas saraksta, nepiecieSams parbaudit lietotaja statusu konkrétaja
sesija, nevis tikai kursa sadala Registracijas noradito statusu.

PARAMETRI

KODS

000|000 0|0|D

MACTBU MATERIALS SESIJAS REGISTRACIJAS SESIJAS STATISTIKA PARSKATI MACTBU PLANI KATALOGI KANALI AGENTS PAZINOJUMI

MekI&t Q
= NOSAUKUMS SAKUMA DATUMS BEIGU DATUMS  STUNDAS STATUSS ATRASANASVIETA  NOTIKUMI INSTRUKTORI | GAIDISANAS SAR... REGISTRETIE LIE..
e 5@ A o3 10035 22
=3 B} 2] ors 935 22
e s @ n ors 12/35 22
== B} =] ofs 15/35 22
i | B} n 58 20/20 22
s | s o : a3 2020 d2
=2 5@ 2] r 2020 d2
=3 s 83 n i) 25/25 22

5.7.5.3 Dalibas registréSana ar QR kodu

PVM notikuma daltbnieku klatbatni iespéjams registrét, izmantojot QR kodu. Daltbniekam
pirms tam jabat registrétam attiecigaja PVM sesija.

Lai registrétu dalibu:

Mobilaja iericé jabuat instalétai Go.Learn lietotnei.

QR kods janoskené ar mobilas ierices kameru.

Péc QR koda noskenéSanas tiek atvérta Go.Learn lietotne. Ja nepiecieSams,
lietotajam jaautentificéjas.

Lietotné jaapstiprina daliba, izvéloties Atzimét apmekléjumu — Registrét dalibu.

Sos iestatijumus ir iespéjams aktivizét notikuma visparigo parametru sadala.
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Notikuma veids
Izvélieties notikuma veidu, kuru vélaties organizét

Norises vieta un video konferences riks (Obligats)

Morises vieta

AtraZanas vieta (Obligats) Macibu telpa

Apmekl&sanas iespéjas

lespéjot QR koda apmekl&juma izsekosanu

Instruktoriem nodarbibas lapa tiks nodroginats QR kods. Studenti var to skenét, izmantojot lietotni, lai atzimétu savu apmeklgumu.

|:| lespé&jot geolokaciju QR koda registracijai

Kad studenti skenés QR kodu, vinu atraZanas vieta tiks parbaudita, lai apstiprinatu, ka vini atrodas pasakuma norises vieta

[ videckonferences riks

Svarigi! QR kods nav paredzéts lietotaja registréSanai kursa vai sesija - tas tiek izmantots
jau registréta dalibnieka klatbatnes atziméSanai konkrétaja PVM notikuma.

5.7.6 Praktiski PVM kursu izveides piemeéri

PVM kursa struktlru iespéjams pielagot dazadiem macibu organizéSanas scenarijiem.
Zemak redzami divi pieméri, ka izmantot sesijas un notikumus atkaribd no maéacibu
norises.

5.7.6.1 Vienkarss piemérs - viena sesija un viens notikums

Ja macibas notiek vienu reizi noteikta datuma un laika, iespéjams izveidot vienkarsu PVM
kursa struktaru:

PVM kurss - 1 sesija —» 1 notikums
Pieméram:

e Kurss: levadseminars par MAS
e Sesija: 15. oktobra grupa
¢ Notikums: levadseminars, 15. oktobri no plkst. 10.00 lidz 12.00

Lietotajs, kur$ tiek registréts sesija, tiek registréts ari tai piesaistitaja notikuma. Sadu
struktdru ieteicams izmantot vienreizéjam klatienes vai tieSsaistes macibam.

€ Kursu parvaldiba / tests 16/09/26

tests (® Studentaskats @l Parvaldiet registracijas ~
neregistraties Zim kursam
PARAMETRI  MACIBUMATERIALS | SESUAS | REGISTRACIAS  SESUASSTATISTKA  PARSKATI  MACIBUPLANI  KATALOGI  KANALI  AGENTS  PAZINOJUMI

= m Meklet Q
KODS = NOSAUKUMS SAKUMA DATUMS BEIGU DATUMS  STUNDAS STATUSS ATRASANAS VIETA NOTIKUMI INSTRUKTORI  GAIDISANAS SAR... REGISTRETIE LIE...
O Testa sesija 17.09.2026 10:00  17.09.2026 17:00  7:00 Beidzies 108 18 o 22
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5.7.6.2 Piemérs - vairaku dienu konference ar dalibnieku pasregistraciju

Ja tiek organizéta, pieméram, tris dienu konference, kura katru dienu dalibniekiem
pieejamas vairakas paral€las aktivitates un dalibniekiem paSiem jaizvélas, kuras no tam
apmeklét, katru izvélei pieejamo aktivitati var veidot k& atsevisku sesiju.

Pieméram:
PVM kurss: Tris dienu konference

1. sesija: 1. diena — Darbnica A
2. sesija: 1. diena — Darbnica B
3. sesija: 2. diena — Seminars A
4. sesija: 2. diena — Seminars B
5. sesija: 3. diena — Nosleguma darbnica

Katrai sesijai izveido vienu vai vairdkus notikumus, kuros norada konkréto norises laiku,
vietu vai tieSsaistes pieslégSanas informaciju.

Lietotajus var registrét PVM kursa, nenoradot konkrétu sesiju, un péc tam laut viniem
pasSiem registréties sev nepiecieSamajas sesijas. Ja nepiecieSams ierobezot dalibnieku
skaitu, sesijam var noteikt maksimalo dalibnieku skaitu un izmantot gaidiSanas sarakstu.

Svarigi! Ja konferences dalibniekam jaapmeklé visas tris dienas ka viena macibu
programma, piemérotaka var bt viena sesija ar vairakiem notikumiem. Savukart, ja
dalibniekam jabut iespéjai izveléties atseviSkas aktivitates, tas javeido ka atsevisSkas
sesijas, jo, registréjot lietotaju sesija, vins tiek registréts visos Sis sesijas notikumos.

Maksliga intelekta (® studentaskats @Il Parvaldiet registracijas ~ m
Macibu merkisNodrosinat publiskaja parvalde nodarbinstajiem praktiskas zinasanas un prasmes, lai fektivi izmantotu maksliza intelekta risingjumus sava ikdienas...
Radit vairak v
PARAMETRI  MACIBU MATERIALS REGISTRACIAS ~ SESUASSTATISTIKA  PARSKATI  MACIBUPLANI  KATALOGI KANALI  AGENTS  PAZINOJUMI
T M Mekit Q
O kobs = NOSAUKUMS SAKUMA DATUMS BEIGU DATUMS  STUNDAS STATUSS ATRASANASVIETA  NOTIKUMI INSTRUKTORI ~ GAIDISANAS SAR... REGISTRETIE LIE...
o 5. grupa 12.10.2026 13:00 [ rces ] <] ofs 16/35 22
o 4. grupa 21.10.2026 9:00 =a o) n £ 20120 22
o 3. grupa 20.10.2026 9:00 [ e ] ] ) 20120 22
o 2. grupa 30.09.2026 9:00 =3 ] <] ) 20/20 22
0 1. grupa 29.09.2026 9:00 [ s i) ] ) 25/25 22
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6 Satura centrs un macibu materiali

MAS sadalas Satura centrs un Macibu materiali iespéjams pieklat macibu saturam,
veidot jaunus macibu materialus un parvaldit jau izveidotos materialus.

Sadala Satura centrs nodroSina atru piekluvi nesen izmantotajam saturam un biezak
veiktajam darbitbam, savukart sadala Macibu materiali paredzéta macibu materialu
apskatei, organizéSanai un parvaldibai.

6.1 Satura centrs

Lai atvértu sadalu, dodieties uz Satura un piegades izvélne — Satura centrs.
Satura centra pieejamas Sadas iespéjas:

e Atras saites — pareja uz sadalam Macibu materiali, Kursi un Kontrolsaraksts.

e Jasu melnraksti — piekluve nepabeigtajiem macibu materialiem, lai turpinatu to
izstradi.

e Nesenas aktivitates — parskats par nesen izveidotajiem vai atjauninatajiem
materialiem, ar iespéju tos atvert un turpinat darbu.

Satura centrs galvenokart izmantojams ka sakumpunkts darbam ar macibu saturu.

SATURS UN PIEGADE IZVELNE [in] o eueiha Meklat satura &

Satura centrs < |

Saciet satura izveid, augiupielact

sertifikati B Macbumaterials & Kursi ¥= Kontrolsaraksts
Kanali

Katalogi Jusu melnraksti (1)

Noverozanas kontrolsaraksti

Jautajumu banka Vs

Nesenas aktivitates

veids ~ () Rad tikai manas aktiitates Jaunakas darbibas ~

Izvérsta informacija pieejama Seit:

https://help.docebo.com/hc/en-us/articles/31406539390482-The-Content-center
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6.2 Macibu materiali

Lai atvértu sadalu, dodieties uz Satura un piegades izvélne —» Macibu materiali.

Saja sadala iespéjams apskatit un parvaldit MAS macibu materialus.

Macibu materialu saraksta pieejama informacija par materiala nosaukumu, veidu,
izveides datumu, statusu, versijam un kursiem, kuros materials tiek izmantots.

Materialu parvaldibai iespéjams:

e izmantot Mapes, lai parvietotos starp materialu mapéem;

e izmantot Filtri un mekléSanu, lai atrastu nepiecieSamos materialus;

e apskatit materialu statusu, pieméram, Aktivs vai Melnraksts;

e parbaudit, kuros kursos konkrétais materials tiek izmantots;

e jzveidot jaunus macibu materialus, izmantojot pogu Jauns vai Creator.

Svarigi! Galvenajiem lietotajiem redzamie materiali un pieejamas darbibas ir atkarigas
no pieskirtajam tiestbam un resursiem.

SATURS UN PIEGADE [ZVELNE o P Mekigt satura <« © n L

Creator .

pEjm: it parvalit visas Saja sadala pieejamas iespéjas

VIRSRAKSTS VEIDS IZVEIDES DATUMS = STATUSS VERSIJAS KURSI

Mi kurss. Creatornodarbiba ~ 07.10.2026

“

Kursa aptauja Aptauja 07102026

“

overtgjuma anketa ... Aptauja 21.09.2026

“

Aptauja 14.00.2026

~

L1 IECRIRC JRERC JNIEC R IR R IR R

Untitled Lesson Creatornodarbiba ~ 14.07.2026

Untitled Lesson Creator nodarbiba ~ 14.07.2026

Untitled Lesson Creatornodarbiba ~ 14.07.2026

Untitled Lesson Creator nodarbiba ~ 14.07.2026

Untitled Lesson Creatornodarbiba ~ 14.07.2026

Untitled Lesson Creator nodarbiba ~ 14.07.2026

Untitled Lesson Creatornodarbiba ~ 14.07.2026

nketa (tests) 14.07.  Aptauja 14.07.2026

JOODO0DO0ODO0ODO0OO0O0OD0O0OO0OOOfz:

}000000000000O §

Pievérsiet uzmanibu! Pirms jauna macibu materiala izveides Galvenajam lietotajam
(GL) japarliecinas, ka ir atvérta vina iestadei pieskirta mape. Macibu materiali javeido
attiecigas iestades mapé, nevis kopéja MAS mapé. Méginot izveidot materialu mapé,
kurai GL nav nepiecieSamo piekluves tiesibu, var tikt paradits klidas pazinojums un
materiala izveide var neizdoties.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

https://help.docebo.com/hc/en-us/articles/360020124619-Managing-the-Training-
materials-page
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6.3 Al Creator nodarbiba

Platformas Al Creator ir jaudiga funkcija, kas izstradata, lai vienkarSotu interaktivo
nodarbibu izveidi un parvaldibu jusu macibas platforma. Ar intuitivu saskarni ta lauj jums
sakartot ekranus, pievienot multimediju saturu un ieklaut aktivitates, lai iesaistitu

apmacamos.

Lai pieklatu Al Creator nodarbibam, atveriet Saturs un piegades izvélne un jadodas uz

sadalu Macibu materiali.

Lai pievienotu jaunu Al Creator nodarbibu, izvélieties mapi no kreisas puses panela, péc

tam noklikskiniet uz Creator pogas lapas augs€ja labaja stari.

Macibu materiali <

Parvaldit platformas macibu materialus un to parametrus

@ FRedzamibas ierobelojums
Ka Galvenais lietotajs jis, iesp&jams, nevarésit pilniba redzet visus resursus un, iespgjams, nevarésit parvaldic visas 2aja sadala pieejamas iespéjas

03 MAPES = FILTRI I KOLONNAS Meklét. aQ

Mapes X a ATTELS VIRSRAKSTS VEIDS IZVEIDES DA... = STATUSS
a e Macibu kursa novértéjuma a... Aptauja 21.09.2026 m

<« MAS / VAS
] e Novértésanas anketa Aptauja 14.09.2026 m

& mas (] @ Untitled Lesson Creator nodarblba  14.07.2026 m

‘ & vas O @ Untitled Lesson Creator nodarbtha  14.07.2026 m

O @ Untitled Lesson Creator nodarbtba  14.07.2026

VERSIJAS

@ e - -

KURSI
LR 4
2@

0e

Izvelkamaja paneli iestatiet Al Creator nodarbibas nosaukumu un, ja vélaties, art tas kodu
un aprakstu. Apraksts tiks paradits studentiem, kad vini apgds kursu. Ja nepiecieSams,
to varat redigét, izmantojot teksta redaktoru. Kad esat pabeidzis, noklikSkiniet uz Izveidot

un redigét.

% Jauna Creator nodarbiba

Aizpildiet veidlapu, lai izveidotu jaunu Creator nodarbibu 3aja mapé: VAS

Informacija

Konfigur&jiet Creator nodarbibas informaciju
Virsraksts (Obligats)
Kods Al Creator
0750
Apraksts

L B P I~ =~ 1

Il
1
1l
1

G <> HEHI P |

Sis ir Al Creator

ATCELT

Jus tiksiet paradreséts uz Al Creator redaktoru.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

10/ 255

IZVEIDOT UN REDIGET
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Creating and managing Creator lessons — Docebo Help & Support

Kad izveidojat jaunu Al Creator nodarbibu, varat izvéléties, ka sakt veidot savu saturu:

o Sakt ar Al: varat |laut Al izstradat nodarbibas uzmetumu, pamatojoties uz jusu
dokumentiem un noradijumiem.

0 lzveidot manuali: saksiet ar tukSu nodarbibu un pievienosiet saturu manuali.

Creator lesson &

Create your lesson

Start from scratch or let the Al draft it for you

+ F4
Generate with Al Start from scratch
Upload your documents and get a lesson draft powered by Al Start with a blank lesson and add your content manually
w Create manually English ~ @

Neatkarigi no ta, k& jus sakat, jus tiksiet paradreséts uz Creator redaktoru, kur varat
pievienot, redigét un parvaldit savu nodarbibas saturu. Visas izmainas tiek saglabatas
automatiski, un jas varat jebkura bridr atstat redaktoru, noklikskinot uz X ikonas (Aizvert
redaktoru) galvenaja izvelné.

6.3.1 Satura radiSana ar Al Creator

Ja izvélaties radit saturu ar Al, noklikSkiniet uz Sakt ar Al. Satura veidotaja lapa varat
ievadit savu pieprasijuma noradi (prompt) un augSupieladét lidz 3 failiem.

Jus varat art:

e AugSupieladét tikai dokumentus (bez promptiem — pieprasijuma noradém): Al
generés nodarbibu, balstoties uz dokumentu saturu.

e Jevietot tikai pieprasijuma norades (bez dokumentiem): parliecinieties, ka
pieprasijums ir pietiekami konkréti formuléts, lai atbilstoSi vaditu generéSanu
(pieméram, ieklaujiet skaidru tému vai vélamo rezultata struktdru).

Nemot véra platformas ierobezojumus attieciba uz latvieSu valodas pielietojumu Al
Creator, sadala Write a prompt nepiecieSams ierakstit noradi: Izveidot macibu
materialu latviesu valoda. Tas noteiks rikam, ka saturiskajam rezultatam jabat latvieSu
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valoda. Ja Sads nosacijums netiek pievienots, riks izveido gala materialus anglu valoda,
nenemot vera, ka, pieméram, augsupieladéta faila saturs ir bijis latvieSu valoda.

Kad esat gatavs, noklikSkiniet uz Generate screens. Process var ilgt dazas minuates, bet
jus varat atstat redaktoru un atgriezties vélak, lai turpinatu.

Creator lesson &

Build content with Al

Start with a prompt, documents, or both to let the Al draft your lesson

Write a prompt

szeiclot macibu materialu latviesu valoda ‘3)

41/5000

Upload documents

You can upload up to 3 files

Drop files here or ~ Browse your files

@ Supported file types: PDF, DOCX. Maximum file size: 100MEB 03

Kad izveide ir pabeigta, paradisies nodarbibas uzmetums ar saturu, ko izveidojis Al. Jus
varat apskatit Al izveidoto uzmetumu. Ja rezultats jis neapmierina un vélaties redigét
savu pieprasijumu vai mainit augSupieladétos dokumentus, noklikSkiniet uz Méginat
atkartoti ekrana augsdala. Jus tiksiet parvirzits uz sakotnéjo nosacijumu lapu, kur jasu
iepriekSéjie ieraksti bs ieprieks aizpildtti, lai atvieglotu redigéSanu.

Ja esat apmierinats ar uzmetumu, noklikSkiniet uz Apstiprinat un redigét ekrana augsdala.
Tad varat sakt stradat ar uzmetumu, redigéjot saturu, ka aprakstits turpmakajas sadalas.

Ja izvélaties radit saturu manuali, jums bUs jaiestata macibu stundas nokluséjuma
valoda. Nemiet véra, ka to varat iestatit tikai vienu reizi un vélak to nevarat mainit.
Joprojam varat pievienot tulkojumus savam macibu stundam, ka aprakstits nodala Al
Creator macibu tulkoSana. Tikai péc nokluséjuma valodas izvéles noklikSkiniet uz
Izveidot manuali.

Ja esat izveidojis macibu stundu manuali, pirmais solis péc nokluséjuma valodas izvéles
ir izveléties sakotnéjo izkartojumu.
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4

Start from scratch

Start with a blank lesson and add your content manually

Noklikskiniet uz viena no izkartojuma prieksskatijumiem, lai izveidotu pirmo lapu. Vélak
varat mainit vai pielagot izkartojumu, parvietojot vai redigéjot elementus ekrana, ka
izskaidrots nakamajas sadalas.

Choose a layout to get started

a I

Title, paragraph and image Title and Al video presenter Title and paragraph

List List with images Title and image

Péc izkartojuma izvéles jus tiksiet paradreséts uz jusu Al Creator nodarbibas pirmo
ekranu. Ja jus esat izveidojis nodarbibu ar Al, nodarbiba atvérsies ar ekranu kopumu,
kas jau ir izveidots, pamatojoties uz jasu ievadito informaciju. Jis varat redigét Sos
ekranus vai pievienot jaunus péc nepiecieSamibas.

Kreisaja pusé esoSaja Ekranu paneli jis atradisiet savu ekranu sarakstu. Lai pievienotu
ekranu, noklikSkiniet uz plusa pogas panela augsdala, tad izvélieties, vai vélaties
pievienot satura ekranu vai novéertéSanas ekranu. Satura ekrani veido informativo dalu
jasu Al Creator nodarbiba, bet novértésanas ekrani kalpo ka macibu procesa izpratnes
novértéjums. Lai pievienotu jaunu satura ekranu, izvélieties Satura ekrans un izvélieties
vélamo izkartojumu jasu ekranam.
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& Untitled Lesson +~ 0O

Ekrana nosaukums

&) Pievienot satura ekranu

+, Pievienot MI novért&jumu -~

Lai mainitu ekranu secibu, izmantojiet vilkSanas ikonu ekrana rinda vai noklikSkiniet uz
attiecigas daudzpunktu ikonas un izvélieties Parvietot uz augsu vai Parvietot uz leju.

Lai pardevétu ekranu, noklikSkiniet uz daudzpunktu ikonas ekrana rinda un izveélieties
Pardévét. Uzleco3aja loga ievadiet jauno nosaukumu un noklikskiniet uz Pardévét. Sis ir
nosaukums, ko macibu dalibnieki redzés ekrana augSdala, atskanojot Al Creator
nodarbibu. Lai izdzéstu ekranu, izvélieties Dzést no ekrana darbibam.

Lai atceltu vai atkartotu jebkuru darbibu, izmantojiet atbilstoSas bultu pogas redaktora
galvenaja josla.

Lai redigétu ekrana esoSu elementu, noklikSkiniet uz ta. Lai pievienotu jaunu elementu,
noklikSkiniet uz + attiecigaja ekrana vieta un izvélieties nepiecieSamo elementu. Atvértaja
izvélné elementi ir sadaliti kategorijas Saturs, Interaktivi.
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s - Y ativi = Priekisk
Mekl&sanas elementi...

Viss  Saturs  Interaktivi M| Spéles

»

SATURS

Tr Text

B Media library

> Embed video
Upload document

! 3 Embed iframe

—  Divider

INTERAKTIVI

Lai pievienotu zinaSanu noveértéjumu, redaktora kreisaja paneli izvélieties vienu no
iespéjam:

e Pievienot Ml novértéjumu — MI automatiski generé novértéSanas aktivitates,
pamatojoties uz nodarbibas saturu. lzveidotas aktivitates iespéjams parskatit un
redigét.

e Pievienot manualu novertéjumu — noklikSkiniet uz bultinas blakus pogai Pievienot
MI novértéjumu un izvelieties Pievienot manualu novértéjumu, lai patstavigi
izveidotu jautajumus un atbildes.

Ekrana nosaukums e

) Pievienot satura ekranu

4, Pievienot MI novértéjumu ~

Pievienot manualu
novert&jumu

A
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Jas varat izvéléties vairakus novértéSanas jautajumus un jautajumu veidus, kas tiks
ieklauti novértéjuma.

Configure assessment

Number of activities (required)

3 -

Activities types (required)
Single choice

| Multiple choice
[0 Trueorfalse

[ Fillin the blank

]

6.3.2 Vizuala noforméjuma pielagoSana un motivi
Al Creator nodarbibas vizualo noforméjumu iespéjams pielagot, redaktora augséja josla
izvéloties Motivi (krasu spaina ikona).

Atvértaja paneli iespéjams mainit fona, pogu, akcentu un teksta krasas, fontu, ka ari
aktivitasu kartiSu noforméjumu.

Veiktas izmainas sakotnéji attiecas uz paSreizéjo ekranu. Lai izvéléto vizualo
noforméjumu piemeérotu visai nodarbibai, tostarp jaunajiem ekraniem, izveélieties
Atjauninat nokluséjuma motivu (Update default theme).

Ja citos ekranos jau veikti individuali noforméjuma pielagojumi, sistema piedavas
izvéléeties, vai tos parrakstit.

Svarigi! Nokluséjuma motiva atjauninasana attiecas uz konkréto Al Creator nodarbibu.
Tas automatiski neizveido atkartoti izmantojamu motivu citam nodarbibam.

leteikums. Pirms nodarbibas publiceéSanas parbaudiet tas vizualo noformé&jumu
priekSskatijuma, Tpasi teksta un fona krasu kontrastu.
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w-[Q] €@ »

tl Theme

a  Current theme (read-only)

./..
| Default |

k.

Appearance

Background color

( #Farsre )

. A

Button color

( #008566 00
h A

Accent color

p
( #005ADB 00

. A

Font

( Figtree -

6.3.3 Al Creator nodarbibu tulkoSana

Jas varat pielagot savu Al Creator nodarbibu, pievienojot tulkojumus, vai nu manuali, vai
izmantojot Al tulkojumu. Tas lauj jums nodroSinat saturu vairakas valodas, saglabajot
sakotnéjo nodarbibas struktdru. Kursu atskanojot, studenti varés izvéléties sev vélamo
valodu tieSi no kursa atskanotaja.

Jas nevarat pievienot tulkojumu pirms nodarbiba nav ievadits teksts. leteicams pievienot
tulkojumus tikai tad, kad jusu Al Creator nodarbiba ir pabeigta.

Lai parvalditu tulkojumus, noklikSkiniet uz valodas lauka Al Creator nodarbibas galvenaja
izvélné, péc tam nospiediet pogu Parvaldit tulkojumus. Izvelkamaja paneli redzésiet jau
es050 tulkojumu sarakstu.

Lai pievienotu jaunu tulkojumu, noklikSkiniet uz Pievienot valodu, péc tam izvélieties, vai
vélaties tulkot saturu manuali vai ar maksliga intelekta palidzibu. Panelr atlasiet visas
valodas, kuras vélaties pievienot, noklikSkinot uz atbilstoSajiem izvéles ratinam, péc tam
nospiediet Pievienot.
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Latvian ~ 3. 3 @ X

(B Manage translations

| ]

Latvian
Default

Lithuanian

Italian

Estonian

2 Add manually

4+, Translate with Al

Add language -~

Lai apskatitu tulkojumus, noklikSkiniet uz valodas lauka nodarbibas virsraksta un
izvélieties vélamo valodu.

b4

Pirms radito nodarbibu pievienoSanas kursiem ka dalu no macibu materialiem, jums ir
japublicé savas Al Creator nodarbibas. Lai to izdaritu, noklikSkiniet uz pogas Publicét
redaktora virsraksta.

Latvian ~ & 3 @ x

6.3.4 Saites atvérSana jauna parlakprogrammas cilné

Ja aréjo timekla vietni nav nepiecieSams attélot pasa macibu materiala un lietotajam,
nospiezot uz saites, ta jaatver jauna parlikprogrammas cilngé, ieteicams izmantot Al
Creator.
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Al Creator macibu materiala tekstam iesp&jams pievienot aktivu saiti uz aréjo resursu.

Lai pievienotu saiti Al Creator:

1.

2.
3.
4

5.

ST <

idzi

Atveriet vai izveidojiet Al Creator macibu materialu.

Pievienojiet vai atveriet teksta satura lauku.

leziméjiet tekstu, kuram nepiecieSams pievienot saiti.

Teksta redigéSanas rikjosla izvélieties saites pievienoSanas iespéju.

Pieejama saite

i U < A T~ Aa~ A

levadiet nepiecieSamo URL un saglabajiet izmainas.

7Ivé

https://www.youtube.com/watch_vic

6. Parbaudiet saites darbtbu macibu materiala priekSskatijuma.

ral
L
Da

jo!

leteikums. Ja nepiecieSams tikai nodroSinat lietotajam iespé&ju atvért areéju timekla vietni,

vienkarsakais risinajums ir saiti pievienot Al Creator macibu materiala.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Editing lessons with the Creator tool — Docebo Help & Support
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7 Aréja apmaciba

Dazreiz var bat nepiecieSamiba informét par apmacibu aktivitatem, kas veiktas arpus
apmacama platformas, lai visas apmacibu aktivitates, sertifikati un apliecibas tiktu
uzskaititas vienuviet. Lai pievienotu aréjo aktivitati, pieslédzieties platformai, sakuma lapa
noklikSkiniet uz Manas aktivitates un parejiet uz sadalu Aréja apmaciba. Saja sadala varat
augSupieladét arejas aktivitates un apskatit ieprieks pievienotas.

& LETOTAJAIZVELNE o oy meeicias Mekigt satura &

Manas aktivitates

Parskats par macibu pieredzi ar progresa statistiky, Informaciju par Kursiem, sociale macTEancs, &rgjam aktivicitem un daucz ko <itu

2
O Manskalendars B sietstka Argjas macibas
Papildinformacija
@ Mana komanda 0 =» L PN=
M Kursi un sertifikati é
B Mani kursi un macibu plani Jauna
T PVM (pasniedzgia akiivitate
%g vaditas macibas)

VAS madbu kalendars

Kursu katalogs

8 *Q
Kompetentu parvaldiba (] [
Macibu ietekmes E B Sertifikacija MACIBU NOSAUKUMS VEIDS  DATUMS REZULTATS KREDITPUNKTI (CEU) MACIBU IESTADE SERTIFIKACIA SERTIFIKATS
nnnnnnnnnn 4 Jautajumi un atbildes Rezuttoti nav atrasti.

Darbibu kapigodana
W Materish vsresiemi

Lai pievienotu jaunu aktivitati, nospiediet pogu Jauna aktivitate. Aizpildiet visu
nepiecieSamo informaciju un nospiediet Apstiprinat. Aktivitate tiek pievienota platformai.

Zinot par jaunu macibu darbibu

Macibu iestade ABC
Kursa nosaukums Arejas macibas
Kursa veids (& Pasvaditas macibas QO VA (instruktoru vadita apmaciba)
Datums * 12/1/2025 =
Kursa pabeig ms
Rezultats 100 /100
Krediti (CEU)
Failam jabot att2lam vai dokumentam
Sertifikati un Neviens ~

parkvalifikacija
Atlasiet sertifikatu. ko piesaistit Zai aréjai apmaciba

Kad pievienojat aréjas aktivitates, varat augsupieladét failus sados formatos: DOC, XLS,
PPT, GIF, PNG, TXT, DOCX, PPTX, XLSX, PDF, FLV, ODS, ODP, CSV, MP4, JPG.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

External training activities — Docebo Help & Support
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g Macibu plani

Macibu plani ir rapigi izstradatas kursu kopas (paSvaditas macibas un Pasniedzéja
vaditas macibas (PVM)), kas veido personalizétu macibu procesu, veicinot individualo
izaugsmi un organizacijas kultaru.

Neatkarigi no ta, vai macibu plani ir pieskirti atseviskiem lietotajiem, filialéem vai grupam,
tie kalpo ka rapigi izstradatas macibu pieredzes, vadot lietotajus cauri strukturétiem kursu
un resursu celiem.

Pateicoties citam funkcijam, pieméram, registracijas noteikumiem, sertifikatiem un
sertifikacijam, macibu plani lauj jums veidot macibu pieredzes, kas pielagotas jasu
darbinieku un organizacijas unikalajam vajadzibam un mérkiem.

Visi macibu plani jasu platforma tiek izveidoti un parvalditi no sadalas Macibu plani. So
sadalu var atvért, pieklastot izvélnei un noklikSkinot uz Macibu plani sadala Satura un
piegades izvélne.

Lai izveidotu macibu planu, noklikSkiniet uz pogas +Jauns/Pieskirt lapas augsSéja labaja
start un izvélieties Jauns macibu plans.

Macibu plani &
Parvaldit macibu plana informaciju un rekvizitus
IO Jauns macibu plans

= FILTRI Il KOLONNAS Meklgjiet macibu planus  Q Piegkirt kursus,
4 k )
' izmantojot CSV
[0 Kods Attéls Virsraksts 1 Publicéts Kursi
Parvaldiet registracijas,
8 o R an .
O Jauns macibu plans 08.10.2026 ] 2 ¢ izmantojot CSV
O (= Macibu plans @ 1¢ 0

Aizpildiet macibu plana pamatinformaciju:

e Kods. Laigan tas ir informativa rakstura un nav redzams lietotajiem, tas ir vértigs
rks administrativo uzdevumu veikSanai. Macibu plana kodu varat redigét jebkura
bridi un izmantot sev értd veida (pieméram, macibu planu grupéSanai pa
noteiktam témam).

e Virsraksts. Defingjiet macibu plana nosaukumu ta, lai tas bdtu vienkarss un
skaidrs. Lietotajiem, lasot nosaukumu, uzreiz jabat saprotamam macibu plana
tematam.

* Iss apraksts. Tas tiek paradits zem macibu plana nosaukuma macibu plana lapa.
Izmantojiet to, lai nepiecieSamibas gadijuma pievienotu papildu kontekstu
nosaukumam.

e Apraksts. Macibu plana apraksts palidz lietotajiem labak izprast, ko vini apgus.
Konfiguréjiet apraksta izkartojumu, izmantojot pieejamas formatéSanas opcijas, ka
art ieklaujiet saites un attélus.
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Noklik3kiniet uz Izveidot un redigét, lai izveidotu macibu planu un to konfigurétu.

w% Jauns macibu plans
Lai pi

ievienotu jaunu macibu planu, aizpildiet veidlapu

Informacija

Kods

Virsraksts (Obligats)
MacTbu plans
12/255
Iss apraksts
Macibu plans

Izmanto ka kopsavilkuma frazi macibu plana lapas galvene 127130
Apraksts (Obligats)

— B i M- = - @ <> oE

0
:
jil
i

$is ir MacToy plang

ATCELT IZVEIDOT UN REDIGET

Lai pieSkirtu kursus macibu planam, dodieties uz sadalu Kursi. Ja macibu plana vél nav
ieklauti kursi, noklikSkiniet uz Pieskirt kursus un veiciet ieklaujamo kursu atlasi. Péc kursu
izvéles izmantojiet pogu kolonna Obligati, lai noraditu, vai katrs kurss ir obligats, lai
macibu planu atzitu par pabeigtu. Péc nokluséjuma kursi ir atziméti ka obligati. Nemiet
véra, ka, lai macibu plans tiktu publicéts, tam jaietver vismaz viens obligats kurss. Pretéja

gadijuma plana statuss tiks noteikts ka Tiek veikti atjauninajumi.
Noklikskiniet uz Pieskirt kursus, lai apstiprinatu savu izveli.

Jauns macibu plans 08.10.2026
Jauns macibu plans 08.10.2026

PARAMETRI KURSI REGISTRACIJAS KATALOGI KANALI AGENTS PAZINOJUMI

¢

Vél nav neviena kursa

Izmantojiet Plus pogu, lai macibu planam pieskirtu kursus

PIESKIRT KURSUS

Pieskirt/registraties
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=

PieSkirt kursus

Izvélieties kursus, kas veido macibu planu

Redzamibas ierobeZojums

K& Galvenais listotajs jos, iesp&jams, nevarésit pilniba redzé&t visus resursus un, iesp&jams, nevarésit parvaldit visas Zaja sadala piesjamas

iesp&jas

Meklét kursus

B Kods t Virsraksts weids Obligati
Komandu sadarbiba un
= o _
. (Rt o AR e PasSvaditas macibas (]
IVA (instruktoru vadita
~ Vadritaju ABC
- adrtaju apmaciba) e
|:| Uzzinas materiali Pasvaditas macibas
D Tests Pasvaditas macibas
D Simulacija Pasvaditas macibas
_ IVA (instruktoru vadita
(] seminars -
apmaciba)
_ IVA (instruktoru vadita
D Vebinars -
apmaciba)
_ IVA (instruktoru vadita
|:| Darbnica -
apmaciba)
VA trukt dit.
D Vadits macibu kurss tl_ns_ ruktoruvadita
apmaciba)
IVA (instruktoru vadTta
D Konference -
apmaciba)
_ IVA (instruktoru vadita
(] Kouéings o
apmaciba)
o IVA (instruktoru vadita
O Macibu programma -
anmacihal
< w— 3
2 vienumi atlasits ATCELT VISU IEZIMETO
1-20 no 27 Rindu skaits lapa 20 ~ no 2 lapam >

Ir iespé&ja mainit kursu secibu macibu plana ietvaros.

2 kursi

Ritiniet visus macibu plana ieklautos kursus

.: D Komandu sadarbiba un koprade digitalaja vide
Seciba: 1| Kods: | Padvaditas macibas| lzveides datums: 12/4/2025| Statuss: Publicéts

. I:I Vaditaju ABC
- Seciba: 2| Kods: | IVA (instruktoru vadita apmaciba)| lzveides datums: 12/4/2025| Statuss: Publicéts

ATCELT PIESKIRT

Kad esat gatavs, noklikSkiniet uz Saglabat izmainas lapas apaksa, lai apstiprinatu macibu
plana jauno struktdru.

Ir arT iespéjams pievienot PriekSnosacijumus, lai noteiktu, pieméram, vai otrajam kursam
macibu plana var pieklat tikai péc pirma kursa pabeigSanas.

i D Komandu sadarbiba un koprade digitalaja vide

Seciba: 1| Kods: | Pavaditas macibas| lzveides datums: 12/4/2025| Statuss: Publicsts

OBLIGATI ~ PRIEKSNOSACTJUMI (0) G2

Citas macibu plana konfiguracijas skatiet sadala Pasvaditas macibas.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Creating and managing learning plans — Docebo Help & Support

119


https://help.docebo.com/hc/en-us/articles/360020083980-Creating-and-managing-learning-plans

Inteq. Liguma Nr. 10-9/93/2025/PSL *Macisanas un attistibas sistémas ieviesana un uzturéana

o Katalogi

Katalogs ir kursu un macibu planu kopums, ko varat izmantot, lai organizétu macibu
saturu sava platforma un parvalditu ta redzamibu lietotajiem.

e Katalogi lauj jums nodroSinat lietotajiem satura kopas, kurus vini var parlukot.
e Katalogi tiek pielietoti, lai lietotaji varétu pasi registréties piedavatajiem kursiem.

Jas varat konfigurét vairakus katalogus, katru no tiem paredzot konkrétam meérkim,
pieméram, lai grupétu saturu, kas veltits konkrétai témai, vai kas paredzéts konkrétai
lietotaju grupai.

Kataloga struktdra ir loti vienkarsa. Ta sastav no:

e Kataloga ieklauto kursu un macibu planu saraksta.
e Saraksta ar “pieSkirtajiem” lietotajiem, grupam vai filialem (resors/iestade), kuriem
ir atlauts pieklat konkrétajam katalogam.

Galvenaja katalogu parvaldibas lapa jus varat apskatit sarakstu ar visiem katalogiem, kas
ir konfiguréti platforma. Lai pieklatu tam, dodieties uz izvélni > Satura un piegades izvélne
> Katalogi.

Saja lapa varat izveidot jaunu katalogu, ka ari redigét, veidot dublikatus vai dzést eso$os
katalogus. Lai izveidotu jaunu katalogu, noklikSkiniet uz pogas +Jauns katalogs augSe€ja
labaja start.

Katalogi Jauns katalogs
Parvaldiet kataloga informaciju un rekvizitus

o Redzamibas ierobeZojums
K Galvenais lietotajs jis, iesp&jams, nevarésit pilniba redzét visus resursus un, iespgjams, nevarésit parvaldit visas Saja sadala pieejamas iespéjas

Meklet katalogus Q

[J Kods Virsraksts 1 Redzamiba Saturs Abonementi

VAS Katalogs macibam 1 lietotajs, 0 filiales, 0 grupas 0 kursi, Macibu planu skaits: 0 L]

VAS VAS administratoru macibu katalogs 33 lietotaji, 0 filidles, 0 grupas 22 kursi, 1 macibu plans V]

VAS VAS iek$gjais macibu katalogs 0 lietotaji. 1 filiale, 0 grupas 5 kursi, Macibu planu skaits: 0 L]

O
O
O
O

VAS VAS macibu katalogs 0 lietotaji, 2 filiales, 0 grupas 148 kursi, Macibu planu skaits: 0 L]

Atvértaja panelr:

e |evadiet jauna kataloga virsrakstu un aprakstu. Tie bus redzami apmacamajiem.

e Ja nepiecieSams, varat iestatit kataloga kodu.

e Sadala Kartosanas iestatijumi varat definét SkiroSanas kartibu, kas tiks piemérota
kataloga ieklautajam saturam (kursiem un macibu planiem).

Nemiet véra, ka visus Sos iestatijumus vélak varat redigét kataloga sadala Parametri.
120



Inteq. Liguma Nr. 10-9/93/2025/PSL *Macisanas un attistibas sistémas ieviesana un uzturéana

x Jauns katalogs

Lai izveidotu jaunu katalogu, aizpildiet veidlapu

Informacija
Kods
0/50

Virsraksts
Katalogs

87255
Apraksts

B i U A T~ = = -1 c — <> I
Sisir kataloes

Karto3anas iestatijumi
lestatiet kataloga satura noklus&juma kartofanu
Kartot elementus kataloga péc (Obligats)
No jaunaka uz vecako -

ATCELT  IZVEIDOT UN REDIGET

Kataloga konfiguracijas sadala Saturs iespéjams definét kursus un macibu planus, kas ir
ieklauti kataloga.

Nemiet véra, ka:

e Vienu un to pasSu kursu vai macibu planu var ieklaut vairakos katalogos. Tas
nodroSina elastigu satura izmantoSanu.
e Kataloga var pievienot tikai kursus vai macibu planus.

Katalogs macibam m

Katalogs macibam

PARAMETRI SATURS REDZAMIBA ABONEMENTI

o Redzamibas ierobezZojums
K& Galvenais lietotajs jas. iesp&jams, nevaresit pilniba redz&t visus resursus un, iespéjams, nevarssit parvaldit visas £aja sadala piesjamas iespgjas

de RESURSI = FILTRI  Mekat... Q

Resursa veids x

€ Kursi(0)

€ Macibu plani (0)

4

Vel nav neviena kursa

Lai pievienotu kursus katalogam, nokiik3kiniet uz "Pie3kirt kursus®

PIESKIRT KURSUS
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Lai no kataloga izdzéstu saturu, izvélieties ikonu Atcelt pieSkirSanu.

VAS administratoru macibu katalogs

PARAMETRI SATURS REDZAMIBA ABONEMENTI

o Redzamibas ierobeZojums

A RESURSI = FILTRI  MekI&t... Q
Resursa veids X O kods Attéls
INTEA A, ]
| o &

‘ € Kursi(22) -

Ka Galvenais lietotajs jus, iespgjams, nevaresit pilniba redzet visus resursus un, iespgjams, nevaresit parvaldit visas

%aja sadala pieejamas ies}

Virsraksts 1

Darbnica

pejas

Veids

PVM (pasniedz&ja
vaditas macibas)
PVM (pasniedz&ia

lzveides datums

09.12.2025

Cena

Bezmaksas

Sadala Redzamiba varat konfigurét, kuri lietotaji varés redzét katalogu. To var izdarit,
pieskirot lietotaju grupam, lietotaju filialéem (resors/iestade) vai atseviSkiem lietotajiem

piekluvi katalogam.

PARAMETRI SATURS REDZAMIBA ABONEMENTI

@ FRedzamibas ierobezojums
K Galvenais lietotsjs jus, iesp&jams, nevarésit pilniba redz&t visus resursus un, iespgjams, neva

% RESURSI  Meklat lietotajus Q

Resursa veids

2 Lietotdji (0)

&% Grupas (0)

B Filidles (0)

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Activating and managing catalogs — Docebo Help & Support

résit parvaldit visas

£aj5 sadala pieejamas ie:

spajas

Noklik3kiniet uz "Pieskirt lietotajus”, lai iestatrtu to, kurs var piekldt katalogam

PIESKIRT LIETOTAJUS

<

_l

VEl nav lietotaju
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10 Sertifikati

Sertifikati ir oficiali atzinumi, kas tiek pieskirti studentiem péc veiksmigas kursa vai
macibu plana pabeigSanas. Tie kalpo ka reals sasniegumu apliecinajums un var bat
veértigi jebkura studenta karjeras posma, demonstréjot jaunas prasmes, specializétas
zinaSanas vai nepartrauktu profesionalo attistibu.

Jasu platforma sertifikati ir tieSi saistiti ar kursiem un macibu planiem, un jas varat
parvaldit to izkartojumu un struktdru, izmantojot pielagojamus veidnes. Katru veidni varat
pielagot ar fona attélu, teksta formatéSanas opcijam un dinamiskam birkam, kas lauj
ieklaut lietotaja informaciju, kursa informaciju, pabeigSanas datumus un citus attiecigos
datus.

Kad veidnes ir gatavas, saistiet tas ar konkrétiem kursiem un macibu planiem, lai, kad
macibu dalibnieks pabeidz So saturu, platforma automatiski generétu un pieskirtu vienu
vai vairakus sertifikatus, pamatojoties uz izvelétajam veidném.

Lai saktu jaunu veidnu izveidi, dodieties uz izveélni > Satura un piegades izvélne >
Sertifikati. Galvenaja sertifikatu lapa atradisiet visas pieejamas veidnes. Lai izveidotu
jaunu veidni, izvélieties pogu Jauns sertifikats lapas augsSdala.

. - Valsts scrinistracias tsatura % -
) SATURS UN PIEGADE IZVELNE (in] pov Meklet satura & <

Creator #. P
v 4 sertifikati <
2 Satura centrs
Macibu materiali Q a
Jauns
ertifikate
@ kursi Q
A Madbu plani
KODS NOSAUKUMS APRAKSTS
88
Seriile 0000 Certificate sample Lorem ipsum dolar sit amet, consectetur adipiscing elit Q ¥ 28 @B X
Kanali VAS sertifikats VAS sertifikats Digitsla akadamijs Q A a8 B X
Katalog VS sertts VA etk parmstmacibes Q A 28 B X

Izvélné pievienojiet kodu savam paraugam, izvélieties nosaukumu, uzrakstiet aprakstu
un nospiediet Apstiprinat. Sertifikata paraugs paradisies paraugu saraksta galvenas
sertifikatu paraugu lapas apakséja dala.
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Kods

Mosaukums *

Sertifikats

Apraksts

=2 E % Formati~ | B JF U FontSizes - A =~
S E-EE L H oM

Sis ir Sertifikats
SRR WA TRRAPARARR

APSTIPRINAT ATCELT

Lai pielagotu jauna vai esoSa veidnes izkartojumu, noklikSkiniet uz sertifikata veidnes
ikonas veidnes rindas gala. Jis nonaksiet sertifikata redigéSanas lapa.

KODS NOSAUKUMS APRAKSTS
0000  Certificate sample Laremn ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit Q A l! IZ x

Sertifikats kursamn "M3aksliga intelekta pamati publiskajai parvaldei”.
Sertifikats Maksliga intelekta pamati publiskajai Macibas finansétas no Eiropas Savienibas Atveselo3anas fonda projekta Nr. 2.3.2.2.1.0/1/23/1/VARAM/001 "Publiskas Q A 1. ] %
parvaldei parvaldes digitala skad&mija" al

Materials izstradats un publicéts 2025 gada

Sertifikats Sig ir Sertifikats Q Lg FH X

Lai izveidotu sertifikata veidnes izkartojumu, saciet ar teksta rakstiSanu sertifikata veidnes
teksta lauka un ta formata pielagoSanu, izmantojot formata josla pieejamos formata rikus.
Lai uzlabotu teksta izkartojumu, organizgjiet tekstus veidné, izmantojot tabulas. Jus varat
manuali pielagot katras Stnas platumu un augstumu.

VAS

Izmantojiet formatéSanas josla pieejamas pogas, lai sertifikatam pievienotu attélus
(pieméram, jasu uznémuma logotipu). Nemiet véra, ka jus nevarat ieklaut attélus no
aréjam saitem.
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Sertifikata Sagatave

oz Formiti~ B J U FontSizes ~ A ~ E E E E = ~ = EE L E H- o M K

[firsthame] [lasthame]

par daliby

[course_name]

[medium_time] akad&miska: stundas

Sertifikdtu [date complete] izsniedza Valsts administracijas skola v

Fona attéls: AUGSUPIELADET FAILU

Orientacija: @ i vertiksli (O gl Horizontali

Latvian hd

ATCELT APSTIPRINAT

Papildiniet veidnes tekstu, kopéjot un ielimejot dinamiskos kodus, kas pieejamas zem

teksta redaktora laukuma. Lai izvairitos no liekas formatéSanas, kopgjiet un ielimégjiet tos
vienkarsa teksta.

Dinamiskie kodi ir aizvietotaji, kas automatiski iegust un parada informaciju katru reizi,

kad tiek izveidots sertifikats. Pieméram, pievienojot kodu [date _complete], platforma
automatiski uz sertifikatiem uzdrukas datumu, kad apmacamais ir pabeidzis kursu.

Dinamiskos kodus iedala Cetras kategorijas: Lietotaja lauki, Kursu lauki, Citi lauki un
Macrtbu plana lauki.

Pieejamie tagi sertifikata sagataves izveidoSanai

Lietotaju Lauki TAGA KODI TAGA APRAKSTS

[display_name]

ja nav pleejams, tiks paradits lietotdjvards, vards un uzvards
Kursu Lauki
[username] Lietotajvards
Citi Lauki
[firstname] Vards
Macibu Plana Lauki
[lastname] Uzvards
[userfield_1]

[userfield_2]

Nodarbinata ID

Amata 1D

Ja izmantojat, pieméram, kursa nosaukuma dinamisko kodu un Sis kursa nosaukums ir
gars, tad iespéjams to dalit vairakas rindas, pievienojot koda papildinajumu Pirmskoda

sadala.

125



Inteq. Liguma Nr. 10-9/93/2025/PSL “Macisanas un attistibas sistémas ieviesana un uzturéana

Sertifikata sagatave

Sertifikata sagatave

Sertifikata Sagatave

@B\ 4 @ |Fomai~ B F U FoniSizes ~

Standarta koda piemérs bez labojuma par nosaukuma dalijumu vairakas rindas:

<p style="text-align: center;"><span style="color: #242424; font-size: 8pt;">macibu
kursa</span></p>

<p style="text-align: center;"><span style="font-size: 14pt;"><strong><span style="color:
#9d2235;">[course_name]</span></strong></span></p>

<p style="text-align: center;"><span style="font-size: 8pt;"><strong><span style="color:
#242424;">[coursefield_5]</span><span style="color: #242424;">&nbsp;akadémiskas
stundas</span></strong></span></p>

Source code

<p style="text-align: center;">&nbsp;</p>
=p style="text-align: center;"=&nbsp;</p>
=p style="text-align: center;"=&nbsp;</p>
=p style="text-align: center;"=&nbsp;<span style="font-size: 24pt; color: #9d2235,"><strong=>
=br /=Sertifikats</strong=</span=</p=
=p style="text-align: center;">=span style="font-size: 8pt;">&nbsp.&nbsp;</span==/p>
=p style="text-align: center;"=<span style="font-size: 10pt,"><strong><span style="color:
#242424."=4-03/ [course_certificate_number)[date_complete_year]</span=</strong=
=/span=</p=
=p style="text-align: center;"=&nbsp; &nbsp.</p>
=p style="text-align: center;"=<span style="font-size: 18pt,"><strong><span style="color:
#9d2235;"=[firstname]&nbsp;[lastname]</span=</strong=</span=</p=
=p style="text-align: center;"><span style="color: #242424; font-size: 8pt;">sanémis/-usi
&scaron;o sertifikatu</span=</p=
=p style="text-align: center;"=<span style="font-size: 8pt;"><strong=<span style="color.
#242424"=par dallbu&nbsp;</span=</strong=</span=</p>
<p style="text-align: center;"><span style="color: #242424; foni-size: 8pt;">macibu
ursa</span=</p>

e ><5irong=<span style="color:
9d2235;"=[course_name]</span><fstrong=></span></p:
=p style="text-align: center;"=<span style="font-size: 8pt;"><strong=<span style="color.
A ="color: #242424;">&nbsp;akadémiskas
stundas</span=</strong=</span=</p>
=p style="text-align: center;"=<span style="font-size: 8pt;"=<span style="color:
#242424"=Sertifikatu [date_complete] izsniedza Valsts administracijas skola</span=
=<[span=&nbsp;=br /><span style="font-size: 12pt;"><span style="color. #242424;"=<br (><br
I=&nbsp;<img
src="https:/icdn5.dcbstatic.com/files/v/alvas_docebosaas_com/userfiles/13151/paraksts.png
" alt="" width="78" height="102" /=<br /=<br /=</span=</span=<span style="font-size:
12pt;"=<span style="color: #242424;"><span style="font-size: 10pt;"><span style="foni-size:
8pt;"=Direktore Agita Kalvina</span=</span>&nbsp;<br /></span></span></p>

cancel
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Jauna koda piemeérs, kura ieklauts nosacijums par nosaukuma dalijumu vairakas rindas:
<p style="text-align: center; margin: 0 0 6px 0;">

<span style="color: #242424, font-size: 8pt;">macibu kursa</span>

</p>

<table border="0" width="100%" cellspacing="0" cellpadding="0">

<tbody>

<tr>

<td width="22%">&nbsp;</td>

<td style="text-align: center; font-size: 13pt; color: #9d2235; font-weight: bold; line-height:
1.25; padding: 0;" align="center" width="56%"><strong>[course_name]</strong></td>

<td width="22%">&nbsp;</td>

</tr>

</tbody>

</table>

<p style="text-align: center; margin: 16px 0 0 0;">&nbsp;</p>
<p style="text-align: center; margin: 16px 0 0 0;">

<span style="font-size: 8pt;">

<strong>

<span style="color: #242424;">[coursefield_5]</span>
<span style="color: #242424;">&nbsp;akadémiskas stundas</span>
</strong>

</span></p>
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Source code

<p style="text-align: center;"=<span style="font-size: TUpt"=<strong=<span style="color
#242424,"=4-03/ [course_certificate_number]/2026</span=</strong==</span==</p=

=p style="text-align: center;"=&nbsp;&nbsp,=/p=

=p style="text-align: center;"=<span style="font-size: 18pt,"><strong=<span style="color.
#9d2235;"=[firstname]&nbsp;[lastname]</span=</strong==/span=</p=

<p style="text-align: center;"><span style="color: #242424; font-size: 8pt;">sanémis/-usi
&scaron;o serifikatu</span=</p=

<p style="text-align: center;"=<span style="font-size: 8pt;"=<strong=<span style="color:

#242424;"=par dallbu&nbsp;</span=</strong></span=</p=

<p style="text-align: center; margln 0 0 6px 0;"><span style="color: #242424; font-size:

Bpt "-rnac‘bu kurnac ’span :

<id style="text-align: center; font-size: 13
ing: 0;" align="center" width="56%

=<p style="text-align: center; margin: 16px 0 0 0;": [

=p style="text-align: center,; margin: 16px 0 0 0 span style="font-size: 8pt;"><strong=>
,span stvlw-"c::lur #242424;"=[coursefield_S]</span> <span ::tyle—"color

= e span= </strong= </span==<

=p style—“text align: center;"=<span style="font-size: 8pt;"><span 5tyle—“color
#242424;">5erifikatu [date_complete_year] izsniedza Valsts administracijas skola</span>
</span=&nbsp;<br /><span style="font-size: 12pt;"=<span style="color: #242424:"=<br /[=<br
f=&nbsp;<img

src="https://cdn5.dcbstatic. comfMiles/iv/a/vas_docebosaas_com/useriles/13151/paraksts.png
"alt="" mdth-"?B" nelght—"1 02" e‘><br f==br .f><fspan><.fspan><5pan style—"font 5|ze

AL 1

Cancel

I?ievienojiet art fona attélu un izvélieties sertifikata orientaciju (horizontala vai vertikala).
Seit ir dazi ieteikumi attélu parvaldibai.
Minimalais ieteicamais izmérs:

e Vertikals: 905 x 1280 pikseli - 72 dpi

e Horizontals: 1280 x 905 pikseli - 72 dpi

Optimalais izmers:
e Vertikals: 1810 x 2560 pikseli — 150 dpi
e Horizontals: 2560 x 1810 pikseli — 150 dpi
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lerobezojumi:

e Fona attéla izmérs nedrikst parsniegt 2560x1810 pikselus un 10 MB
e Atbalstitie attélu formati ir JPG, PNG, JPEG, GIF.

orientacija: @ [|j vertikali O @l Horizontali Fona attéls: AUGSUPIELADET FAILU

Latvian bt

ATCELT APSTIPRINAT

Izmantojiet formatéSanas sadalu, lai pievienotu fotografijas (pieméram, uznémuma
logotipu), saites, failus vai formatétu tekstu, ko ievietojat sertifikata.

Sertifikdta Sagatave

2o | Fomati~ | B J U FontSizes ~ A ~ E = = E EE‘%E‘E%@"EI B~ o |1 T

Valodas izvéles sadala defingjiet, kada valoda ir izveidots sertifikats.
Nospiediet Apstiprinat, lai saglabatu veidni.

Nemiet véra, ka, stradajot ar veidni, varat atvert priekSskatijumu, lai parbauditu, ka
izskatisies ST briza sertifikata versija. Uzspiediet uz ikonu PriekSskatijums sertifikata
veidnes lapa.

KODS NOSAUKUMS APRAKSTS

Sertifikats Sis ir Sertifikats EA & @ X

Ladzu, nemiet véra, ka sertifikatu veidnes, pie kuram ir atzime par piederibu VAS, nevar
Izmantot citu resoru parstavji saviem kursiem.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Creating and managing certificates — Docebo Help & Support
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10.1 Sertifikatu parbaudes riks

VAS izsniegto sertifikatu autentiskumu iespé&jams parbaudit sertifikatu parbaudes
vietné:

https://sertifikati.izaugsme.qgov.lv/

Sertifikatu parbaude

evadiet sertifikdtd noraditos datus, lai parbauditu t3 autentiskumu

Janis

Piemérs

Sertifikata numurs

1-2/A8123/2838

£1 Uz atba SiSi".'BE.C ow.Iv

Lai parbauditu sertifikatu:

e Atveriet sertifikatu parbaudes vietni.
e |evadiet sertifikata noradito vardu, uzvardu un sertifikata numuru.
¢ Noklikskiniet uz PARBAUDIT SERTIFIKATU.

Ja sertifikats ir atrasts, tiek paradits ta deriguma apstiprinajums un informacija par kursu.
Ja sertifikats netiek atrasts, parbaudiet ievaditos datus. Neskaidribu gadijuma sazinieties
ar atbalsts@vas.gov.lv.

Svarigi! VAS komanda ir atbildiga par VAS kursu papildu lauku aizpildiSanu un
aktualizéSanu sadala Parametri — Kursa papildu lauki. Sajos laukos tiek noradita
informacija, kas nepiecieSama sertifikatu sagatavoSanai un parbaudei, tostarp projekts,
dimensija un cita ar kursu saistita informacija.

130


mailto:atbalsts@vas.gov.lv
https://sertifikati.izaugsme.gov.lv/

Inteq. Liguma Nr. 10-9/93/2025/PSL *Macisanas un attistibas sistémas ieviesana un uzturéana

Piemérs:

MAS ir izsniegts sertifikats:

Sertifikats
6-13/ C203/2026

Janis Piemers

sanémis/-usi £o sertifikatu

Parbaudes lapa tiek ievadits: vards, uzvards un sertifikata numurs:

Sertifikatu parbaude

levadiet sertifikata noraditos datus, lai parbauditu ta autentiskumu.
Vards

Janis

Uzvards

Piemérs

Sertifikata numurs
6-13/C203/2026

evadiet numuru tiesi ta, ka noradits uz sertifikata

PARBAUDIT SERTIFIKATU

Parbaudes rezultats:

< Parbaudit citu sertifikatu

Janis Piemérs

v Sertifikats ir derigs

Kursa nosaukums

Maksliga intelekta pamati publiskajai parvaldei

zsniegsanas datums

2026. gada 7. maijs

Akadémiskas stundas

6

Macibu veids

E-macibas
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11 Parskati

MAS iespéjams izveidot pielagotus parskatus, lai apskatitu un analizétu konkrétu
informaciju par kursiem, lietotajiem, macibu materialiem vai lietotném, kuras esat
aktivizejis. lespéjams ari planot, kad nosutit pielagotu parskatu, lai tas tiktu automatiski
nosutits pa e-pastu.

Dodieties uz administratora izvélni, tad izvélieties Parskati sadala Dati un analitika
izvélne. Galvenaja Parskati lapa atradisiet divas cilnes:

e Atrie kopsavilkuma zinojumi un informacijas paneli sniedz iespéju uz
sagataves pamata apskatit informaciju par konkrétam témam, pieméram, lietotaju,
kursu, utt.

¢ Pielagoto parskatu veidotajs piemérots, lai apskatitu un analizétu konkrétu
informaciju par kursiem, lietotajiem, macibu materialiem padzilinatak un ar jasu
izvéletiem elementiem.

111 Atrie kopsavilkuma zinojumi un informacijas paneli

Saja sadala iespéjams izvéléties tému, par kuru vélaties apskatit informaciju.

Parskati ©
Parvaldiet parskatu informaciju un rekvizitus
ATRIE KOPSAVILKUMA ZINOJUMI UN INFORMACIJAS PANELI PIELAGOTU PARSKATU VEIDOTAJS
—
- =/ =
Lietotaja personiskais kopsavilkums Kursu kopsavilkums Kursu informacijas panelis
Skatiet lietotaja kopsavilkuma parskatu Skatiet kursa kopsavilkuma parskatu un Skatiet Kursu informacijas paneli un
un lejupieladéjiet to ka PDF. lejupielsdajiet to ka PDF. lejupieladajiet to ka PDF.

oo [

.*

L
- [ ] J
Ekspertu kopsavilkums Materialu kopsavilkums Kanala kopsavilkums
Skatiet eksper{u bff)psavwlkuma zinfnjElmu Skatiet materialu kopsavilkuma parskatu Skatiet karr\éla k?psawkum? parskatu un
un lejupieladéjiet to PDF formata lejupieladéjiet to ka PDF

(=] [ o |

Filialu informacijas panelis Novérojumu kontrolsarakstu
Skatiet filidlu informacijas paneli un Infﬂrmacljas pa nelis
lejupieladéjiet to ka pdf Skatiet novérejumu kontrolsarakstu

informacijas paneli

SKATIT

SKATIT
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Pieméram, ievadiet konkrétu kursa nosaukumu pie Kursa kopsavilkums sadalas un
spiediet Generét, lai sagatavotu parskatu.

-—
- &5 =
Lietotaja personiskais kopsavilkums Kursu kopsavilkums Kursu informacijas panelis
Skatiet lietotdja kopsavilkuma parskatu Skatiet kursa kopsavilkuma parskatu un Skatiet Kursu informacijas paneliun
un lejupieladé&jiet to ka PDF. lejupieladé&jiet to ka POF. lejupielad&jiet to ka PDF.

GENERET Kursa piemers GENERET SKATIT

Atvérsies jauns logs ar sagatavoto informaciju, kura varésiet redzét gan vizualu, gan
datos balstitu informaciju. So materialu iespé&jams generét no MAS PDF formata.

Kursu kopsavilkums x
&laties k Drukat ﬁ Lejupielddét PDF formata
lzvél&ties kursu = jup 4
Valsts administracijas
skola

Kursa piemérs

Lietotaji, kuri kursu ir 33

i
.3%’ 6
péc uznemzanas 2 Registrétie Dienas kopZ MacTbu

pabeigusi 30 dienu laika
lietots]i palaifanas materisls

Progress Skatit visas darbibas pédé&jo 12 ménesu laika
Sesiju skaits

3 (50%)

KA SAKT

PROCESA

7
3]
5
1a7%)
3
2
1

11.2 Pielagoto parskatu veidotajs
Parskatu lapa parejiet uz cilni Pielagotu parskatu veidotajs.

Ja neviens parskats vél nav izveidots, redzésiet tukSu lapu, bet ja jis vai kads jusu kolégis
jau bus izveidojis vienu vai vairakus pielagotos parskatus, tas atradisiet sadala Pielagotu
parskatu veidotajs, kur varésiet apskatit parskatu informaciju.
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Parskati ©

Parvaldiet parskatu informaciju un rekvizitus

ATRIE KOPSAVILKUMA ZINOJUMI UN INFORMACIJAS PANELI PIELAGOTU PARSKATU VEIDOTAJS

o Atjauninata datu atsvaidzinasana

= FILTRI Meklét rezultatos... Q

\:' Nosaukums Apraksts Veids Izveidojis Izveides datums 4 Redzams
\:| Parskats 8.10.2026 Parskats 8.10.2026 Lietotaji — Kursi VAS VAS 08.10.2026 Visi Galvenie administratori
\:| materiali Materiali - statistika WVAS VAS 16.09.2026 Visi Galvenie administratori
. - _ o . Visi Galvenie administratori
\:| Kursi-lietotaji test - klatienes 9.9 macibam Kursi - Lietotaji VAS VAS 08.09.2026 . . _
un atlasitie Galvenie lietotaji
\:' lietotajs-kurss Lietotaji - Kursi VAS VAS 21.08.2026 Visi Galvenie administratori
\:| aptaujas tests Lietotaji - Macbu materials WVAS VAS 14.07.2026 Visi Galvenie administratori

Lai saktu parskata veidoSanu, izvélieties + Izveidot parskatu pogu lapas augséja labaja
start.

Atvérsies labais panelis Izveidot parskatu, kur pirmaja soli izveélieties parskata veidu. Kad
esat izvélgjies, spiediet Talak, lai parietu uz otro soli.

lzveidot parskatu

Seit konfigurg&jiet detaliz&tu informaciju par parskatu, kuru vElaties
izveidot

o Veids Informacija

Lietotaju parskati

Lietotaji - Kursi
@ Sis parskats parada katra kursa informaciju par atlasito
lietotaju progresu.

Lietotaji - Kursu uznemsanas laiks
O Sis parskats ir kavEjumu analize, kura tiek ieklauti visi lietotaji,
kuri noteiktaja termina nav pabeigusi kursus.

Grupas/Filiales - Kursi

O Sis parskats parada katra kursa informaciju par izvélgto grupu
wvai filidlu progresu.

Lietotaji - Macibu plani
O Sis parskats parada katra macibu plana informaciju par atlasito
lietotaju progresu.

ATCELT TALAK
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Sadala Inform&cija ievadiet parskata nosaukumu un aprakstu. Vienigais obligatais lauks
ir Nosaukums. Kad esat pabeidzis, nospiediet Izveidot un redigét.

Izveidojiet jaunu pielagotu parskatu
Seit konfiguréjiet detalizétu informaciju par parskatu, kuru vElaties

zveidot

O Veids e Informacija

Nosaukums *

Parskats

Apraksts

IEPRIEKSEJAIS ATCELT IZVEIDOT UN REDIGET
Seit ir saraksts ar pielagotajiem parskatiem, kas pieejami MAS:

11.2.1 Lietotaju parskati

 Lietotaji — Kursi. Sis parskats parada izvéléto lietotaju progresu katra kursa.

e Lietotaji - Kursu registracijas laiks. Sis parskats ir kavéjumu analize, kas
parada visus lietotajus, kuri nav pabeigusi kursus noteiktaja termina.

e GrupaslFilidles - Kursi. Sis parskats parada izvéléto grupu vai filidlu progresu
katra kursa.

e Lietotdji - Macibu plani. Sis parskats parada katra izvéléta lietotaja progresu
visos vinam pieskirtajos macibu planos. Ladzu, nemiet véra, ka eksportétaja
parskata kursu pabeigSanas procenti vienmér tiek noapaloti uz leju.

e Kaursi - Lietotaji. Sis parskats parada izveléto kursu progresu.

e Lietotdji - Macibu materiali. Sis parskats saista lietotajus ar macibu materialu
uzraudzibas rezultatiem un katra lietotaja pabeigSanas statusu.

* Lietotaji - PVM sesijas. Sis parskats parada izvéléto lietotaju progresu katra PVM
sesija. Ir iespéjams ieklaut art notikumus.

* Sesijas - Lietotaju statistika. Sis parskats sniedz sesiju statistiku, instruktorus,
maksimalo registréto skaitu un sesiju pabeigSanu.

e Lietotaji. Sis parskats parada izvéléto lietotaju informaciju, laujot jums iegat
lietotaju datus.
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11.2.2

11.2.3

Protokola saturs

Aptaujas - individualas atbildes. Sis parskats parada individualas atbildes uz
visiem jautajumiem, kas uzdoti pabeigtas aptaujas visos kursos. Ludzu, nemiet
véra, ka aptauju individualas atbildes tiek identificétas ar unikalu identifikacijas
numuru.

Lietotnu parskati

Lietotaji — sertifikacijas. Lai izveidotu So parskatu, ir nepiecieSama sertifikacijas
un parkvalifikacijas lietotne, kas parada izvéléto lietotaju informaciju par katru
iegato sertifikatu.

Sertifikacijas - lietotaji. Lai izveidotu So parskatu, ir nepiecieSama sertifikacijas
un parkvalifikacijas lietotne, kas parada informaciju par katra lietotaja iegatajiem
sertifikatiem.

Lietotaji — aréja apmaciba. Lai izveidotu So parskatu, ir nepiecieSama aréjas
apmacibas lietotne, kas uzskaita visus lietotajus, kuri saistiti ar aréjo darbibu.
E-komercija — darijumi. Sis parskats parada informaciju par katru e-komercijas
darfjumu, kas veikts platforma.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Creating and managding new custom reports — Docebo Help & Support

Lapa, kas atvérsies péc izvéles Izveidot un redigét, sastav no piecam cilném, kas attiecas
uz jusu pielagoto parskatu: Parametri, Filtri, Skata opcijas, Grafiks un PriekSskatit.

11.2.4 Parametri

Saja sadala atradisiet informaciju, ko tikko ievadijat veidojot parskatu, un varat brivi
redigét nosaukumu un aprakstu (bet ne izvéléto zinojuma veidu), ja tas ir nepiecieSams.

Jas varat art izvéeléties laika zonu un noteikt parskata redzamibu.
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Parskats 8.10.2026

lemantojiet 5o sadalu, lai kanfigurdtu un isplanotu pislagots parskatu

PARAMETRI FILTRI SKATA OPCIJAS GRAFIKS PRIEKSSKATIT

Visparigs Visparigs
Parvaldiet parskat

Redzamiba

ta informaciju un rekvizitus
Nosaukums

Farskata info Parskats 8.10.2026

Apraksts

Parskats 6.10.2026

vaids

Lietotaji - Kurs

Parskata lejupielades atlauja no saites

Laika josla datuma laukiem

Redzamiba
Konfigurgjiet un parvaldiet parskata redzamibu

Redzamibas nateikumi

Pedjais labojums -
o VAS VAS pirms 4 dienam SAGLABAT IZMAINAS

Svarigi par parskatu redzamibas iestatijjumiem

Veidojot parskatu platforma, administrators vai Galvenais lietotajs var konfigurét, kam Sis
parskats bus redzams. Redzamibas iestatijumi ir pieejami parskata izveides vai
redigéSanas lapa sadala Redzamiba.

Pieejamas Sadas redzamibas opcijas:

Visi Galvenie administratori — parskats bis redzams tikai visiem Galvenajiem
administratoriem (galvenais administrators). ST ir nokluséjuma opcija.

Visi Galvenie administratori un Galvenie lietotaji — parskats bds redzams visiem
Galvenajiem administratoriem un Galvenajiem lietotajiem. Parskata redzamiba
Galvenajiem lietotajiem tiek iestatita vinu profila parvaldibas sadala.

Visi Galvenie administratori un atlasitie Galvenie lietotaji — parskats bus redzams
visiem Galvenajiem administratoriem un tikai konkréti atlasitiem Galvenajiem lietotajiem.
Parskata redzamiba Galvenajiem lietotajiem tiek iestatita vinu profila parvaldibas sadala.
Janem véra, ka S0 opciju nevar atstat tukSu — ir janorada vismaz viens Galvenais
lietotajs.

Svarigi! Redzamibas noteikumi nosaka tikai to, kur§ var apskatit parskatu. Tas
nenozime, ka attiecigais lietotajs var redzét visu parskata ieklauto datu apjomu — datu
redzamiba joprojam ir atkariga no katra Galvena lietotaja profila piekluves tiesibam un
filiales iestatijumiem.
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11.2.5 Filtri

Ir batiski riki datu precizéSanai pielagotos parskatos, nodroSinot, ka varat iegtt precizu
un atbilstoSu informaciju.

Kad izvélaties filtrus pielagotam parskatam, katru reizi, kad tiek generéts parskats, tiek
piemeéroti tie pasi filtri, tadeéjadi nav nepiecieSama manuala parkonfiguréSana. Saglabajot
datu atlases konsekvenci, saglabatie filtri uzlabo efektivitati, precizitati un lietotaja
pieredzi. Filtru cilné pieejamie filtra veidi ir atkarigi no pielagota parskata veida, kuru
generéjat.
Lietotaja filtri:
e Lietotaji — Saja sadala pieejamie filtri lauj filtrét atskaiti péc konkrétiem lietotajiem,
filialém vai grupam.
¢ Lietotaju opcijas — Saja sadala pieejamie filtri |auj izslégt deaktivizétus lietotajus
un ieklaut tikai tos lietotajus, kuri ir efektivi registréti ka kursa dalibnieki.
¢ Papildu lauki — ar So filtru varat ieklaut vai izslégt datus, pamatojoties uz
nolaizama tipa lietotdja papildu lauku, izvéloties to no lietotaju izvelné
konfigurétajiem laukiem.

Kursa filtri:

e Kursu izvéle — izmantojiet Sis sadalas opcijas, lai noteiktu, vai zinojuma ieklaut
visus kursus vai tikai atlasitus kursus vai kursus, kas ir dala no macibu plana.

e Kursa veids — izmantojiet Sis sadalas opcijas, lai noteiktu, vai zinojums tiks
generéts visiem kursu veidiem, tikai PaSvaditas macibas kursiem vai tikai PVM
(Instruktoru vaditas apmacibas).

e Kursa beigu datums— izmantojiet Saja joma pieejamas opcijas, lai iegutu ieskatu
par jusu organizacijas macibu progresu noteikta perioda.

¢ Papildu filtri: Kursu kategorija — ja kursi ir klasificéti péc kategorijam, jus varat
izvéléties vienu kategoriju katram parskatam.

Datuma opcijas:

e Registracijas datums — izmantojiet $aja joma pieejamas opcijas, lai atgdtu
informaciju, pamatojoties uz registracijas datumiem.
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e PabeigSanas datums — izmantojiet Saja joma pieejamas opcijas, lai atgtu
informaciju, pamatojoties uz pabeigSanas datumiem.

e Registracijas Arhiva datums — Sis filtrs lauj precizét datus, pamatojoties uz
datumiem, kad tika arhivétas lietotaju registracijas.

UznemsSanas filtri:

¢ PieteikSanas kursam statuss — pieejamas registracijas opcijas atskiras atkariba
no parskata veida.

e Registracijas tipi — izmantojiet $aja joma pieejamas opcijas, lai filtrétu
registracijas, ieklaujot tikai aktivas registracijas, tikai arhivétas registracijas vai
abas.

Nemiet véra, ka atkariba no sagatavojama parskata veida ir ari citi filtra veidi. Sis piemérs
ir balstits uz parskata veidu Lietotajs — kurss.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Configuring filters for custom reports — Docebo Help & Support

11.2.6 Skata opcijas

Pielagota parskata skata opciju konfiguréSana ir butiska, lai izstradatu pielagotu parskatu,
kas izce| datus, kuri ir visatbilstoSakie jusu konkrétajam vajadzibam.

e Parskata lauki - lauki ir grupéti atbilstoSi to tematam. Témas atSkiras atkariba no
parskata un tiek noteiktas atbilstoSi izvélétajam parskata veidam. lzmantojiet
pieejamas opcijas, lai izvelétos laukus, kurus vélaties ieklaut parskata.

Dazi lauki ir atlasiti péc nokluséjuma (tie ir izcelti peléka krasa) un tos nevar neieklaut
parskata. Pieméram, parskatos Lietotaji - Kursi noklus€juma lauki ir Lietotajvards un
Kursa nosaukums.

PARAMETRI FILTRI SKATA OPCIJAS GRAFIKS PRIEK3SKATIT
Parskata lauki Parskata lauki
Atlasiet laukus, kurus vélaties paradit parskata
Kartosanas iestatTjumi
[ Nozaru Celg
Lietotaju Lauki
O Amataid [ Amata Loma
Atlasit visu
Amata Limenis D Amata Nosaukums
[J Amata Saime [J Amata Slodze

[ Augstakstavo3as Struktarvienibas O cvps Kompetence
Nosaukums

e KartoSanas iestatijumi —noteikt datu kartibu parskata saskana ar pieejamajam
opcijam (tas atsSkiras atkariba no parskata veida).
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KartosSanas iestatijumi

lzvelieties secibu, kada velaties skatit parskata datus

Kartot p&c (® Lietotajvards (A-Z)

(O Pielagors lauks

Pieligota lauka izvEle parskatu kirtoanai var ietekmét parskatu generdianas Strumu

Kolonnu kartosana O Konfiguréjiet pieldgoto kolonnu kirtoZanu
iet, k3 ta =la [tie ir lauki, kurus atlasTjat sadald Parzkata lauki). Parskata

t parskatu, jis redzésiet Seit izvEl&to Ekirofanu

Kad esat gatavs, noklikSkiniet uz Saglabat izmainas, lai piemérotu izvéléto.
Izvérsta informacija pieejama Seit:

Configuring view options for custom reports — Docebo Help & Support

11.2.7 Grafiks

Lai planotu parskata automatisku nosdtiSanu pa e-pastu, atveriet cilni Grafiks un
aktivizéejiet pogu lespéjot Si parskata planosanu.

Izvélieties, cik biezi satit parskatu — katru dienu, katru nedélu vai katru ménesi —, péc
tam iestatiet sakuma datumu un laiku, ka art laika zonu. Ja izvélétais datums (pieméram,
31. datums) konkrétaja ménesi nepastav, parskats tiks nosutita ménesa peédéja diena.
Izvéloties laika zonu, nemiet véra, ka vasaras laiks un standarta laiks var ietekmét izpildes
laiku. Lai parejas dienas savaktu precizus datus, atkartoti saglabajiet zinojumu, izvéloties
citu sakuma datumu un laiku, ja tas atrodas ietekmétaja parejas laika diapazona.

Pievienojiet I1dz 25 sanémeéju e-pasta adreses, péc katras adreses ievadiSanas nospiezot
klaviatlras taustinu “Enter”.

PARAMETRI FILTRI SKATA OPCIJAS GRAFIKS PRIEKSSKATIT

Planosana
= rskatu

lespejot &7 parskata pianoiany i)

12012/2025 X & 1200am

Laika josla

(GMT +02:00) Europe/Figa

PEdéais labojums -
o Intea VAS Jums ir nesaglabatas izmainas SAGLABAT ZMAINAS
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Spiediet Saglabat izmainas.

11.2.8 PriekSskatit

Varat apskatit izveidota un konfiguréta parskata priekSskatijumu. Visi piemérotas
iestatijumi tiks atspoguloti Saja priekSskatijuma. PriekSskatijuma parskats tiek paradits
ta, ka to redzés sanémeéjs. Ja nepiecieSams, varat atgriezties pie iestatijumu cilném, lai
veiktu pielagojumus.

Jas varat eksportét savu parskatu CSV (ar komatu atdalitu vértibu) un Excel formata.
Maksimalais .csv faila garums ir 1,5 miljoni rindu, bet maksimalais .xlIs faila garums ir 1
miljons rindu. Lai eksportétu pielagotu parskatu no parskata lapas nospiediet
eksportéSanas ikonu augSeja labaja stari, tad izvélieties starp .csv un .xls failu tipu.

< Parskati / Parskats 8.10.2026

Parskats 8.10.2026 m

Izmantojiet Zo sadalu, lai konfigur&tu un ieplanotu pielsgoto parskatu

Creating and managing new custom reports — Docebo Help & Support

Eksportét parskatu,

= izmantojot CSV

PARAMETRI FILTRI SKATA OPCIJAS GRAFIKS PRIEKSSKATIT

Eksportét parskatu,
izmantojot XLS

Izvérsta informacija pieejama Seit:

11.3 Parskatu parvaldnieks

Parskatu parvaldnieks ir MAS papildu funkcionalitate, kas paredzéta iestades personala
parstavim, kuram nepiecieSams parskatit pilnu savas iestades darbinieku macibu
informaciju MAS.

Parskatu parvaldnieks var redzét vinam piesaistito iestades darbinieku macibu
informaciju neatkarigi no ta, kas attiecigas macibas organizé vai parvalda. Tadéjadi
vienuviet iespéjams parskatit gan iestades organizétas macibas, gan VAS un citas MAS
pieejamas macibas, kuras iestades darbinieki ir piedalijusies.

Tas lauj personala parstavim iegut kopéju parskatu par iestades darbinieku macibam ari
gadijumos, kad attiecigas macibas nav iestades Galvena lietotaja parvaldiba.
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11.3.1 Funkcionalitates aktivizéSana
Parskatu parvaldnieka funkcionalitate iestadei netiek aktivizéta automatiski.

Ja iestadei ir nepiecieSama Sada iespéja, tai javérSas pie VAS komandas ar lGgumu
aktivizet Parskatu parvaldnieka funkcionalitati.

Katrai iestadei So funkcionalitati paredzéts pieskirt vienai iestades noraditai personai,
pieméram, personala vadibas specialistam, kuram darba pienakumu veikSanai
nepiecieSams kopéjais parskats par iestades darbinieku macibam.

Péc pieprasijuma sanemsSanas VAS aktivizé Parskatu parvaldnieka funkcionalitati
lestades noraditajai personai un nodroSina sakotnéjo sasaisti ar attiecigas iestades
darbiniekiem. Ja nepiecieSams sasaistit lielaku lietotaju skaitu, to iespéjams veikt
masveida, izmantojot CSV failu.

I Svarigi !

Péc funkcionalitates aktivizéSanas katra iestade ir atbildiga par sava Parskatu
parvaldnieka informacijas un lietotaju sasaistu turpmaku uzturéSanu un
aktualizéSanu. Ja iestadé tiek izveidoti jauni lietotaji, mainas Parskatu parvaldnieks vai
nepiecieSams aktualizét vinam piesaistito darbinieku loku, iestadei attiecigas izmainas
javeic MAS.

11.3.2 Parskatu parvaldnieka piesaiste darbiniekiem

Lai Parskatu parvaldnieks sadala Mana komanda redzétu visus attiecigas iestades
darbiniekus, Parskatu parvaldniekam jabat piesaistitam katram attiecigas iestades
lietotajam.

1 ST sasaiste nav automatiska.

Tas nozimé, ka Parskatu parvaldnieka aktivizéSana pati par sevi nenodrosina, ka turpmak
visi jaunie attiecigas iestades lietotaji automatiski bus vinam redzami.

Ja péc funkcionalitates aktivizéSanas MAS tiek izveidots jauns attiecigas iestades
lietotajs, ari Sim lietotajam nepiecieSams pievienot Parskatu parvaldnieku:

e manuali lietotaja profila;
e aktualizéjot lietotaju informaciju ar CSV failu.

Tadél, administréjot jaunus lietotajus iestadé, kurai ir aktivizéts Parskatu parvaldnieks,
jaaktualizé ar1 Parskatu parvaldnieka sasaiste.
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11.3.2.1 Parskatu parvaldnieka piesaiste manuali

Ja Parskatu parvaldniekam nepiecieSams pievienot vai nonemt atseviSkus iestades
darbiniekus, sasaisti iespéjams aktualizét manuali Parskatu parvaldnieka lietotaja profila.

Lai manuali aktualizétu Parskatu parvaldniekam piesaistitos darbiniekus:

1.
2.

3.
4.

. Redigét lietotaju

o Vispariga informacija o Filiales o Papildu lauki o Komandas dalibnieki

Atveriet Administratora izvélne - Lietotaji.

Atrodiet lietotaju, kuram ir pieSkirta Parskatu parvaldnieka funkcionalitate, un
izvélieties Redigét.

Atveriet sadalu Komandas dalibnieki.

Parliecinieties, ka ir aktivizéta iespéja “Sis lietotajs parvalda komandu”.

udzu, veiciet visas talak noraditas daribas

Informacija par vaditaju

. Sis lietotajs parvalda komandu

5.

6.

Sadala “Komandas daltbnieki (ka Parskatu parvaldnieks)” lauka Lietotaji:
e lai pievienotu darbinieku, saciet rakstit lietotaja vardu vai lietotajvardu un
izvElieties nepiecieSamo lietotaju;
¢ lai nonemtu darbinieku, pie attieciga lietotaja izvélieties X.
Péc izmainu veikSanas turpiniet uz sadalu Parskatit un saglabajiet lietotaja profila
izmainas.

I Pievienojot filidles darbiniekus, jaizmanto sadala “Komandas dalibnieki (ka Parskatu
parvaldnieks)”. Sadala “Komandas dalibnieki (ka TieSais vaditajs)” paredzéta lietotaja
tieSas vadibas attiecibu noradiSanai un Parskatu parvaldnieka funkcionalitates
uzturéSanai nav jaizmanto.
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Komandas dalibnieki (ka Tie3ais vaditajs)

Lietotaji

LVTEST X

Komandas dalibnieki (ka Parskatu parvaldnieks)

Lietotaji

Anna Marija Darbiniece - annadarbmlece@uas. Janis Piemérs - janispiemers@iestade.lv X

11.3.2.2 Parskatu parvaldnieka piesaiste ar CSV failu

Ja Parskatu parvaldnieks japiesaista vairakiem filiales lietotajiem vienlaikus, lietotaju
informaciju iespéjams aktualizét, izmantojot CSV failu.

CSV faila nepiecieSams noradit:

e Lijetotajvards (Ta MAS lietotaja lietotajvards (personas kods), kuram tiek
pievienots Parskatu parvaldnieks)
e Parskatu parvaldnieks (Attiecigas filiales Parskatu parvaldnieka MAS lietotajvards

(personas kods))

Lietotajvards Parskatu parvaldnieks
1 01020345678|vas_user

2 02030456789 |vas_user

I Pirms importa gan filiales lietotajiem, gan personai, kura tiks noradita ka Parskatu
parvaldnieks, jau jabat izveidotiem MAS.

Lai aktualizétu informaciju ar CSV failu:

1. sagatavojiet CSV failu un saglabajiet to CSV UTF-8 formata;
2. atveriet Administratora izvélne - Lietotaji;
3. izvélieties lietotaju parvaldibu/importu ar CSV failu;
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« O W - ™

Importét un parvaldit ~ Jauni lietotaji

4. augSupieladéjiet sagatavoto failu un parbaudiet, ka ir atziméts UTF-8;

Papildu iestatfjumi A

Izvélieties Atdalitaju *
@® Noteiktautomatiski O . O : (O Manuals

@ izmantojiet pirmo rindu ka galveni

Atlasier faila rakstzimju kopu *

UTF-8 -

5. noradiet, ka tiek atjauninata esoSo lietotaju informacija un netiek nosatiti

pazinojumi;
(I} ;;::;Oa;:i;lc‘umjmm TGN Pal U, PIS3aRULITY MekigZanas tatki . Q
[ Neizpildit paroles mainu eso3ajiem lietotajiem
s +.

[J nNosatit pazinojumus Lictotdja 1D i
ATJAUNINAT LIETOTAJUS Jauns lietotajvards 4
Atjauninat eso3o lietotaju informaciju

Vards o
ATJAUNINAT PROFILUS :

Uzvards o
Atjauninat eso3o Galveno lietotaju profila

informaciju
parole o

Al AMAEDVA DETEDUEES rn iRl £

6. lauku sasaistes soli lietotaja identifikacijas kolonnu sasaistiet ar Lietotajvards, bet
Parskatu parvaldnieka kolonnu — ar vaditaja tipu Parskatu parvaldnieks;
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lauki Prieksskatit
L -_'|-." -t .:.

UZErieZnu atsiegas s

2 jaimporté. Rada daZus no tiem tikai parskatiSanai.

2 Q
MekiaZanas laut Q
e .:.
Jauns lietotajvards o
( Lietotajvards Q) 01020:
&
Fe N
{ Parskatu parvaldnieks ] ) vas_us
d & - .

7. parbaudiet importa iestatijumus un veiciet importu;
8. péc importa parbaudiet kadu no aktualizétajiem lietotajiem, lai parliecinatos, ka
Parskatu parvaldnieks ir piesaistits korekti.

11.3.3 Ko redz Parskatu parvaldnieks?

Péc darbinieku piesaistes Parskatu parvaldniekam ir pieejama sadala Mana komanda,
kura vins var parskatit attiecigas iestades darbiniekus un vinu macibu informaciju.

Batiska atsSkirtba no Galvena lietotaja skata ir ta, ka Parskatu parvaldnieka mérkis ir
nodroSinat pilnu parskatu par vinam piesaistito darbinieku macibam, nevis tikai par tiem
kursiem, kas ir attiecigad Galvena lietotaja parvaldiba.

Tadéjadi Parskatu parvaldnieks var parskatit vienkopus:
e jestades organizétas macibas;
e VAS organizétas macibas;
e citas MAS macibas, kurds attiecigas iestades darbinieki ir registréti vai
piedalijusies.
Sadala Mana komanda iespé&jams atvért konkréta darbinieka informaciju un parskatit vina
macibu aktivitates.

Svarigi! MAS nav iesp€jams pieskirt lietotaju ka vaditaju pasam sevi. Ja Parskatu
parvaldniekam nepiecieSams apkopot savus macibu datus kopa ar paréjo iestades
darbinieku datiem, savi macibu dati jaeksporté atseviski uz Excel failu un japievieno
kopé&jam parskatam.

Informacijas ikona pie komandas dalibnieka
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Parskatu parvaldnieka skata pie darbiniekiem, kuri vinam piesaistiti ar vaditaja tipu
“Parskatu parvaldnieks”, tiek attélota informacijas ikona (®). Novietojot kursoru uz ikonas,
iespéjams redzét vaditaja tipu, ar kuru Parskatu parvaldnieks ir piesaistits attiecigajam
lietotajam.

Informacijas ikona tiek attélota ari tad, ja Parskatu parvaldnieks vienlaikus ir konkréta
lietotaja tieSais vaditajs. Ikona netiek attélota tikai tad, ja persona lietotajam ir piesaistita
tikai ka tieSais vaditajs un nav izveidota papildu Parskatu parvaldnieka sasaiste. Parskatu
parvaldnieka sasaiste nemaina lietotaja tieSa vaditaja sasaisti MAS.

Mana komanda &

Sekojiet savas komandas dalibnieku progresam un izaugsmei un veiciniet to

Komandas dalibnieki Kursi Macibu plani Kontrolsaraksti Parskati
= FILTRI(1)  Meklét Q
3 akrivi dalibnieki
o
JNP AMD
0 Anna Marija Darbinie

Sadala Mana komanda > Komandas dalibnieki Parskatu parvaldnieks var izmantot filtrus,
lai atlasitu nepiecieSamos darbiniekus.

Filtra Saistitais veids iespéjams izvéléties:

e TieSais vaditajs — lai apskatitu darbiniekus, kuriem Parskatu parvaldnieks ir tieSais
vaditajs;

e Parskatu parvaldnieks — lai apskatitu darbiniekus, kuri vinam piesaistiti ka
Parskatu parvaldniekam.

Tadéjadi, ja Parskatu parvaldnieks vienlaikus ir arT dalas darbinieku tieSais vaditajs, vins
var izmantot filtru TieSais vaditajs, lai atseviski apskatitu savu tieSo komandu.
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Mana komanda &

Sekojiet savas komandas dalibnieku progresam un izaugsmei un veiciniet to

Komandas dalibnieki Kursi Macibu plani Kont
= FILTRI(1) | Mekle Q
Filtri i %
Aktivs filtrs
Bridinajums w
Apstiprinajuma statuss (1) v
Saistitais veids ~

[ Tiesais vaditajs

[} Parskatu parvaldnieks

11.3.4 Parskati
Sadala Mana komanda > Parskati Parskatu parvaldniekam ir pieejamas vaditaja
atskaites par vinam piesaistitajiem filiales darbiniekiem.

Parskatos iesp&jams izvéléties nepiecieSamo atskaites veidu un izmantot pieejamos
filtrus, lai atlasitu nepiecieSamo informaciju. Sagatavoto atskaiti iespéjams eksportét
turpmakai datu apstradei.

Parskatu parvaldniekam pieejamie parskati |auj iegat informéaciju, pieméram, par:

e lietotajiem un vinu kursiem;

e lietotajiem un macibu planiem;
e sertifikacijam;

¢ PVA sesijam.

I Parskatos tiek attélota informacija par Parskatu parvaldniekam piesaistitajiem
lietotajiem, nevis tikai par Parskatu parvaldnieka tieSajiem padotajiem.
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Mana komanda G

Sekojiet savas komandas dalibnieku progresam un izaugsmei un veiciniet to

Komandas dahbnieki

VEIDS

Kursi

Lietotaji - Kursi

Lietotaji - Macibu plani

Lietotdji - Sertifikacijas

Lietotdju sesijas

Lejupieladétaja parskata

vaditaju.

papildus ir iespéjams redzét informaciju par lietotaja

Lietotajvards Vards Uzvards
AnnaMarija  Darbiniece
AnnaMarija  Darbiniece
AnnaMarija  Darbiniece
AnnaMarija  Darbiniece
AnnaMarija  Darbiniece
AnnaMarija  Darbiniece
Janis Piemérs
Janis Piemérs
Janis Piemers
Janis Piemérs
Janis Piemérs
Janis Piemérs
Janis Piemérs
Janis Piemérs
Janis Piemérs
Janis Piemérs
Janis Piemeérs
Janis Piemeérs

Iv_vas_test LVTEST

Iv_vas_test  LVTEST

Iv_vas_test LVTEST

Iv_vas_test  LVTEST

Macibu plani

E-pasts
annadarbiniece@vas.lv
annadarbiniece@vas.lv
annadarbiniece@vas.lv
annadarbiniece@vas.lv
annadarbiniece@vas.lv
annadarbiniece@vas.lv
janispiemers@iestade.lv
janispiemers@iestade.lv
janispiemers@iestade.lv
janispiemers@iestade.lv
janispiemers@iestade.lv
janispiemers@iestade.lv
janispiemers@iestade.lv
janispiemers@iestade.lv
janispiemers@iestade.lv
janispiemers@iestade.lv
janispiemers@iestade.lv
janispiemers@iestade.lv

Kontrolsaraksti

Parskati

APRAKSTS

Sis parskats
Sis parskats
Saja parskat

Sis parskats

Tiesais vaditajs

VAS VAS
VAS VAS
VASVAS
VASVAS

tieSo

Ja iestadei nepiecieSama detalizétaka vai specifiskaka atskaite, neka iesp&jams iegat
Parskatu parvaldnieka skata, iestade var vérsties pie VAS. VAS Galvenais administrators
var sagatavot paplasSinatu atskaiti, filtra izvéloties attiecigo filiali.
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12 Fona darbi

Masveida darbibas jusu platforma tiek parvalditas fona, tadéjadi jums nav japaliek
darbibas lapa, kamér darbs tiek pabeigts. Kameér tiek izpilditi fona darbi, jus varat iziet no
platformas, aizvért parliku vai turpinat darbu platforma.

Darbibas, kas var palaist fona darbus, ietver liela skaita lietotaju importéSanu vai
kursu un mactbu materialu importéSanu.

Jaunie fona uzdevumi klast redzami platforma 1si péc to izveides, parasti ne vairak
k& daZzas sekundes.

Fona darbi lapa apkopo platforma uzsakto fona uzdevumu statusu.

Lai pieklttu fona darbu lapai, Administratora izvélné izvélieties Dati un analitika izvélne >
Fona darbi.

Lapa ir uzskaititi visi fona darbi, kas paslaik ir gaidiSanas rezima vai tiek izpilditi, ka art
uzdevumi, kas pabeigti pedéjo 13 dienu laika.

Fonadarbi &
Padejoreiz atjauningts: 12 okt 2026 plks. 13:41

= FILTRI  Meklet darbus [}

Nosaukums izveides datums & saka Avots Statuss Vairak informacijas statusa darbibas

Extraction for report Sertifikati_par_ 12.10.2026 5:00:36 Pabeigts L2 |
Extraction for report SERTIFIKATLIL 12.10.2026 5:00:03 Pabeigts L |
Extraction for report Lietotaji parba 11.10.2026 13:25:35 + @
Extraction for report Lietotaji parba 11.10.2026 13:23:08 LA |
Extraction for report 14/05/2026  11.10.2026 9:01:02 L |
Extraction for report Sertifikati_par. 11.10.2026 5:00:41 Pabeigts LN |

Fona darbu statuss var bat:

Procesa. Saja gadijuma tiek paradits pabeig$anas procents kopa ar paredzamo
pabeigSanas laiku (ETC). Jums ir iespéja partraukt darbu — tas partrauks darbu,
bet visas I1dz Sim pabeigtas darbibas netiks atceltas. Nemiet véra, ka partrauktu
darbu nevar atsakt vélak vai sakt no jauna.
lerindots, ieplanots. Darbs gaida savu kartu, lai tiktu izpildits. Daziem darbiem
var bat pieejama opcija Atra izpilde, kas lauj parvietot So darbu uz pirmo vietu
rinda.
Pabeigts, izbeigts vai partraukts. Tie ir visi darbi, kas ir pabeigti — vai nu
veiksmigi, ar klidam vai partraukuma dél. Siem darbiem jums var bt iespéja
lejupieladét failu, kura ir detalizéti aprakstitas visas darba veiktajas darbibas un
klodas. Jus varat ari noklikSkinat uz atkritumu ikonas, lai no saraksta izdzéstu
darbu, bet labak atstat ka ir, lai galvenais administrators redz vésturi, ja vajadzés
jums palidzibu.
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Nosaukums Izveides datums Saka Avots Statuss Vairak informacijas Statusa darbibas

Startimporter task 06.10.2026 10:26115 08058510000 lbeigts|

-

Duplicating events from session "Gr. 05.10.202612:15:55 23016810107 [peizs

Statusam izbeigts klidu faila varétu ari nebdt, parasti statuss nozime ka galvenam
lietotajam nav piekluves resursam. Pieméram lietotajvards no saraksta jau eksisté
platforma, bet cita filiale. Saja gadijuma jums jakontakté VAS atbalstu.

Nemiet véra, ka failu pieejamiba lejupieladei ir atkariga gan no darba veida, gan no ta, ka
tas beidzas. Parasti fails ir pieejams neveiksmigiem darbiem, bet ne partrauktiem vai
pabeigtiem darbiem, lai gan ir iznémumi.

Sie fona darbi var bat noderigi, pieméram, masveida lietotaju augSupieladei MAS. Seit
jus varésiet redzét augSupielades statusu. Ja ir radusas kludas, jus varésiet lejupieladét
failu un parskatit, kada informacija bija nepareiza.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Managing background jobs — Docebo Help & Support
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13 Uznems$anas noteikumi (RegistréSanas noteikumi)

UznemsSanas noteikumi lauj automatiski registrét lietotajus kursos vai macibu planos, kad
tie tiek pievienoti konkrétai grupai vai iestadei.

Pieméram, ja uznemsSanas noteikuma tiek sasaistita grupa “Jaunie darbinieki” ar macibu
planu “levadkurss”, lietotajs, kurs turpmak tiek pievienots Sai grupai, automatiski tiek
registréts noraditaja macibu plana.

Svarigi! Uznem3anas noteikums tiek aktivizéts bridi, kad lietotajs tiek pievienots

noteikuma noradritajai grupai vai iestadei. Tas neattiecas uz lietotajiem, kuri grupa vai
lestadé atradas jau pirms noteikuma izveides.

131 Uznemsanas noteikuma izveide
MAS navigacija atveriet:
Konfiguracija izvélne - Automatizacija -~ RegistréSanas noteikumi

Atverot sadalu, lapas virsraksta tiek izmantots nosaukums Uznemsanas noteikumi. Abi
nosaukumi attiecas uz vienu un to pasu funkcionalitati.

© KONFIGURACIIA IZVELNE (in} it Meklat satura
©  automatizaciia “ Uznems3anas noteikumi & |
Izveidojiet jaunus registracijas noteikumus vai parvaldiet esofos registracijas noteikumus un to rekvizitus
o
= o
Pazinojumi o Redzamibas ierobeZojums
= as ka galvenais lietotdjs, iespgjams, nevarésiet pilnba redz&t visus resursus un, iesp&jams, nevarésiet parvaldn
RegistréZanas noteikumi
@ NOTEIKUMI ZURNALI
Jaunumu véstule —_—_—
aQ Meklat... Q
ag Papildu pakotnes W KODS NOSAUKUMS = VEIDS 12VE
test Test-LV Grupa / Kurss Slép
Apmadibu administrésana w

WAS Uznemsanas nosadjumi Filisle f Kurss LVTE

Lai izveidotu jaunu noteikumu, izvélieties + Jauns noteikums.
Noradiet noteikuma kodu un nosaukumu un izvélieties, kadi resursi tiks sasaistiti:

e grupa vai iestade — nosaka lietotajus, kuriem noteikums tiks piemerots;
e kurss vai macibu plans — nosaka saturu, kura lietotaji tiks automatiski registréti.

Viena noteikuma nevar apvienot grupas un iestades vai kursus un macibu planus.

Péc nepiecieSamo iestatljumu noradiSanas izvélieties Izveidot un redigét.
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% Jauns noteikums
Aizpildiet veidlapu, lai pievienotu jaunu registracijas noteikumu

Informacija

0/2
‘GRUPAS |
1]
017255
0

Automatiska registracija
Definjiet, vai notelkums sutomatiski registrés liesotdjus, kas pieder grupsm vai fili§lém, kursos
vai macibu planes

Registrét lietotajus, kas pieder

(® Grupas

() Filisles

Into

(® Kursi

(O Madbu plani

ATCELT  IZVEIDOT UN REDIGET

13.2 Resursu pieskirSana

Péc noteikuma izveides atveriet cilni PieSkirtie resursi un izvélieties + PieSkiriet
resursus.

Pieskiriet konkrétas grupas vai iestades un kursus vai macibu planus, kas jasasaista ar
noteikumu. Pieskirtie resursi péc tam tiek attéloti sadala Resursa veids.

Svarigi! UznemSanas noteikumus var izmantot kopa ar automatiskajam grupam,
nodrosinot dinamisku registracijas procesu. Ja administrators grupu registré kursa
tiesi, tiek registréti tikai tie lietotdji, kuri grupa atrodas registracijas veikSanas bridr.
Savukart, izmantojot uznemSanas noteikumu kopa ar automatisko grupu, lietotajs, kurs
turpmak atbildis grupas nosacijumiem, tiks automatiski registréts noteikuma noraditaja
kursa vai macibu plana.

€ Uznem:ianas noteikumi / Uznem&anas nosacijumi

Uznemsanas nosacijumi

Izmantojiet 3o sadalu, lai konfigurétu noteikumu

VISPARIGS PIESKIRTIE RESURS!
2 RESURSI  Mekizt. Q Resursawveids » Kursi
Resursa veids x @ Redzmmbasierobefojums R i I o
Jiis ké galvenais lietotss, iespgjams, nevarésiet pilniba redzét visus resursus un, iesp&jams, nevarésiet parvaldit visas 3aja sadald pieejamas iespéjas
KODS NOSAUKUMS
M Filiales (1) 0
[m] Patmacibu kurss
®  Kursi(1)
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13.3 UznemsSanas noteikuma aktivizéSana

UznemsSanas noteikumi tiek izveidoti k& neaktivi noteikumi, lai tos varétu aktivizét péc
konfiguracijas pabeigSanas. Lai aktivizétu noteikumu, atgriezieties galvenaja
Uznemsanas noteikumu lapa un kolonna Statuss noklik3kiniet uz attieciga noteikuma
statusa ikonas.

Uznemsanas noteikumi
zveidojiet jaunus regist us vai panvaldiet esolos registradjas noteikumus un to rekviztus

us un, iespEjams, nevarésiet parvaldic visas aja sadald pieejamas lespjas

NOTEIKUMI ZURNALI

KODS NOSAUKUMS = VEIDS IZVEIDOJIS IZVEIDES DATUMS GRUPAS / FILIALES KURSI / MACIBU PLANI STATUSS

vas Uznemsanas nosadjumi Filisle / Kurss LVTEST 20.00.2026 1o 1 ® O

Svarigi! UznemsSanas noteikumi nav paredzéti lietotaju automatiskai registréSanai
konkrétas PVM sesijas. Tie darbojas kursu un macibu planu liment.

13.4 Piemeérs

VAS vélas nodrosinat, lai visi jaunie VAS darbinieki, kuri tiek izveidoti MAS, automatiski
tiktu registréti kursa “VAS jauno darbinieku apmacibas”.

Sim noltkam Registré3anas noteikuma tiek izvéléts:
lestadelfiliale “VAS” - Kurss “VAS jauno darbinieku apmacibas”

Sadala Pieskirtie resursi noteikumam tiek pieskirta VAS iestades mape un kurss “VAS
jauno darbinieku apmacibas”.

Turpmak, kad MAS tiek izveidots jauns lietotajs un pievienots VAS iestades mapei,
sistéma vinu automatiski registré kursa “VAS jauno darbinieku apmacibas”.

Tadéjadi nav nepiecieSams katru jauno VAS darbinieku kursa registrét manuali.

Svarigil RegistréSanas noteikums attiecas uz lietotajiem, kuri noteikuma noraditajai
iestadei tiek pievienoti péc noteikuma izveides. Ja nepiecieSams kursa registrét ari
esoSos VAS darbiniekus, kuri iestades mapei bija pievienoti jau ieprieks, vini kursa
jaregistré atseviski.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Activating and managing the Enrollment rules app — Docebo Help & Support
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14 Pazinojumi

Pazinojumu funkcija |lauj konfigurét automatiskos zinojumus, kas tiks nosuatiti, kad MAS
notiks konkréts notikums.

Konfiguréjot pazinojumu, jums ir jadefiné:

Notikuma veids. Platformas notikuma veids, kas aktivizé zinojuma nosatiSanu.

Pieméram, Lietotajs ir registréjies kursa.

Sanéméji. Zinojuma paredzéetie sanéméji. Tie tiek definéti atkariba no to saistibas
ar notikumu. Pieméram, jis varétu véléties nosatit pazinojumu Lietotajs

registréjies kursa apmacamajam, kur$ ir registréts, vai attieciga kursa
pasniedzé&jam.

Piegades kanals. Metode, ar kadu tiks nosatits zinojums. Pieméram, e-pasts vai

pazinojums platforma.

Zinojums. Faktiskais nosutama zinojuma teksts. Parasti jus vélésieties to pielagot
izvélétajam notikuma veidam, ka ari paredzétajiem sanéméjiem.

Laiks. Atkariba no notikuma veida jums var bat dazas iespéjas planot, kad

zinojums tiks nosatits. Pieméram, talit péc notikuma vai noteiktu skaitu dienu péc

notikuma.

AktivizéSanas filtri. JUs varat péc izvéles piemérot filtrus, lai saSaurinatu

gadijumus, kad tiek nosatits pazinojums. Pieméram, jas varat izveidot pazinojumu

par lietotaju, kas registréjies kursa, kas tiek nositits tikai noteiktam kursu

apakSkopumam vai tikai tad, ja konkréts lietotaju apakSkopums registréjas kursa.

Lai pieklatu Pazinojumi lapai, izvélieties Administratora izvélni > Konfiguracija izvélne >
Automatizacija > Pazinojumi .

ﬁ KONFIGURACIJA IZVELNE 0] Mekl&t sat

3

Automatizacija -~

[=1]
Pazinojumi |99

D

=
Registrésanas noteikumi
m Ld - - —
JH0nurm e il ¥ Esi sveicinats Vg
% - - - LR ]
administracijas
a9 Papildu pakotnes v

macisands un a
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Pazinojumu parvaldiba sadala tiek paradits jau konfigurétu pazinojumu saraksts. Katram
pazinojumam var redzét ta notikuma veidu un ikonas, kas attélo konfigurétos piegades
kanalus, ka arf ta statusu. Nosutit var tikai aktivus pazinojumus.

Parvaldiet pazinojumu Informaciju un estatumus
PAZINOJUMI
TFILTRI | Meketpazinojumus ~ Q
Nosaukums 1 Notikuma veids Izveides datums Piegades kanals Statuss
Digest: studentam vl japabeidz kurss obligatas . s
ploesns Digest: studentam vél japabeidz kurss 04032026 a [ s S
Digest: Vel japabeidz kurss - test 11.12.2025 a =3 >
22092026 a [ s
Jauns kurss 15.06.2026 o Neaktivs
Komandas dalibnieks pievienots komandai Komandas dallbrieks pievienots komandai 21.08.2026 o Neakavs

Lai izveidotu jaunu pazinojumu, noklikSkiniet uz plusa pogas augséja labaja stari.
Atvérsies jauns panelis Izveidot pazinojumu. Defingjiet platformas Notikumu, kuram
vélaties konfigurét So pazinojumu: vispirms izvélieties Notikuma kategoriju (pieméram,
Kursi) un péc tam izvélieties konkrétu Notikuma veidu Saja kategorija (piemeéram,
Lietotajs ir registréjies). NoklikSkiniet uz Izveidot un redigét.

x lzveidot pazinojumu

Lai izveidotu jaunu pazinojumu, aizpildiet veidlapu

Notikums
lestatiet platformas notikumu, kas aktivizés pazinojumu. P&c pazinojuma
izveides notikums klist tikai lasams, un to vélak nevar mainit.

MNotikuma kategorija (Nepiecie3ams)

Kursi

Notikuma veids (Nepieciefams)

Lietotajs ir registr&jies kursa

Informacija
lestatiet jauna pazinojuma nosaukumu

Nosaukums
Lietotajs ir registré&jies kursa

317255

ATCELT  IZVEIDOT UN REDIGET

Pazinojuma konfiguracijas lapa redzésiet tris cilnes: Parametri, Sanéméji un
Aktivizésanas filtri. Seit varat konfigurét visus pazinojuma iestatjumus, iznemot

notikumu, kas ir tikai lasams.
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Veiciet sekojoSas darbibas

141 Sadala Sanémeéji > noradiet, kam ir adreséts pazinojums.

Seit varat izvéléties, kadas ,lomas” lietotdji sanems pazinojumu, pamatojoties uz to
saistibu ar pazinojuma notikumu. Izvéles iesp€jas var ietvert: lietotaji, galvenie lietotaji,
vaditaji, instruktori, galvenie administratori.

PARAMETRI SANEMEJI AKTIVIZESANAS FILTRI

Sanéméji
lests

estatiet, kuri lietotaji sanems pazinojumu

Lietotija loma
Loma nosaka, kuri lietotaji sanems So

® Lietotaji
Pazinojumu sanems ar noti

@ Opcianav piesjama
Jums nav atlauju picskirt sangméja lomu galvenajam lictotajam

142 Sadala Parametri > Sastavs

Seit varat definét vienu vai vairakus piegades kanalus un sastadit zinojuma tekstu, kas
tiks nosutits.

Kanali var ietvert: e-pastu, platformas pazinojumus, mobilo pazinojumu. Lai varétu
aktivizét pazinojumu, ir jadefiné vismaz viens piegades kanals.

14.2.1 E-pasta pazinojums

Satitgja lauka jums bus janorada satitaja vards un e-pasta adrese. Zinojuma lauka jus
varat sastadit sava pazinojuma saturu. Jums bUs jaievada zinojuma Temats un
Pamatteksts.

Satitajs ir pazinojumi@pasts.izaugsme.gov.lv, ka to iepriek$ noteicis VAS.

Platformas iekSéjiem un e-pasta pazinojumiem zinojuma teksta formatu var formateét,
izmantojot rikjoslas pogas augSpuse.

Jas varat piemeérot standarta formatéSanu, pieméram, virsrakstu limenus, teksta krasu,
treknrakstu, sliprakstu, rindkopu izlidzinaSanu, uzskaitijumu un numurétu sarakstu. Jas
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varat ieklaut sava zinojuma 1sas kodu kombinacijas (shortcodes), kas uzskaititas zem
zinojuma teksta.

Tas var bat, pieméram, {{course_name}} vai {{first_ name}}, kas tiks aizstatas ar
attiecigajiem datiem — no pazinojuma notikuma un sanémeéja — kad pazinojums tiks
NOSOtIts.

JUs varat ari pievienot attélus zinojuma tekstam vai redigét un formatét esoSos attélus.

Jas varat izmantot rikjoslu, lai ievietotu saites sava pazinojuma teksta, ka ari redigét
esosas saites.

£ Visparigi iestatijumi - E-pasts
AktivizEjiet un kenfigurgjiet $o piegides kandlu
#  Sastavs -
B 'espEjojiet e-pastu k3 piegades kanlu
E-pasts
. Satitajs
Pazinojums par platformu estatict to, kas tiks radits k3 e pasta zinojuma sOtitjs. SGtitja & pasta adressi j3bit pareizi konfigurétai doména parvaldiba,

Go to Domain management [

Mobilais paipiegades pazinojums He Epasts (NepiecieZams
VAS pazinojumi@pasts.izaugsme.gov.v
Tulkot laukus VALODAS: 1NO 2 -
Zinajums
Uzrakistiet e pasts zinojumu

Temats (Nepieci

1s) & Lamvian
ums ir pie3kirtas jaunas e-macdbas MAS
Pamatteksts (Nepiaciefams) € Latvian

B i T- 4 S-iE = - 2 B — & <»

Labdien, {{first_name}}!
Jurmns ir piekirtas jaunas e-macibas MacdSanas un attistibas sist2ma (MAS): {{course_name}}.

Aicinam piesl&gties sistrmai un apglt piedkirtas e-macbas. E-madbas palidzés papildingt JOsu zind8anas un prasmes sthilstodi JOsu darba
pienakumiem.

Lai uzsaktu macias, dodieties uz MAS un pieslédzieties savam kontam: {{course_link}};
Ja Jums rodas jautdjumi vai tehniskas problémas, [Odzu, sazinieties ar |isu iestddes madbu koordinatoru.
Movelam veiksmigu macibu procesu!

Ar cienu,
WAS macou komanda

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Customizing the notification message — Docebo Help & Support

14.2.2 Platformas pazinojumi

Saja sadala varat sastadit pazinojuma saturu. Jums bis jaievada zinojuma Temats un
Pamatteksts.

Tapat ka e-pastos, varat pielagot formatéjumu, isas kodu, attélus.
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@ Visparig iestatjumi

#  Sastdvs

E-pasts

Pazincjums par platformu

Mobilais paSpiegades pazinojums

Pazinojums par platformu

AktivizEjiet un konfigurgjiet 5o piegades kanlu
B3 lespEjojiet platformas pazinojumu k3 piegades kandlu

Tulkot laukus

Zinojums
zveidojiet platf

Zams) @@ Latvian

|ums ir piegkirtas jaunas e-macbas MAS

Temats (Nep

Pamatteksts (Nepiecie3ams) g Latvian

Labdien, {{first_name}}!

VALODAS: 1NO 2 ~

o B - <>

Jumns ir pieskirtas jaunas e-macibas Madsands un attistibas sistEma (MAS): {{course_namel}.

Aicinam pieslagries sistemai un apgar pieskinas e-macibas. E-madbas paffdzes papildinat Jdsu zind$anas un prasmes atbilstodi JOsu darba

pienakumiem.

Lai uzsdkiu macibas, dodieties uz MAS un pieslédzieties savam komtam: {{course_link}}

Ja Jums rodas jautdjumi vai tehniskas problémas, 10dzu, sazinieties ar Jisu iestddes maciou koordinatoru.

Naovélam veiksmigu macbu procesu!

Ar cienu,

VAS macibu kemanda

Tskodi

lzmantajiet Sos iskodus, lai ievietotu datus pazinojuma temat3 vai zinojuma pamatteksta. Tskodi tiks aizstiti ar vErtibu, ko tie attélo

{{first_name}} {{last_name}} {{username}} {{course_name}}

{{reset_pwd_link}} {{ss0_link}} {{course_sami_link}}

{{course_link}} {{subscribed_at}} {{expire_at}}

Svarigi par aktivajam saitém pazinojumos: Ja izmantojat pieméram kopsavilkuma
(digest) pazinojumus un vélaties, lai lietotajiem tiktu attélota aktiva saite uz kursu, kas
japabeidz, pazinojuma redaktora ir japarslédzas uz koda skatijumu (Code View) un
japarliecinas, ka pamatteksta ir ieklauts Sads koda fragments:

<a href="{{course_link}}">{{course_link}}</a>

Bez 31 koda fragments saite var tikt att€élota ka vienkarss teksts un lietotaji nevarés uz tas

noklikskinat.

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Customizing the notification message — Docebo Help & Support

143 Sadala Parametri > Detalizéta informacija un laiks

Seit, ja vélaties, varat redigét pazinojuma nosaukumu.
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PARAMETRI SANEME]! AKTIVIZESANAS FILTRI
£ Visparigi iestatijumi - Detalizéta informacija un laiks
estatiet pazinojumu informaciju un grafiku
Detalizéta informacija un laiks
Informacija
' Sastavs edigt var tikai pazinojuma nosaukumu

Nosaukums (Nepieciciams) Notikuma kategorija (Tikai lasams)

Lietotajs ir registrgjies kursa Kursi

Notikuma veids (Tikai lasams)

Lietotajs ir registréjies kursa

QO péc notikuma

e Sadala Planotajs konfiguréjiet pazinojuma nosatiSanas laiku.

Nemiet véra, ka planotajs atSkiras katra no pazinojuma veidiem. Atkariba no notikuma
veida var bat tikai viena fikséta planoSanas opcija, vai arT jums var tikt piedavata izvéle
starp divam vai vairakam no $1m opcijam: Notikuma laika, Pirms notikuma, Péc notikuma,
Manuali un Katru.

Planotajs

estatiet, kad Zis pazinojums tiks nositits adresatiem

O Notikuma laika

@ P&c notikuma
Laika posms (NepiecieSams) Stundas p&c notikuma (NepiecieZams)

Stundas - 1

Izvérsta informacija pieejama Seit:

Configuring notifications — Docebo Help & Support

144 Sadala AktivizéSanas filtri

Seit varat definét kuri resursi (lietotaju grupas/filiales, kursi un macibu plani) aktivizés
pazinojuma satisanu.

Piemeéram, ja véléties nosutit pazinojumu Students pabeidzis kursu tikai tad, ja konkrétas
filiales lietotaji ir pabeigusi kursu. Vai ari ja vélaties nosutit pazinojumu Lietotajs ir
registréts kursa.

Pazinojumiem var bat divu veidu aktivizéSanas filtri:

¢ Viens lietotaju (grupu un/vai filialu) atlasei
e Otrs satura (kursu un macibu planu) atlasei
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No pazinojuma veida ir atkarigs, vai bus pieejams tikai viens vai vairaki filtra veidi.

Lai pievienotu aktivizéSanas filtru, noklikSkiniet uz ikonas + augséja labaja stari. Panel
Pievienot aktivizéSanas filtrus izvelieties piemérojamo aktivizésSanas filtra veidu (Grupas,
Filidles vai Kursi un macibu plani), un spiediet Talak.

w  Pievienot aktivizé3anas filtrus

lestatiet pieldgotu resursu izlasi, kas var aktivizét pazinojumu

o Veids o Resurss

Izvélieties veidu
Atlasiet resursa veidu, kuru iestatit ka aktivizétaju

o - Grupas

lestatiet grupas, kuras var aktivizét pazinojumu

© () Filiales
lestatier filidles, kuras var aktivizét pazinojumu

O < Kursi un macibu plani

~ lestatiet kursus un macibu planus, kas var aktivizét pazinojumu

ATCELT TALAK

Veiciet atlasi atbilstoSi izvélétajam resursu tipam.

¢ Grupas
¢ Filiales
e Kursi un macibu plani
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wx  Pievienot aktivizésanas filtrus

lestatiet pieldgotu resursu izlasi, kas var aktivizét pazinojumu

° Veids o Resurss

Filiales
Atlasiet filisles, kas var aktivizét pazinojumu

[—JE [ Nav PEctedi

» Meklet visas filiales... Q,
= Mas

B vas
1-1no1

1 Vienums atlasits

IEPRIEKSEJAIS ATCELT  APSTIPRINAT

Spiediet Apstiprinat, lai saglabatu izvéli.

Jebkura brid1 jus vienmér varat noklikskinat uz Saglabat izmainas, lai saglabatu daléji
konfigurétos iestatijumus.

145 Iskodu izmantosana pazinojumos

Pazinojumu saturd iespéjams izmantot Tskodus (shortcodes), kas pazinojuma
nosutiSanas bridi tiek automatiski aizstati ar attiecigo informaciju, pieméram, lietotaja
vardu, kursa nosaukumu vai citiem datiem.

Pieejamie Tskodi var atSkirties atkariba no izvéléta pazinojuma veida, tadé| MAS
netiek uzturéts viens kopigs iskodu saraksts visiem pazinojumiem. Konkrétajam
pazinojumam pieejamie 1skodi ir redzami pazinojuma konfiguréSanas laika.

Plasaka informacija par iskodu izmantoSanu un pieejamajiem iskodiem atrodama
Docebo palidzibas sadala
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15 Galveno lietotaju izveide un parvaldiba

Galvenais lietotajs (GL) ir MAS lietotajs, kuram pieskirtas noteiktas administréSanas
tiesibas. Atkariba no pieskirta profila un resursiem GL var parvaldit savas iestades
lietotajus, kursus un citus MAS resursus.

Lai Galvenais lietotajs varétu veikt nepiecieSamas darbibas, javeic tris soli:

1. Japieskir lietotaja ITmenis “Galvenais lietotajs” — tas nosaka, ka lietotajs var
sanemt administréSanas tiesibas.

2. Japieskir profils — tas nosaka, kadas darbibas lietotajs drikst veikt.

3. Japieskir resursi — tie nosaka, kurus lietotajus, kursus un citus objektus GL drikst
parvaldit.

Svarigi! Ar lietotaja lTmena mainu vien nepietiek. Lai GL varétu pilnvertigi stradat, vinam
japieskir art atbilstoSs profils un resursi.

Sinhronizacijas aizkave un piek|uves tiesibu atjaunoSana

AtseviSkos gadijumos galvenajiem lietotajiem var rasties datu sinhronizacijas aizkave,
kuras rezultata sistéma netiek attélota aktualaka informacija, pieméram, kolégu nesen
pievienotie lietotaji vai kursi.

Ja tiek konstatéta Sada probléma, ieteicams veikt Sadas darbibas:

1. lzrakstities no sistémas.
2. Notirit parlukprogrammas keSatminu (cache).
3. Atkartoti pieteikties sistéma un parbaudit, vai informacija ir atjaunota.

Ja probléma saglabajas, nepiecieSams sazinaties ar kolégiem vai VAS tehnisko atbalstu
un IGgt atvienot un atkartoti pievienot attiecigos resursus. ST darbiba nodro3ina piekluves
tiesibu atkartotu aprékinaSanu un var palidzét novérst informacijas attéloSanas problému.

15.1 Galvena lietotaja Iimena pieskirSana
Lai lietotajam pieskirtu Galvena lietotaja limeni:
1. Atveriet sadalu Lietotaji.
2. Atrodiet nepiecieSamo lietotaju un atveriet vina profilu.
3. Mainiet lietotaja limeni no Lietotajs uz Galvenais lietotajs.
4

. Saglabajiet izmainas.
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totaju
1 lietotdju, ladzu, veiciet visas talak noraditas darbibas.
ija © Filiales © rapildu lauki @ «omandas dalibnieki
par lietotdju, kuru planojat izveidot
UUID: 9e6fd10-a0dd-4648-8500-342cfb6f906f @
Limenis
Galvenais lietotajs A
Lietotajs
Galvenais lietotajs ~

Galveno lietotaju iespéjams pievienot art sadala Galvenie lietotaji — Jauns Galvenais
lietotajs/profils -~ Jauns Galvenais lietotajs. Atvértaja loga atrodiet nepiecieSamo
lietotaju, atziméjiet vinu un izvelieties Apstiprinat. Vienlaikus iespéjams atlasit vairakus
lietotajus.

Péc Sis darbibas lietotajs bus pieejams sadala Galvenie lietotaji, tacu vel japieskir
atbilstoSais profils un resursi.

152 Galvena lietotaja profila pieSkirSana
Profils nosaka, kadas administréSanas darbibas GL ir atlauts veikt.
MAS ir izveidoti tris iestades limena profili:

e |estades sistemas administrators

¢ lestades personala specialists

e |estades macibu koordinators
Lai pieSkirtu profilu:

1. Atveriet sadalu Galvenie lietotaji.

2. Atrodiet un atveriet attiecigo GL.

3. Sadala Pieskirtie profili un atlaujas pieskiriet nepiecieSamo profilu.
4. Parbaudiet, vai profils ir pieskirts pareizajam lietotajam.

Vienam GL iespéjams pieskirt vairakus profilus.
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€ Galvenie lietotaji / VAS VAS

Parvaldiet pieskirtos profilus un resursus

PARAMETRI PIESKIRTIE RESURSI

Pieskirtie profili un atlaujas

Pieskirtie profili

Pieikirtie profili
VAS lestades sistémas administrators Rakstit Seit.

1710

PIESKIRT PROFILUS

Svarigi! Citu iestades GL profilus drikst pieskirt tikai lietotajs ar atbilstoSam tiesibam.
PaSreizéja MAS konfiguracija Sadas tiesibas ir paredzétas lestades sistémas
administratoram, bet ne lestades personala specialistam vai lestades macibu
koordinatoram.

Katram profilam pieskirtas darbibu tiesibas iespéjams apskatit sadala Galvenie lietotaji
— Profili. So profilu tiesthbas var mainit tikai VAS komanda.

15.3 Galveno lietotaja resursu pieskirSana

Profils nosaka, ko GL drikst darit, savukart resursi nosaka, ar kuriem MAS objektiem vins
drikst stradat.

Lai pieSkirtu resursus:

1. Atveriet sadalu Galvenie lietotaji.

2. Atrodiet un atveriet attiecigo GL.

3. Atveriet cilni PieSkirtie resursi.

4. lzvéelieties nepiecieSamo resursu veidu un pieskiriet atbilstoSos resursus.

< Galvenie lietotdji / VAS VAS

Parvaldiet piegkirtos profilus un resursus
PARAMETRI PIE;I,(IRTIE RESURSI

& RESURSI Meklét... Q Resursa veids » Lietotdji

Resursa veids x Pazinojums par atlauju un redzamibu

@ - Adaujss, kas VAS VAS ir par vinam pieSkirtajiem lietotajiem, attiecas arT uz vinu par tad, ja t8s nav skaidri noraditas 5ajs wbuls. 5o opeiju nevar mainit

| 0 - JaGalvenajiem lictotajiem ir pie3kirti jauni resursi, vini nevarés taiitéji veikt parskatu sagatavo3anu lidz nakamajai datu atsvaidzina3anai, neskatoties uz to, ka resursi ir pilriba redzami un lictojami

2 Lietotaji (0)
42 Grupas (0)

Galvenajiem lietotajiem pieSkiramie resursu veidi
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Svarigi! Pieejamie resursu veidi un to pieskirSanas nosacijumi var mainities lidz ar MAS
pilnveidoSanu un jaunu funkcionalitaSu ievieSanu. Pieskirot resursus, vienmeér janem véra
aktuala MAS konfiguracija un konkréta GL darba pienakumi.

Resursu veids Kas japieskir un kapéc

Lietotaji un filiales PieSkiriet attiecigas iestades filiali, lai GL
varétu parvaldit tas lietotajus.

Kursi un macibu plani Izvélieties Kategorijas un  pieskiriet

attiecigo kursu kategoriju, lai GL varétu
stradat ar taja esoSajiem kursiem.

Katalogi Pieskiriet attiecigo macibu katalogu, ja GL
nepiecieSams to parvaldit.

Macibu materialu bibliotekas mapes PieSkiriet atbilstoSo mapi, ja GL
nepieciesams parvaldit macibu
materialus.

Profili lestades sistemas administratoram

pieskiriet piekluvi attiecigas iestades trim
profiliem, lai vin$ varétu tos pieskirt citiem

lietotajiem.

Lapas un izvélnes PieSkiriet, ja atbilstoSi GL profilam
nepiecieSams parvaldit platformas lapas
un izvélnes.

AtraSanas vietas PiesSkiriet nepiecieSamas klatienes

macibu norises vietas, ja GL tas izmantos,
veidojot PVM sesijas.

leteikums. Lai GL varétu parvaldit visus savas iestades darbiniekus, ieteicams pieskirt
attiecigo filiali, nevis atlasit katru lietotaju atseviski. Pieskirot tikai konkrétus lietotajus,
turpmak iestadei pievienotie darbinieki automatiski netiks ieklauti Saja pieSkiruma.
Svarigi! Resursi japieskir atbilstoSi GL darba pienakumiem. Ne visiem GL nepiecieSama
piekluve visiem resursu veidiem.
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PARAMETRI PIE§KIRTIE RESURSI
i% RESURSI Meklét... Q, Resursa veids »  Lietotdji
Resursa veids x Pazinojums par atlauju un redzamibu

@ - Atlaujss, kas VAS VAS ir par vinam pieSkirtajiem lietotSjiem, attiecas arf uz vinu pat tad, ja tas nav skaidri noraditas 334 tabula. o opciju nevar m

& * ]a Galvenajiem lietotsjiem ir pieSkirt jauni resursi, vini nevarés tiim&]i veike parskatu sagatavaganu fidz nskamajai datu atsvaidzina3anai, neskatc
;= Grupas(0)

1]

Im Filidles (2)

“*

Kursi un macibu plani (2)

w  Katalogi (4) ’

Q@  AtraSanas vietas (1)

B Kanali (0) . .
= V&l nav lietotaju

lzmantojiet pogu Pievienot. lai pieskirtu resursus v

PIESKIRIET RESURSUS

A profili(1)

@ Kopienas (1)

Macibu materialu
bibliotékas mapes (2)

Izvélnes (1)

Lapas (9)

]

B Kontrolsaraksti (0)

15.4 Galvena lietotaja piekluves tiesibu maina
Ja GL mainas darba pienakumi, nav nepiecieSams veidot jaunu lietotaja kontu.
Atkariba no nepiecieSamajam izmainam var:

« Maintt pieskirto profilu, ja mainas administréSanas darbibas, ko lietotajs drikst
veikt.

« Maintt pieskirtos resursus, ja mainas iestades, kursi vai citi objekti, kurus
lietotajs drikst parvaldit.

Izmainas veic sadala Galvenie lietotaji, atverot attieciga lietotaja PieSkirtie profili un
atlaujas vai PieSkirtie resursi.

Péc izmainu veikSanas parbaudiet, vai lietotajam saglabatas tikai vina pienakumiem
nepiecieSamas tiesibas un resursi.
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155 Galvena lietotaja piekluves tiestbu nonemsana

Ja lietotajam vairs nav nepiecieSamas Galvena lietotaja (GL) tiesibas, janonem vinam
pieSkirtie resursi un profili, ka art jamaina lietotaja limenis atpakal uz Lietotajs.

Lai nonemtu GL piekluves tiesibas:

1. Atveriet sadalu Galvenie lietotdji un atrodiet attiecigo lietotaju.

2. Atveriet cilni Pieskirtie resursi, nonemiet visus pieSkirtos resursus un
parliecinieties, ka neviens resurss nav palicis pieskirts.

Sadala Pieskirtie profili un atlaujas nonemiet visus lietotajam pieskirtos profilus.
Atveriet sadalu Lietotdji un atrodiet attiecigo lietotaju.

Atveriet lietotaja profilu un mainiet vina [fTmeni no Galvenais lietotajs uz Lietotajs.
6. Saglabajiet izmainas.

o ks~ w

Svarigi! Pirms lietotaja [Tmena mainas parliecinieties, ka ir nonemti visi pieskirtie resursi
un profili. Nepietiek tikai ar lietotaja [Tmena mainu.

GL tiestbu nonem3ana nav tas pats, kas lietotaja konta deaktivizéSana vai dzéSana. Ja
lietotajam jaturpina izmantot MAS macibam, vina konts nav jadeaktivize.

Plasaka informacija par Galveno lietotaju izveidi un parvaldibu pieejama Docebo
palidzibas sadala: Creating and managing Power Users — Docebo Help & Support
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16 Lapas un lzvélnes

Katrai iestadei ir pievienotas lapas un izvélnes péc nokluséjuma. Vairakums lapu
pievienojas kopa ar iestades izvélni, lai galvenais lietotajs varétu redigét iestades izvélni.
Ldgums neaiztikt tas lapas, jo tas ir piesaistitas pilnigi visam iestadém platforma.
lestade var redigét savu galveno lapu un péc nepiecieSamibas izveidot jaunas lapas.
Lai jaosu kolégi (galvenie lietotaji) redzétu jasu izveidotu lapu (vai izvélni), tad to japieskir
viniem ka resursu, sadala Galvenie Lietotaji.

16.1 Jaunas lapas izveidoSana

Lai izveidot lapu, dodieties uz PielagoSana - Lapas.

e icos e o s W saurs « o a W

Eﬁ[ﬂlﬁ’!ﬂcéb

]
&
e 00 o ¢

w Jauna pielagota lapa

Veiciet darbibas, lai izveidotu jaunu lapu
o Veids Informacija Sagataves

Atlasiet lapas veidu, kuru vElaties izveidot

Logrika pielagota lapa
Izveidojiet savu lapu. izmantojot logrikus. vai nu pilnigi no jauna, vai
izmantojot sagataves. Pieejams datoriem un mobilajam iericem.

Argja saite
Atveriet argju saiti lapa (iframe), taja pa%a loga vai ka jaunu logu.
Pieejams datoriem un mobilajam ierfcém.

Pieejami divi lapu veidi:

16.1.1 Logrika pielagota lapa
Lapa ar logrikiem, aprakstita talak.lzveidojot So lapu, jauzraksta lapas kodu.

Pieméram, ja veido vél vienu VID lapu, tad:

169



Inteq. Liguma Nr. 10-9/93/2025/PSL *Macisanas un attistibas sistémas ieviesana un uzturéana

Kods: FM/VID (kods identificé piederibu pie filiales, kods varbit vienads ar citas lapas
kodu, kas pieder VID, bet ja ir nepiecieSamiba tomér vaidot dazadus kodus, tad
ilespéjams rakstit, pieméram, FM/VID_01 vai FM/VID_nod, vai tml.)

Nosaukums: lesp&jams rakstit nosaukumu péc savas izvéles, bet tomér vélams lai tas
saktos ar filiales abreviatru (ka rakstits MAS platforma), pieméram “VID Nodok|u lapa”.
Lapas apraksts nav obligats.

w Jauna pielagota lapa

Veiciet darbibas, lai izveidotu jaunu lapu
@ veids @ nformaciia © sagataves
% Jauna plelégota |apa zvélieties savai lapai vienu no &im sagatavam

Veiciet darbibas, lai izveidotu jaunu lapu

® Lo
° Veids o Informacija Sagataves
evadiet informaciju, ko vélaties sniegt savailapal Neformalas apmacibas informacijas
o) panelis o
Atlac valo Vie Informacijas panela sagatave ir optimizéta, lai
Atlasiet lauka valodu Viss @ lietotaji varetu parvaldit neformalo apmacibu
Kods
FM/VID_nod Oficialas apmacibas informacijas panelis
@] ! ntiem o
10725 vi réti
Lapas nosaukums *
VID Nodoklu lapa Oficiala apmaci
@] sag iti j ]
16/255 formala macibu satura kanali
Lapas apraksts Kursu piedavajumu informacijas panelis
o Sagatave Ir optimizata, lai stri piedavatukursus L0
07150 tiesi studentiem.

Nakama solt var izvéléties lapas izkartojumu. Un talak veidot lapu ka aprakstits
iepriek$éjas nodalas.

16.1.2 Aréja saite

Vel viens lapas veids ir Aréja saite. Sads lapas veids izmantojams, lai izveidot izvélné
saiti uz aréjo resursu. Pieméram, ja vélaties pielikt saiti uz HR sistemu, vai uz iekSéjo
SharePoint, vai vienkarSi pievienot citu svarigu informaciju no aréjas saites.
Kods, nosaukums ieprieksS sniegta pieméra. Saiti uz aréjo resursu iekopét rinda “URL".

« Jauna pielagota lapa

Veiciet darbibas, lai izveidotu jaunu lapu
@ veics @ nformacija
formaciju, ko vélaties sniegt savailapa

Atlasiet lauka valodu Viss @

Kod

0/25
Lapas nosaukums *

04255
L. oraks

0/150
URL*
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16.1.3 Statuss: Publicéts
Lai lapa batu pieejama, obligati jasamaina statusu uz Publicéts.
R
Publicéts
Nepublicéts
Statu
o Publicéts v
Ja lapa ir veiktas izmainas, vai ir izveidota jauna lapa, tad svarigi neaizmirst saglabat
izmainas.

(+)

+
N
Attéls Attéls
Parada pisiagotu attslu Parsda pielsgotu attélu
s ]
\/+\\ +
N

O /
0 i, R
Kopskata ir redzams vai lapa ir publicéta vai ne.

Parvaldiet un izveidojiet pielagotas lapas un informacijas panejus

m ot x| Q
IKONA KODS NOSAUKUMS APRAKSTS VEIDS — IZVEL... LOGRIKI PUBLICETS
5 Ll U Logrika lapa = 78 sf
IKONA KODs NOSAUKUMS APRAKSTS VEIDS — 1ZVEL... LOGRIKI PUB[I(ETy
n U U Logrika Ispa 0i= 70 s( (]

Publicét lapu var arT no kopskata, veicot atzimi.

Lapas © + Jauna lapa Parsladzieties uz Parvaldit izvélnes

Parvaldiet un izveidojiet pielagotas lapas un informacijas panelus

wo x

IKONA KODS NOSAUKUMS APRAKSTS VEIDS = 1ZVEL... LOGRIKI PUBLICETS
H U u Logrika lapa 0i= 70 e [V]
5 ZMATUA VIUA Logrika lapa 1= 70 s (V]

Turpat kopskata var redzét vai lapa ir piesaistita izvélnei. Izvélne ietekme galveno lapu
un lietotaja izveélnes izkartojumu. Piesaistit lapu izvélnei var sadala: 1zvélne.
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16.2 lestades galvenas lapas redigéSana

Katrai iestadei ir iespéjas redigét savu galveno lapu, pievienojot vai atvienojot logrikus.

PIELAGOSANAS IZVELN o « o 0 w

3 @

Lapas Lapas &

B

% » B 0D

1338

1333

lespéja pastav, bet nav ieteikts kardinali to mainit un aizrauties ar izmainam.

16.3 Lapas izveidotajs
lestades galvena lapa saturés logrikus.

Logrikus var parsaukt, atvérot logrika iestatijumus un samainot virsrakstu.
Virsraksti bus redzami lietotajiem, kad vini pieklis konkrétajai lapai. Ir iesp&jams ari
nepievienot virsrakstu.

Talak apskatisim dazadus logriku veidus, kuri izmantoti iestades galvena lapa.

16.3.1 Attéls.

& Parvaieriapas/ T

TU

PARAMETRI IZVEIDOTAJS MOBILAIS IZKARTOJUMS DATORA VERSIJAS PRIEKSSKATIUMS
a5 iz in3jurni un nonem3anas, kas veiktas arl ericem pieeja

Aedls /
e pieiagotu suEl

Lo

Pirma sadala ir Attéls, tas ir galvenais baneris.

UzklikSkiniet uz logrika, un atvérsies redigéSanas logs. UzklikSkiniet uz attéla un
samainiet to ja ir nepiecieSamiba. Saglabajiet izmainas.
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Redigét logriku

Sekojiet vednim, Lai izveidotu logriku un pievienotu to savai lapai.

ﬁ =ids 6 Informacija

Artélojamais saturs

Auglupielidajier Savu AElu

NoMikikiniet, lai izvélEtos failu i
dniu lasfedficm 55

ArvErt jaun3 cilnéfoga

Saja pieméra mes izskatam lapas izkartojumu variantam A (variantam B logika ir lidziga).

16.3.2 Mans macibu kalendars.
Otra rinda més redzam 3 logrikus.

Mans macibu kalendars Manas macibas
RBIE kalendira panedi ar ietothja informaciju Parada ar Fetothju sartitn urdevumy sarakstu

) o

®

iframe
REda pielAgotu satury no Srija URL

®
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Mans macibu kalendars lietotajam radis kalendaru ar visiem kursiem, kuros konkrétais
lietotajs ir registréts.

KlikSkiniet uz Mans macibu kalendars, lai atvértu iestatijumus.

Redigét logriku

&) Informacija

Virsrakses & Latwiar
Mans macibu kalendars

Atseajiet tuks S
r i
Artélotanas skats

) MEnesT () MedBlE () Darba kirtoa

Opcijas

. Radit filoru atlasitaju

tatdjic rsus pc wichda

. Radit meklEZanas joslu

Y Fasmp—

. R5dit attEloZanas skatu

. Radit =aiti "Skatit manu kalendaru”

Nakamais logriks ir Manas macibas. Ari Sis riks parada kursus, kuros lietot;ajs ir iesaistits.
Dalijums paredzéts péc statusiem — registréts vai uzsakts kurss. KlikSkiniet uz to, lai
atvertu iestatijumus.
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Redigét logriku

Sekojiet vednim, Lai isveidotu logriku un pievienotu te savai lapai.

o

€) Informscijs
Atlaziet lauka valodu Viss & a
Virsraksts

Manaz macbas

Atseajiet tukEu, I3l nerddity virsrakstu 13/255

ArtElojamie vienumi
<, kurus vBlalies paradit logrikd. Viliet un atlaidsel, 1

Tikai administratori

[ Transakeija no e-commerce gaidoZ3 stavoki
Tikai eksperti

[[] Parskatdmie materidli

[ Jautsjumi, uz kuriem jEatbild

Tikai administratori un Galvenie listotdji
[ Apstiprinamie listotaji

[ Apstiprindmas registracijas

O Uzdevumi, kas janovértd

[ Mokavatie kursi

Tikai instruktori

[ pieskirtie kursi

[ Tests, lai novirdm

[ vzdevumi, kas janovirte

Tikai studenti

[ Gaidamie tiesaistes kursi

[ saturs, kura derflguma :erm'p% beidzas
[ vzdevumi

B Mani kursi un macibu plani uzsakianai
Mani uzsaktie kursi un macibu plani
O kontrolsaraksti

[ sertifikacija, kas ir jJatjaunc

[ Mepabsigtie kursi un madibu plani, kuru rerming ir beidzies .

Logrika augstums
2 Tha sal
logrikanm ks jar

aliesais

ar ioveELo augsiunm,

Min. augstums

Arseajiet mukiu, lad Zmantom nokiusgjuma augstume L

SAGLABAT IZMAINAS ATCELT
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16.3.3 Iframe

So logriku izmanto, lai lapa batu dinamiskais video. Tas nozime, ka video automatiski
mainisies, lidzko VAS Youtube kanala paradisies jauns video.

Redigét logriku

o Informacija

Artélojamais URL

o levieto iek3&jos URL

lekd&jas platformas lapu URL nevar ievietat

URL™

https=fwww youtube.com/embed/videoseries?list=PLILTUilbfsQ Cfs

Opdijas

Papildu iestatijumi

lespéjot

Lai pievienotu papildu dinamisko Youtube video, to var izdarit ar logrika iframe palidzibu.

Velama vieta klikSkiniet + (Pievienot jaunu logriku)

Pievienot jaunu logriku

®

Izvélieties iframe, un spiediet Talak
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iframe

® o

Rada pielagotu saturu no arja URL

Attélojamais URL

levieto iekS&jos URL
lekggjas platformas lapu URL nevar ievietot

URL*

Your Iframe content

https://www.youtube.com/embed/videoseries?list=PLiL 7Ui0bfsQ(

DROSIBAS BRIDINAJUMS: Sis logriks Jauj jisu vietnei pievienot jebkuru lapu

Noradot URL, jisu platformai nav iespéjas parbaudit URL saturu. Atcerieties, ka

jebkurs lietotajs ar &7 logrika redig&Sanas atlaujém iframe var pievienot jebkuru

derigu URL. Lidz ar to JUSU atbildiba ir nodrofinat, lai neviens neieklautu

launpratigas lapas, tostarp: lapas, kuras ir Trojas virusi, slepenas piekluves, virusi,
v lapas, kas ved arpus iframe, pikiker&5anas vai viltotas vietnes, vai lapas, kuras

AR AreRy redzams nelegsls saturs.

Pievienojiet URL

https://lwww.youtube.com/embed/videoseries?list=PLiL7Ui0ObfsQCfsOW8hSN1E8 |6tMgNktV

URL sastav no Youtube linka, ko var nokopét no Seit (violéts) un playlist ID (sarkans)

lenaciet vélama kanala, atveriet atskanoSanas sarakstus un izvéléties sarakstu.

Valsts administracijas skola

(@valstsadministracijasskola3946 - 3 one 15

Valsts administracijas

L\ Abonéts v

Sakums  Videoklipi Shorts Tie: Raidieraksti Kursi  AtskanoSanas saraksti

=

MAS - [estazu .

administratory macias amarper e s ->

Paplatinaté realitate - 5
o vizijas fide prakliskiem risingjumiem

Interesu konflikia novérSana Publiskas parvaldes digitalas Publiskas parvaldes digitilas Publiskis parvalde: alas IZAUGSMES FORMULA
stémas administratoru un valsts amatpersonu akad&mijas 2026. gada akadémijas 2025. gada . akad@mijas 2024. gada ..
Sk: Sk Sk Skatit pilnu kursu Skatit pilnu kursu

Sarakst atverts, aug3a redzama adrese, nokopéjiet saraksta ID.

Parasti sakas ar burtiem PL.

DAl [ Docebo D VAS [ Clients @ Canva

@) 9 + tzveidot

IZAUGSMES FORM!

Valsts administracifas skola - 110 44

I
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16.3.4 Katalogi
Katalogs logrika ir pievienoti filialu katalogi.

Klik8kiniet uz katalogu, lai atvértu iestatijjumus.

Katalogi
1, kurus Fetothjs var iegadities

o

®

Lai pievienotu katalogu, rakstiet kataloga nosaukumu un sistéma piedavas pieejamos
katalogus MAS.

Ladzu, nemiet vera, ka ne visi katalogi bus pieejami. Filidlei ir pieeja savam katalogam
un VAS katalogam (ja konkrétas filidles administratoram nav iedota redzamiba kadam
papildu katalogam).

Redigét logriku

o Informacija
=@
Attélojamie katalogi
() Visikatslogi  (®) Fizligota lavile
Katalogi
VAS macTbu katalogs x  fm -

FM iekiSjais macibu katalogs

Artélofanas refims

) Moklusgjums

Straumésana

Oprijas

@ Radit kirsofanu pic
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16.3.5 Attéels ar saiti

Pédeja rinda arf it attélu logriki. Zem attéliem ir saites. Kad lietotajs uzspiez uz attéla, vins
tiek parvietots uz konkréto vietni.

Attéls Artéls

® ®

Baneris 01 “lzaugsmes celS” ved uz pieejamiem macibu katalogiem platforma.

Baneris 02 “Manas kompetences” ved uz KAM moduli.

16.3.6 Rindas

Pievienot rindu var, spiezot uz + zimes.

Lo Lo

) Y
&) / )
Staruss: "

Paradisies izkartojuma varianti.

Jaizvélas velamo un jaspiez Izveidot.

w Pievienojiet jaunu rindu
zpildiet vedna noradijumus, lai lapa izveidotu jaunu rind

® 171 - Pilns platums
1/2 - Pusplatums
1/3 - Tris kolonnas
2/3+ 143 - Divas kolonnas

1/3 + 2/3 - Divas kolonnas
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~ ) ~
K& \Z) b

Péc jaunas rindas izveidoSanas, to bus iesp&jams parvietot pa lapu (maintt rindu secibu)

Lo

i~y D )
¢ &) &)
Lo Lo
) )
) &)

16.3.7 Pievienot jaunu logriku
Spiezot + uz balta tukSa fona, iespéjams pievienot jaunu logriku.

AktivitaSu straume
Radit akeuslo listordjam

(+)
)

180



Inteq. Liguma Nr. 10-9/93/2025/PSL *Macisanas un attistibas sistémas ieviesana un uzturéana

Pievienot jaunu logriku

Sekojiet vednim, lai izveidotu logriku un pievienotu to savai lapai.

@ veids Informacija
Atiasiat Iognku, Kuru welaties peevienct saval iapal..
Aktivitaiu straume
Radit akruslo lietotdjam [o
Comment | Ask the Expert
° John Doe asked:
Lorem |psum dador sit amet. consectetuer adipiscing elit.
Aprwan cammaoda bpula epet doelor
Related to: Marketing in Milan from =
Innovatian: marketing and automation today
Answer now  Today
0 Attéls
Parada pielsgotu attélu Lo
o Darbibas parskats
Parada ar lietotdja darbibam saistite statistiku [o
HTML / WYSIWYG
D Parada HTML saturu, kas lidzings ta izskatam péc .G]
redigsianas
0 legit video o
Par3da videoklipu no YouTube, Vimeo vai Wistia saites o
0 iframe
Rada pieldgotu saturu no rgja URL )
0 Jautdjumi un atbildes
" Rada sakartotus jautdjumus un atbildes [o
Kanali
o Par3da liarnriam niafliren banShe carzlet [o -
TALAK  ATCELT

Pievienot jaunu logriku

Sekojiet vednim, lai izveidotu logriku un pievienotu to savai lapai.
& veids

@ Informacija

Atlasiet lauka valodu Viss &

Virsraksts
AtseBjiet tukiu, si neradit virsrakstu 0Es
Opcijas
Al &t un deak
@ Raditaktivitstes no kursiem un madbu plana
. Atlaut komentarus
. Atlaujiet pogu "Jautat ekspertam”
IEPRIEKSEJAIS PIEVIENOT LOGDALU ATCELT
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16.3.8 Citi pieéjamie logriki

16.3.8.1 Aktivitasu straume

Vieta kur paradisies jaunumi. Pieméram jaunumi no kursiem, komentari, sadala “Jautat
ekspertam”. lespé&jams izveéléties no trijam pieejamajam sadalam. Nemiet véra, ka Si
sadala var buat |oti gara, un tas palielinas lapu garumu.

» Redigét logriku

Sekojiet vednim, lai izveidotu logriku un pievienotu to savai lapai.

o Informacija

Atlasiet lauka valodu Viss @

Arstdjiet tuksu, lai neraditu virsrakstu 0/255

Opcijas

. Radit aktivitites no kursiem un madbu plana
. Atlaut komentarus

. Atlaujiet pogu "Jautst ekspertam”

16.3.8.2 Attéls
Aprakstits sadala Attéls.

16.3.8.3 Darbibas parskats
Parada ar lietotaja darbibam saistito statistiku.

Lapa izskatas ka lietotaja statistika:

Kursi Sociala aktivitdte

24 Nav..
av Dg
6 Proce... Sis nedélas
6 Pabei... SN
iesniegtie
materiali
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16.3.8.4 HTML/WYSIWYG
Parada HTML saturu, kas lidzinas ta izskatam péc redigéSanas.

o Veids e Informacija

Atlasiet lauka valodu Viss

/Irsraksts

Atstajiet tukSu, lai neradtu virsrakstu 04255

Redaktora tips

® HTML () WYSIWYG

Opcijas

Logrika augstums (px)

Atstajiet tukSu, lai izmantotu noklus&juma augstumu

16.3.8.5 legut video

Parada videoklipu no YouTube, Vimeo vai Wistia saitém. Lapai tiks pievienots video, bet
video neatjaunosies pats.

Ja nepiecieSams, lai video atjaunojas, kad Youtube kanala pieejams jauns video, tad
jaizmanto iFrame.

&5 Atvara - Ena (LIVE) | Latvia Lv | Second Semi-Final | Eurovision

flest 3 SECOND SEMI-FINAL

) 2o
el

VIENNA 2026

T FLTRI | Meklét Q
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16.3.8.6 Iframe
Aprakstits sadala Iframe

16.3.8.7 Jautajumi un atbildes
Rada sakartotus jautajumus un atbildes.

Parametrus var pielagot péc vajadzibam.

Opcijas

REdTt filtru atlasTtaju
Laujiet lietotgjiem filtrét jautdjumus un atbildes p&c veida vai statusa

Radit meklaZanas joslu
Laujiet lietotsjiem mekl&t Jautdjumus un atbildes

Radit kartosanu péc
Laujiet lietotajiem veikt SkireSanu pac jautdjumiem un atbildém

Kartot péc noklusgjuma péc

No jaunaka uz vecako -

Maks. redzamie J un A viena lapa *

5

Radt saiti "Skatit visu”
51 saite novirzis lietotaju uz jautdjumu un atbilfu lapu

RAdt saiti "lel3d&t vairdk'
S saite atvérs vairak rezultatu taja pasa lapa

Filtrét péc kanala

@ Visi kanali (Noklusgjums)
O Health and Safety

QO Hr

) sales

() Marketing

O soft skills

() Docebo

Y levadlekeiias izunnienemtaiiem darhiniekiem

IEPRIEKSEJAIS PIEVIENOT LOGDALU ATCELT

16.3.8.8 Kanali
Parada lietotajam pieskirto kanalu sarakstu.

MAS platforma Si sadala nav aktiva. Tapéc to nelietojam.

16.3.8.9 Katalogi
Aprakstits sadala Katalogi
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16.3.8.10 Kopigot saturu

Rada saturu, ko jusu lietotaji kopigo platforma

Piemérs:

Kopigot saiti
Varat kopigot jebkura veida URL un videoklipus no YouTube, Vimeo

naas, na UL U ajE Sauas

Koplietot failus
Varat augSupieladat vienu vai vairakas satura vienibas, augsupieladgjot tas no sava datora

Jaunakas augsupielades
Parvaldiet un skatiet jaunako kopigoto saturu

1-30f17

16.3.8.11 Kursi un macibu plani

izpilditis Lorem ipsum

izpilditsis Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aliquam at
ultricies elit. Mauris id velit.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aliquam at
ultricies elit. Mauris id velit.

% Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aliquam at

ultricies elit. Mauris id velit.

izpilditsjs Lorem ipsum

of 6 pages >

Paradit kursu un macibu planu sarakstu, kuriem lietotajs ir registréts.

16.3.8.12Manas transakcijas

Radit tabulu ar transakciju informaciju. Paredzéts maksas macibam
pagaidam nav izmantots.

16.3.8.13 Mani KPI

Parada ar lietotajiem un platformu saistito statistiku.

Piemeérs:

MANAS ATEILDES, KAS
ATZIMETAS KA "LAB.

LABAKAIS REZULTATS
IVA KURSA

PARVALDITIE LIETOTAJI
MATERIALI KAS _
PASREIZEJA DIENA I7

1-82no 10

Cours:

23
78/100
124

210

LABAKAIS REZULTATS
PASVADITU MACTEU

PARVALDITIE KURSI

LIETOTAJI, KAS NESEN
BIJUSI AKTIVI KURSO

PARVALDITIE LIETOTAJI

37

1024

124

. MAS platforma

185



Inteq. Liguma Nr. 10-9/93/2025/PSL *Macisanas un attistibas sistémas ieviesana un uzturéana

16.3.8.14Mans kalendars
Aprakstits sadala Mans macibu kalendars.

16.3.8.15Mans profils
Parada profila paneli ar lietotaja informaciju.

16.3.8.16 Pielagota satura logs
Parada satura logu ar opcijas virsrakstu, aprakstu, pogu un fonu.

16.3.8.17 Uzdevumu saraksts
Parada ar lietotaju saistito uzdevumu sarakstu.

16.3.8.18 UznemsSanas kodi
Parada kursu uznemsanas kodus. Nav aktivi lietojams MAS platforma.

Tapéc pie lapu izveides to nelietojam.

16.4 Lapas mobilais izkartojums

Saja sadala var mainit sadalu karttbu mobilaja versija. Pie 3T briza struktaras, nav

nepiecieSamiba mainit, ja vélaties, lai mobila versija sakrit ar datora versiju.

PARAMETRI  [ZVEIDOTAJS | MOBILAISIZKARTOJUMS | DATORA VERSIAS PRIEKSSKATTIUMS

kas ir pissjami ari Mobilsjai lietotnei. Noklikikiniet uz Acs ikonas, lai pasléptu logrikus no mobilas lapas. Parbaudiet misu Zinfbu hize i sanemtu pladaku informaciju

Mans macibu kalendars
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16.5 Lapas datora versijas priekSskatijums
Saja sadala var apskatities kads bis lapas gala rezultats.

B DATORA VERSIJAS PRIEKESKATIUMS.

A EobogrTku prickSskatljuma recramis datiIr datu paraugl.

Esi sveicinats

Demonstracijas Filidles
maciSanas un attistibas sisténia.

Mans macibu kalendars Manas macibas
et et (0, (D = (T s Mord ks un e it urtksoral @ M ki kurs un Ak pIani €@
Larem Ipsum daier sit smet, canszctetur adipisicing el
€ 2 foden PGl € o e ma | 3 #g -

Armdiena  Otrdlena  Trofdina  Commlona  Plekndions  Seslena Svtdiena Larem ip=um doior sit amet, consectetr Jdipisieng et
1 2 3 4 5 3 7
- Lorem Ipzum dolor 5t Smct, cansechetur adipsing it

Daties uz maniem kursiem un m3cTbu pliniem

3 3 1z 3
16 E 19 i) 2}
e
— - e TZAUGSMES FORMULA
m Millers MACITSPFKS
¥ -, J
g 30 2 3 5
WAS mécibu katalogs r ¢ 0
g’
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16.6 lestades izvélne

O LIETOTAJA IZVELNE M
Q VAS

o» Manas aktivitates

[=1]

= Mans kalendars

(i) Mana komanda

A Mani kursi un macibu plani

AT

Kursu katalogs

Kompetentu parvaldiba 4

Macibu ietekmes
novértéiana

Katras iestades lietotajiem ir pieejama Lietotgja izvélne. Dalu no izvélnes satura jau ir
pievienota. Bet to var papildinat un pielagot péc iestades administratora noltkiem.
Katra izveélné pirma pozicija paredzéta iestades galvenajai lapai. Lapas veidoSana
aprakstita iepriekSeja sadala.

@ PIELAGOSAMAS IZVELNE 0]
Q Zimols un dizains
oy Lapas

0 Izvélnes

Pielagotas publiskas lapas

Lokalizacijas riks

)
~.8

Izl Zimola sl&ép3ana
)

Zimola mobilo lietotnu
publicétajs

Lai izveidotu vai redigétu izvélni jaatver: PielagoSanas izvélne-> Izvélnes
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@  reicomusmvane o Mekessatura « o a W
©  Lepes Izvélnes & + Jauna iekSzja izvéine Parsiédzieties uz Parvaldit lapas
o | lovnes
o m Q
=

xoos NosauKUMS Reozaus DENESVE.  MOBLASIVENESV..  NOWU.  PUBLCETS
@

s s O rupas 1 e, 3 imen o= =
N

2 —

Atveriet sadalu Datora versija galvena izvélne.

Ja jisu jauna izveidota lapa ir publicéta, tad ta bis redzama pie “Pieejamas lapas
datoram”. lekeksgéjiet to un pievienojiet lapai.

@  PeEAcomws mvENE s} Mekiet satura « o o w
O tepas
o lovenes
(=}
@
2
Q 25 VAS (Majas laps) o
e — o o
(S i informc pr s, o mssEn oy L0
=1
=1
Lo
B3 vas macibu kelendérs e
Kursu katalogs
PIEVIENOT LAPAS
= N Lo
Lo
Mekit satur @
& Parvalgies izvéines / VAS
VAS
s 2jo informaciiu un izvé
IZVELNES IESTATJUMI  DATORA VERSIJAS GALVENA IZVELNE  MOBILAS LIETOTNES GALVENA IZVELNE
Pieejamas lapas datoram Izvélnes vienumi
Pizvienajiet saval iveine lapas Jasu iveinel pevienct
B3 VAS (Majes lapa) Lo
st nformsciu par ursiem, 5 e un daues o ciu Lo
4o Mana komanda
2 Sekojet savas komandas dalfbrisku progresam un izaugsmei un veiciniet to
[ Ve kursiun macibu pini o
Visi kursi un macibu plani, kuros: stréjies, Tostarp visi akivie Un [3u FaDEIESE kurs 0
Nav lapu, ko pievienot jusu izvélnei
B3 VAS macibu kalendars o
Kursu katalogs
I i piemaklts urs un b s o o sdminstrstora spstarniumu e par ks Lo
Lo
o

[ ves e o -
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Turot 6 punktinus bidiet lapu augsa vai leja, lai izvelétos vélamo poziciju izvélne.

Meklzt saturd

& Parveldiet izvélnes / VAS

VAS

informaciju un

IZVELNES IESTATIJUMI DATORA VERSIJAS GALVENA IZVELNE MOBILAS LIETOTNES GALVENA IZVELNE

Pieejamas lapas datoram

Nav lapu, ke pievienct josu izvinei

B3 vAS (M3jaslapa) Lo
BR VAS iekgjais wiki i}
Q ere o
B oo smves episnetss spmacibes siitites o
e e a5 pregres s s o
W T e e e st s s ps =
B3 VAS macibu kalendars Lo
S e ot iz i ]
. I{E;rv"\;e:en?;fér.falqw'ba;:J o
=

0 s, secuasir s

Kad lapa parbidita uz vélamo poziciju, tad saglabajiet izmainas.

Més rekomendéjam neiztikt (neizdzést no iestades izvélnes) pievienotas lapas jusu

sakotnéjai izvelnei.
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17 Praktiski padomi darbam ar MAS

Saja sadala apkopoti praktiski padomi, kas palidzés értak un efektivak izmantot MAS
ikdienas administréSanas darba.

17.1 Lietotaju saraksta filtréSana un pielagoSana

Sadala Lietotaji pieejamos filtrus un kolonnu iestatijumus var izmantot, lai atrak atrastu
nepiecieSamos lietotajus un pielagotu saraksta attéloto informaciju.

Lietotaju filtreSana
Lai atlasitu lietotajus péc noteiktiem kritérijiem:

1. Atveriet sadalu Lietotaji.

2. Nospiediet filtra ikonu virs lietotaju saraksta.

3. lzvélieties nepiecieSamo filtru un noradiet atlases kritérijus.
4. Nospiediet Apstiprinat.

lespéjams izmantot vienu vai vairakus filtrus. Aktivie filtri tiek attéloti filtru sadala virs
lietotaju saraksta.

Piemeéram, lai atlasitu tikai Galvenos lietotajus, izvélieties filtru Limenis, atzimeéjiet ir un
lauka Limenis izvélieties Galvenais lietotajs.

Walsts administracijas

CILVEKI 1ZVELNE I TEL skola
Lietotaji Lietotaji <
Galvenie lietotaji o B
O m|= Mekl&t lietotajus Q,
Grupas Limenis
® ir
O nav
Limenis *
Galvenais lietotajs v

APSTIPRINAT ATCELT

Attéloto kolonnu izvéle

191



Inteq. Liguma Nr. 10-9/93/2025/PSL *Macisanas un attistibas sistémas ieviesana un uzturéana

Lietotaju saraksta iespéjams pielagot art attélojamas kolonnas, lai saraksta batu redzama
tikai darbam nepiecieSama informacija.

Nospiediet kolonnu ikonu virs lietotaju saraksta un atzimejiet informacijas laukus, kurus
vélaties attélot.

Atkariba no nepiecieSamibas saraksta var attélot, pieméram:

e lietotajvardu;

e vardu un uzvardu;

e e-pasta adresi;

e pédéjas piekluves datumu;
* izveides datumu;

e statusu;

e deriguma terminu;

e tieSo vaditaju;

e [imeni.

Tadéjadi administrators var pielagot lietotaju sarakstu konkrétajam uzdevumam,
neattélojot kolonnas, kas konkrétaja bridi nav nepiecieSamas. Kopa ir iespéjams
izveléties 9 kolonnas.
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CILVEKI IZVELNE O Lohly yalets administrcz
Lietota) Lietotaji G
Galvenie lietotaji ) )
0O m|= Meklgt lietotajus C
-~

Grupas

| Redzams 9/9 kolonnas

Radit vai paslépt kolonnas, atziméjot un atcelot
zemak esoZos kolonnu nosaukumus

B Lietotajvards
Vérds

+  Uzvards

' E-pasts

+ P&dgjas piekluves datums

v lzveides datums

+  Statuss

Valoda

<

Deriguma termins
Parvaldnieka atlaujas
TieSais vaditajs
Parskatu parvaldnieks
+  Limenis

E-pasta validacijas statuss

Atlasrto lietotaju eksportésSana

Filtrus var izmantot ari pirms lietotaju datu eksportéSanas. Péc nepiecieSamo lietotaju
atlases atzimeéjiet lietotajus saraksta un izvélieties Izvéléties darbibu — Eksportét.

Tas lauj eksportét tieSi nepiecieSamo lietotaju kopu, pieméram, tikai Galvenos lietotajus,
nevis visu MAS lietotaju sarakstu. So sarakstu ir iesp&jams lejupieladét Excel un CSV
formata.
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Lietotaji < »  [&) Importét un parvaldit ~
O IIIE Meklgt lietotajus Q M,

Aktivie filtri | 1 STATUSS LIMENIS DERIGUMA ...
Limenis ir Galvenais lietotajs Q Galvenais lieto
PIEVIENOT FILTRU Galvenais lieto
NOTIRIT AKTIVOS FILTRUS
( G Galvenais lieto
G Galvenais lieto
( G Galvenais lieto
o Galvenais lieto
( G Galvenais listo
G Galvenais listo
( G Galvenais listo
(] Galvenais lieto
Filiales »
Eksportét »
Pieskirt parvaldniekam atlaujas
Statuss »
10no 10
Redigét

22 Vie | IZVELETIES DARBIBU = |

leteikums. Pirms lietotaju eksportéSanas izmantojiet filtrus, lai atlasitu tikai
nepiecieSamos lietotajus. Tas atvieglo darbu ar eksportéto failu un samazina
nepiecieSamibu datus papildus filtrét Excel.

17.2 Kursa kopéSana

EsoSu kursu iespéjams izmantot ka pamatu jauna kursa izveidei. Tas var bat noderigi, ja
nepiecieSams izveidot lidzigu kursu, saglabajot dalu no jau konfigurétas informacijas.

Lai izveidotu kursa kopiju, atveriet Kursu parvaldiba, atrodiet nepiecieSamo kursu un
izvélieties tris punktu izvélne - Kopija.
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Kursi ©

Parvaldiet kursa informaciju un rekvizitus

&Il parvaldiet registracijas ~ m

PAPILDU LAUKI REGISTRACIJAS PAPILDU LAUKI ARHIVETA
O = m et X | mas o
O kobs ATTELS VIRSRAKSTS VEIDS IZVEIDES DATUMS = SESIJAS GAIDISANAS SARA... REGISTRACIJAS
O Macibas 28.09.2026 D 2% E i
0O PVM (pasnied: 22.00.2026 Rediget

Lietotaju registresana
] PVM (pasnied: 17.09.2026
g Parskati
D PVM (pasnied: 17.09.2026
| @ R 16.09.2026 Nelaut galvenajiem lietotajiem veikt redigesanu
O -L Macibas 14.09.2026 Arhivs
D e PVM (pasnied: 14.00.2026 Dzést
Kopégjot kursu, pieejamas iespéjas ir atkarigas no kursa veida.
Kas tiek kopéts? PaSvaditu macibu kurss | PVM kurss
Kursa pamatinformacija v Kopéjas v Kopéjas

Macibu materiali

O Peéec izvéles

O Péc izvéles

Kursa logriki

O Péc izvéles

O Péc izvéles

Kursa registrétie lietotaji

O Peéec izvéles

O Péc izvéles

Sesijas un notikumi

O Péc izvéles

Lietotaju registracija
konkrétajas PVM sesijas

X Netiek kopéts

Saistiba ar macibu planiem

X Netiek kopéts

X Netiek kopéts

PaSvaditu macibu kursa kopésSana

Veidojot pasvaditu macibu kursa kopiju, iespéjams izvéléties:

e Macibu materiala dublikats — kopét sakotngja kursa macibu materialus;
e Kopét logrikus — kopét kursa izmantotos logrikus;
e Lietotaji, kas registréti sakotnéja kursa, tiks registréti ari jaunaja kursa — parnest

kursa lietotaju registracijas uz jauno kursu.

Atziméjiet tikai tas iespéjas, kuras nepiecieSams parnest uz jauno kursu, un izvélieties

Apstiprinat.
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% Kopija

lzveidot jaunu kursu, sdkot no eso3a

Pieskiriet nosaukumu 3im jaunajam kursam

Course Name *

Testa versija_28.09.

Opcijas

Jaunajam kursam atlasiet $adas opcijas:

[0 wachbu materiala dublikats
[0 Kopéatlogrikus

[0 Lietotsji, kas registréti sakotn&ja kursa, tiks registréti arf jaunaja kursa

ATCELT APSTIPRINAT

Svarigi! Kopéjot macibu materialus, to turpmaka darbiba var atSkirties atkariba no
materiala veida. Pieméram, kopéti SCORM, xAPI un Slaidu konvertétaja materiali
saglaba saistibu ar sakotnéjo materialu attieciba uz pasa satura izmainam, savukart,
pieméram, HTML lapas, aptaujas, testi, LTI, YouTube video un uzdevumi jaunaja kursa
tiek parvalditi neatkarigi.

PVM kursa kopésSana

Kopéjot PVM (pasniedzéja vaditu macibu) kursu, papildus kursa saturam iesp&jams
izvéleties, vai jaunaja kursa parnest ari sesijas un to notikumus. KopéSanas procesa
iespéjams izvéléeties, kuras sesijas nepiecieSams parnest uz jauno kursu.

Ja tiek izvéléta lietotaju kopéSana, lietotaji tiek registréti jaunaja kursa, tacu vinu
iepriek$éjas registracijas konkrétajas PVM sesijas netiek kopétas.
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« Kopija

Izveidot jaunu kursu, sakot no ese3a

lestatit 51 jauna kursa informaciju

Kods

Nosaukums *

Testa kurss AZ 22.09.2026.g.

Apraksts *

B i T~ A4 FriECIE~ O — B < 0E

Testa kurss, lai parbauditu ka var atvért ievietototos linkus macibu materialu prezentacijas

Dublésanas opcijas
Atlasiet opcijas, kuras vélaties konfigurgt jaunajam kursam

[0 Macbu materiali

Kopét failus un resursus

Kursu logriki
Kopétajiem logrikiem tiek atjaunoti noklusé&juma iestatfjumi

Kursa papildu lauki
Jaunaja kursa lietot tas pa3as neobligato lauku vértibas

Publicét nekavéjoties
P&c dubl&Zanas jauno kursu padarit aktivu

Registrétie studenti

Registrét tos pasus sakotné&jd kursa lietotdjus. Sesijas registracijas netiks kopétas.

O o o o O

Sesijas un notikumi
Varat izvéléties, kuras sesijas kop&jot aizstat

ATCELT APSTIPRINA

leteikums. Péc kursa kopijas izveides vienmér parbaudiet jauna kursa iestatijumus,
macibu materialus un registracijas. PVM kursiem papildus parbaudiet sesijas, notikumus
un dalibnieku registracijas pirms kursa publicéSanas.

17.3 Kursa gaidiSanas saraksta izmantoSana

Ja kursam ir ierobeZots dalibnieku skaits, iespéjams izmantot gaidiSanas sarakstu. So
lespéju var izmantot gan pasvaditu macibu, gan PVM kursiem.

Lai to konfigurétu, atveriet kursa:
Parametri - Papildu iestatijumi - Kataloga opcijas

Sadala Maksimala uznemsanas kvota noradiet maksimalo kursa registréjamo lietotaju
skaitu un sadala GaidiSanas saraksts aktiviz€jiet lespéjot gaidiSanas sarakstu.

197



Inteq. Liguma Nr. 10-9/93/2025/PSL *Macisanas un attistibas sistémas ieviesana un uzturéana

Ja nepiecieSams, iesp&jams aktivizét arT automatisku lietotaju registréSanu no gaidiSanas
saraksta, kad kursa atbrivojas vieta.

SESIJAS STATISTIKA PARSKATI MACIBU PLANI HATALOGI KANALI AGENTS PAZINOJUMI

Kursu redzamiba katalogos

Kataloga opcijas

-@ A&7 kursu iskigjos un rdjos katalogos

Lidzvértibas (O Rad kursu tkai iekdzjos katalogos

O Radit kursu tikai registrétajiem studentism
E-Commerce

Rezultdti un krediti Kursa paéregistrécija

Parvaldiet padregistriciju Sim kursam. Listots]i var registréties padi saskand ar kataloga redistricijas politik

VErtéZana un kopigofana

Sertifikdcija un parkvalifikacija

Kursu registracijas politika

O Tikai Administratori var uznemt studentus
ietotd edzt kursy, tadu vinus 358 kurs var uzpemnt tikai Adeministrator

Maksimala uznemsanas kvota

D lzstatiet maksimalo kursd vienlatkus registréto listotdju skaitu
RegistrBcijas, kas plranieds kvotu, var ievietot kursu gaididanss saraksts, ja tis ir iespijotas

Gaidizanas saraksts
[ leso@iot gaidiEanas sarakstu
Sp ek iek|auti kursu gaidiBanas sarakstd, Lai saglabltu registrédanis priorithti, salidzinot ar neregistrétajiem lietotjiem

D Atlaut auromitisku registrEZanos no gaidianas saraksta, kad studenti atce| registriciju
Stusdenti tiks sutomBtiski refistréti kursh, kd eits students ateels registrieiju vai tiks steelts

Demonstracijas materials
Pirrns redistr&3anis kursh no katal

oga studenti varés priekiskatlt kursa parauga materidiy

Statuss: _
L] Tiek veikti uzturdfanas darbi = ST LE

Svarigi! PVM kursiem kursa un sesijas gaidiSanas saraksti ir atseviski. Lietotajs var bat
registréts kursa, bet vienlaikus atrasties konkrétas sesijas gaidiSanas saraksta. Plasak
skat. Kursa un sesijas registracijas statusa parbaude.

17.4 Blokéts kurss - ko nozimé slédzenes ikona?

Ja lietotajs pie kursa redz slédzenes ikonu un statusu “Blokéts”, tas nozimé, ka kurss
lietotajam paslaik nav pieejams.
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Kursa blokéSanai var but vairaki iemesli, pieméram, kursa statuss, piekluves vai
registracijas nosacijumi, ka art Saskano$anas pliisma, ja ta ir piemérojama attiecigajam
kursam.

Lai parbauditu kursu:

1. Atveriet Kursu parvaldiba un atrodiet attiecigo kursu.

2. Parbaudiet, vai kurss ir Publicéts, nevis statusa Tiek veikti uzturéSanas darbi.
3. Parbaudiet kursa pieejamibas un lietotaja registracijas nosacijumus.
4

. Ja kursam ir piemérojama SaskanoSanas pliasma, parbaudiet, vai lietotaja
piekluves vai registracijas pieprasijumam nav uzsakts vai Vvél nav pabeigts
saskanoSanas process.

Svarigi! Arl publicéts kurss var but blokéts konkrétam lietotajam, ja nav izpilditi ta
piekluves vai registracijas nosacijumi vai nav pabeigts nepiecieSamais saskanoSanas
process.

175 VAS kursu pieejamibas nodrosSinasana citai iestadei

Ja iestade vélas nodroSinat saviem darbiniekiem piekluvi VAS organizétajiem kursiem,
tos iespéjams ieklaut iestades macibu plana vai kataloga.

Lai nodroSinatu VAS kursu pieejamibu:

e Sazinieties ar VAS komandu.

e Noradiet, kurus VAS kursus nepiecieSams padarit pieejamus iestadei.

e Precizéjiet, vai kursi jaieklauj macibu plana vai kataloga, un noradiet attiecigo
lestadi.

e VAS komanda veiks nepiecieSamos iestatijumus un nodroSinas atbilstoSu piek|uvi.

Svarigi! Galvenais lietotajs (GL) pats nepievieno VAS kursus savas iestades katalogam
vai macibu planam. Sis darbibas veic VAS komanda, saglabajot VAS kursu parvaldibu
tas parzina.

VAS kursu ieklauSana iestades kataloga vai macibu plana nenozimé, ka GL tiek
pieskirtas tiesibas redigét pasus kursus.
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18 MAS prasibas un ierobezojumi

18.1 Atbalstitas operétajsistémas un parlikprogrammas

Zemak aprakstitas MAS prasibas nosaka specifikacijas, kas nepiecieSamas, lai
nodroSinatu optimalu veiktspéju, uzticamibu un savietojamibu. Atbilstiba Sim prasibam
ne tikai nodroSina vienmeérigu ievieSanas procesu, bet art samazina iespéjamo problému
risku lietoSanas laika.

Atbalstitas darbvirsmas operétajsistémas:

¢ Microsoft Windows 10 vai jaunaka versija
e (OSKX (divas jaunakas galvenas versijas)
e Lielaka dala Linux distribaciju (ChromeQOS nav testéta)

MAS lietotajiem tiek rekomendéts uzturét operétajsistémas (gan datoros, gan mobilajas
iericés) atjauninatas atbilstoSi jaunakajai attieciga razotaja pieejamajai versijai.

Go.Learn atbalstitas operétajsistemas (planSetdatoriem un viedtalruniem)*:

¢ |iOS 15.5 vai jaunaka versija
e Android 12.0 vai jaunaka versija

*Informacija balstita uz informaciju, kas iegata 2026.gada 22.septembiry.

Go.Learn mobila lietotne gan viedtalrunos, gan planSetdatoros atbalsta tikai platformas
lietotaja (macibu daltbnieka) skatu un nenodroSina administratora funkcionalitati.

Pieklustot platformai mobilajos talrunos, iesakam izmantot Go.Learn lietotni. Nemiet véra,
ka platformas lietoSanai Sajas iericés mobilas parlikprogrammas netiek atbalstitas.

Atbalstitas parlukprogrammas:

e Microsoft Edge
¢ Mozilla Firefox
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e Google Chrome
e Safari

Microsoft Edge, Firefox, Chrome un Safari izmanto nepartrauktas atjauninaSanas
principu, tadél ir sarezgiti noteikt minimalo atbalstito versiju. Tapéc, ievérojot tirgl
pienemto praksi, MAS atbalsta katras Sis parlikprogrammas divas jaunakas galvenas

versijas.

18.2 Atbalstitie failu tipi

Saja sadala sniegts parskats par atbalstitajiem formatiem failu aug3Supieladei platforma.

Objekts Atbalstitie failu tipi Papildu piezimes
MacTtbu materialu | ZIP, DOC, XLS, PPT, GIF, | Maksimalais faila lielums:
augSupieladéjamo failu | PNG, TXT, DOCX, PPTX, |400 MB.
tipi XLSX, PDF, FLV, ODS, ODP,
CSV, MP4
Macibu materials: Slaidi | PDF, ODP, PPT, PPTX Maksimalais faila lielums:

1024 MB.

Maksimalais lappusu skaits,
ko slaidu parveidotajs var
parveidot slaidos: 150.

multivides bibliotékai

MPEG-2, MOV

Macibu materials: Faili DOC, XLS, GIF, PNG, TXT, | Maksimalais faila lielums:
DOCX, XLSX, PDF, PPT, ZIP | 1024 MB.
Maksimalais faila
nosaukuma garums: 255
rakstzimes.
Macibu materials: Video | 3GP, AVI, FLV, MP4, WMV, | Maksimalais faila lielums:
faili MPEG-2, MOV, MP3 1024 MB.
Video faili Creator | 3GP, AVI, FLV, MP4, WMV, | Maksimalais faila lielums:

1024 MB.
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e JaaugSupieladé ka ZIP
pakotne.

e Nedrikst ietvert vairak

Objekts Atbalstitie failu tipi Papildu piezimes
Audio faili Creator | MP3, WAV, OGG, OPUS Maksimalais faila lielums:
multivides bibliotékai 200 MB.
Dokumenti Creator | PDF, DOCX Maksimalais faila lielums:
nodarbibu  generéSanai 100 MB katram
ar Ml atbalstu augsupieladétajam failam.
Dokumenti ka Creator | PDF Maksimalais faila lielums:
nodarbibas elementi 100 MB.
Saites uz aréjiem video, | YouTube, Vimeo un Wistia -
kas izmantoti ka macibu
materials
Saites uz aréjiem video | YouTube un Vimeo -
programma Creator
Macibu materials: e Atbalstitas SCORM e Maksimalais faila
SCORM versijas: 1.2 un 2004 lielums: 2 GB.

(3rd edition). ¢ SCORM pakotnes

nosaukuma un visu
pakotné esosSo failu
nosaukumos nedrikst

sadarbspéjas vadlinijas

neka 15 000 failu. bat specialo

¢ Nevajadzétu ietvert rakstzimju.
Adobe Flash saturu * Netiek pienemti (art
(atbalsts beidzas 2020. ZIP pakotnés): PL,
gada). RB, ASPX, PY, JSP,
ASP, WASPX,
SHTML, SH, CGl,
PHP, PH3, PHP4,
PHPS5, PHPS,

HTACCESS.
Macibu materials: AICC e CMIOO1 - AICC/CMI e Maksimalais faila

lielums: 2 GB.
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Objekts

Atbalstitie failu tipi

Papildu piezimes

(4.0 versija).

e Sazinas protokols:
HACP (HTTP sazinas
protokols).

e |eviestais sarezgitibas
[Tmenis: 1. limenis —
kursa pamatstruktara,

atraSanas vieta,
apraksts, netiesa
seciba.

e JaaugsSupielade ka ZIP
pakotne.

e AICC pakotnes
konfiguracijas failiem
jaatrodas ZIP faila
saknes direktorija.

e Netiek pienemti (arn
ZIP pakotnés):
HTACCESS, PHPS,
PHP5, PHP4, PH3,
PHP, CGil, SH,
SHTML, ASP, ASPX,
JSP, PY, RB, PL.

Macibu materials: xAPI
(agrak Tin Can API)

e Tin Can standarts 1.0.

e Lai Docebo LRS kopa ar
Docebo varétu sasaistit
lietotaju pabeigtas
aktivitates ar  kursa
progresu, tai jaatpazist
XAPI pazinojuma
(statement) nodotais
aktivitates ID. Lai LRS
atpazitu Sos aktivitasu
ID, augSupieladéjiet
XAPI pakotnes ar
pareizu tincan.xml
aprakstu.

e JaaugsSupieladée ka ZIP
pakotne.

e Maksimalais faila
lielums,
augSupieladéjot failu
no Content center vai

izvélnes Training
material: 2 GB.

e Maksimalais faila
lielums,

augsupieladéjot failu
no izvélnes Courses
ka macibu materialu:
1 GB.

e Netiek pienemti (arn
ZIP pakotnés): PL,
RB, ASPX, PY, JSP,
ASP, WASPX,
SHTML, SH, CGl,
PHP, PH3, PHP4,
PHP5, PHPS,
HTACCESS.

MacTtbu

materials:

3GP, 3GP2, AVI, BMP, CSV,

Maksimalais faila lielums: 40
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Spreadsheets, Drawings.

Objekts Atbalstitie failu tipi Papildu piezimes

Uzdevuma DOC, DOCX, EPUB, FLV, GIF, | MB.
ICO, JPEG, JPG, MKV, MOV,
MP3, MP4, MPEG, MPEG4,
MPG, MPG2, OGG, OGM,
PDF, PNG, PPSX, PPT, PPTX,
SRT, TXT, VTIT, WMV, XLS,
XLSX, ZIP

No Google Drive | Macibu  materials:  Docs, | —

importéti faili, ko izmanto | Slides, Spreadsheets,

k& macibu materialu un | Drawings.

resursus Resursii ~ Docs,  Slides,

Faili, kas augSupieladéti
ka neformalas
MaciSanas resursi

JPG, JPEG, PNG, GIF, MPG,
MP4, AVI, MOV, WEBM, 3GP,
WMV, ZIP, RAR, TAR, 7z,
DOC, DOCX, RTF, ODT, TXT,
XLS, XLSX, ODS, CSV, PPT,
PPTX, ODP, PDF, MP3, FLAC,
OGG, WAV

Maksimalais faila lielums:

800 MB.
lerobezojums: 150 lappuses

jebkuram failam, ko
augsupieladéjat ka
neformalas macisanas
resursu, pirms tas tiek

parveidots prezentacija.

Faili, kas augSupieladeti,

DOC, XLS, PPT, GIF, PNG,

ICO, JPEG, JPG, MKV, MOV,
MP3, MP4, MPEG, MPEG4,
MPG, MPG2, OGG, OGM,
PDF, PNG, PPSX, PPT, PPTX,
SRT, TXT, VTT, WMV, XLS,

izmantojot Aréjas | TXT, DOCX, PPTX, XLSX,
macibas PDF, FLV, ODS, ODP, CSV,
MP4, JPG
Pielikumi PVM sesiju | 3GP, 3GP2, AVI, BMP, CSV, | Maksimalais faila lielums: 40
novertésanai DOC, DOCX, EPUB, FLV, GIF, | MB.
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Objekts

Atbalstitie failu tipi

Papildu piezimes

XLSX, ZIP

Vebinaru ieraksti PVM
tieSsaistes kursiem

3GP, AVI, FLV, MP4, WMV,
MPEG-2, MOV, MP3

Maksimalais faila lielums:
800 MB.

Jaunumu véstule
pielikumi

DOC, XLS, PPT, JPG, GIF,
PNG, TXT, DOCX, PPTX,
XLSX, PDF, FLV, ODS, ODT,
ODP un CSV

Maksimalais pielikumu
lielums: 5 MB.

Maksimalais e-pasta lielums
(pielikumi  + teksts/HTML)
nedrikst parsniegt 10 MB.
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